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REGULAMENTO DE ESTAGIO OPCIONAL DO CURSO TECNICO DE ALIMENTOS

Nos termos da Resolucdo CNE/CP n° 1/2021, de 05/01/2021, que define as Diretrizes
Curriculares Nacionais Gerais para a Educacgéo Profissional e Tecnoldgica, o estagio profissional
supervisionado, realizado em empresas e outras instituicdes, constitui um dos meios pedagogicos
para o alcance ou aperfeicoamento do perfil profissional de conclusdo do curso, considerado uma
atividade de pratica profissional.

O estagio de estudantes nas empresas e instituicbes contextualiza e pde em acdo o
aprendizado, além de favorecer a integracdo entre a unidade escolar, a empresa e os jovens. O
SENAI-SP optou por estabelecé-lo de maneira opcional para 0s cursos técnicos, ja que as
competéncias do perfil de concluséo do curso podem ser obtidas independentemente da realizacao
do estéagio

A Lei Federal n® 11.788/2008 reafirma o estagio como ato educativo e enfatiza o
acompanhamento e a avaliagdo do seu desenvolvimento por parte da unidade escolar e da empresa
concedente da oportunidade de estagio. Trata-se da norma vigente que orienta a realizagéo de
estagio supervisionado.

Este documento, instituido por meio da Portaria 1/2022, tem por objetivo a implementacéo
do estagio supervisionado opcional para o curso técnico em alimentos na Escola SENAI “Horacio

Augusto da Silveira.”

1. Estagio

O aluno matriculado no curso técnico de alimentos podera realizar o estagio supervisionado
opcional, devendo manifestar por escrito, até o término da fase escolar, sua op¢éo de fazer ou ndo
0 estagio, com anuéncia dos pais ou responsaveis, se menor de idade.

O aluno que optar expressamente por ndo fazer o estagio devera ter a concluséo do curso

registrada no término da fase escolar, ficando, nesse momento, impedido de reverter a opcao.

2. Dacarga horaria de Estagio

Para alunos matriculados em curso técnico, o estdgio supervisionado opcional ter4 a
duragdo minima de 400 horas e maxima de 2 (dois) anos, e devera ser concluido, preferencialmente,
de forma concomitante ao curso, ou até 24 (vinte e quatro) meses apos a conclusao da fase escolar,
podendo o aluno revogar sua decisdo para emissao do diploma de habilitagdo técnica de nivel

médio, caso ndo conclua o estégio.
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3. Da matricula no Estagio

O aluno que pretende iniciar 0 seu processo de estagio, assim que definida a empresa onde
irA estagiar, deve procurar a coordenacdo de estagios da escola para preencher a solicitacdo de
matricula no estagio e para receber as orientacdes necessérias.

Para que o aluno seja considerado em estagio opcional, devera ser celebrado o Termo de
Compromisso de Estagio (GED-001 — FR 01), doravante denominado TCE, devidamente
preenchido e assinado, e a unidade escolar deve registra-lo no sistema SGSET.

O TCE somente podera ser assinado apoés a unidade escolar ter avaliado satisfatoriamente,
através de visita a concedente, as condi¢des para realizacdo de estagio. A visita a concedente deve
ser registrada no formulério “Relatério de visita & concedente” (GED-001 — FR 02).

Nota: O inicio do estagio ocorre somente ap0s a devolucédo dos documentos a concedente,

aprovados e assinados pelo diretor da escola.

4. Dadocumentacdo para o inicio do estagio

S&o documentos necessarios para a matricula no estagio:

e Termo de Compromisso de Estagio, assinado pela parte concedente, pelo estagiario e

pelo representante da Escola;
¢ Plano de Estégio preenchido pela concedente e aprovado pela coordenagéo de estagios;

e Caso a concedente ou o agente de integracdo ndo formalizem, no termo de
compromisso de estagios, a inclusdo do estagiario em uma apolice de seguro de
acidentes pessoais propria, o aluno sera incluido na apdlice de seguro coletiva sob a

responsabilidade do proprio SENAI.

5. Dadocumentacédo durante o periodo de estagio

Em atendimento a Lei Federal n® 11.788/2008, em seu artigo 7°, inciso |V, e artigo 9°, inciso
VII, no desenvolver do estagio o aluno e a concedente devem elaborar a cada 06 (seis) meses um
relatério parcial de atividades desenvolvidas no estagio (GED-001 — FR 04) e encaminhar
pessoalmente, através de e-mail ou cOpia impressa para a coordenagdo de estagios da escola,

como forma de acompanhamento das atividades exercidas durante o estégio.
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6. Dadocumentacédo para o encerramento do estagio

O encerramento do estagio ocorrera somente apds a entrega e a aprovacao dos seguintes
documentos:
o Registro das horas estagiadas emitido pela empresa concedente;
¢ Avaliacdo de desempenho do estagiario, preenchida pelo supervisor do estagio com nota
igual ou superior a 50 (cinquenta);

¢ Relatorio de atividades (GED-001 - FR 04), elaborado pelo aluno e validado pela empresa;

Apds dois anos, caso 0 aluno nao tenha apresentado 0os documentos comprobatdrios tera a
concluséo do curso técnico registrada no sistema sem o cédmputo das horas de estagio, o qual sera

imediatamente cessado.

7. Do cancelamento do estagio

O cancelamento do estagio podera ocorrer por manifesto do aluno, da concedente ou da
escola, desde que documentado por escrito e encaminhado através de e-mail ou entregue
pessoalmente, com cinco dias de antecedéncia, as partes interessadas.

A escola podera manifestar o cancelamento do estagio quando:

e O aluno ou a empresa ndo cumprirem as regras previstas neste regulamento;

e O aluno apresentar prejuizo de rendimento ou frequéncia escolar por motivo de
atrasos ou faltas para exercer as atividades de estagio;

e O aluno efetuar o cancelamento da matricula no curso técnico.

Na ocorréncia do cancelamento do estagio por qualquer uma das partes, o aluno fica
responsavel por providenciar, junto a parte concedente, uma declaracdo de horas estagiadas,
constando o periodo e a carga horaria de estagio até a data, e uma avaliacao de desempenho
no estagio devidamente preenchida e assinada pelo supervisor que acompanhou as atividades
de estagio.

Apds o cancelamento do estagio, os documentos acima citados deverdo ser entregues com
urgéncia para a coordenacdo de estdgios da escola, garantindo o controle do processo e

evitando transtornos no momento do encerramento do estagio.
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8. Dacoordenacédo de estagios

Ao responsavel pela Coordenacao de Estagios (Docente indicado pelo Diretor), cabera:

e Orientar os alunos sobre o regulamento de estagio, a documentacao utilizada no
processo de estagio, a metodologia e os critérios utilizados nas avaliacbes de
estagio e a importancia da concluséo do processo de estagio;

e Manter o contato com as concedentes, divulgando a instituicdo e 0s cursos
oferecidos, aumentando a oportunidade de divulgagéo de vagas e contribuindo para
a insercdo dos alunos em atividades de estagio;

e Coordenar a equipe de supervisao de estagio, integrada pelos docentes da escola,
distribuindo as informacdes sobre as concedentes e os estagiarios, possibilitando
aos docentes contribuirem nas visitas de supervisdo de estagio;

e Manter o cadastro das concedentes e dos estagiarios atualizados;

e Compartilhar, sempre que necessario, das informacdes relacionadas a estagio com
a direcdo da escola, as coordenacdes técnica e pedagodgica, a secretaria, a
orientacdo educacional e o corpo docente, visando um acompanhamento eficaz das
atividades de estagio;

e Efetuar o controle das documentag¢des necessarias para a matricula, o andamento

e 0 encerramento do estagio.

9. Da supervisao do estagio

O processo de supervisdo de estagio tem como objetivo:
e Acompanhar as atividades dos estagiarios com a finalidade de avaliar o seu
desenvolvimento profissional na area tecnoldgica;
e Estreitar o relacionamento com a concedente, garantindo a satisfagdo em acolher
0S N0ssos alunos através do estagio e aumentar as possibilidades de divulgacéo de
vagas na instituicéo;

¢ Incentivar o desenvolvimento comportamental e profissional do estagiario.

A supervisado do estagio podera ocorrer através de:
e Relatérios parciais de estagio, elaborados pelo estagiario e entregues para a
coordenacdo de estagios a cada dois meses;
¢ Visita nas dependéncias da concedente para acompanhar as atividades de estagio.
e Formulario de autoavaliacao de estégio preenchido pelo estagiario;

¢ OQutros instrumentos determinados pela Coordenacédo de Estagios.

SENAI Escola SENAI Rua Tagipuru, 242 — Barra Funda
Servico Nacional de “Horacio Augsto da Silveira” CEP 01156-000 - S&o Paulo - SP
Aprendizagem Industrial Fone/Fax: (Oxx11) 3279-7426

site: www.sp.senai.br/alimentos
Pagina 6 de 10



http://www.sp.senai.br/alimentos

Regulamento de Estagio Supervisionado Opcional

10. Da autoavaliagdo do estagio

Esta avaliacdo ndo atribui nota ao encerramento do processo de estagio. Sua principal
funcdo é a de verificar a percepcao do estagiario com relacdo ao estagio e contribuir para

melhorias no curso e has condi¢cdes de estagio.
Ela deve ser preenchida pelo estagiario na metade de seu processo de estagio e entregue

ao coordenador de estagio por e-mail ou pessoalmente.

11. Controle de revisdes

VERSAO DATA NATUREZA DA ALTERACAO
01 21/12/2022 Primeira Versao.
ELABORACAO DATA APROVACAO DATA
Coordenacéo de 21/12/2022 Direcdo da 22/12/2022
Estagio Unidade
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