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OrientacOes ao Aluno

Seja bem-vindo!

A recepcao aos alunos € sempre um momento de muita alegria para a escola. Pensando em
facilitar sua ambientacdo, seguem informacdes pertinentes a rotina escolar descritas na Proposta
Pedagégica. Pedimos que leia com muita atencdo, tanto este informativo quanto a Proposta

Pedagdgica. Ambos serdo muito Uteis, principalmente no inicio de sua trajetéria no SENAL.

A Escola SENAI “Francisco Matarazzo” e a Faculdade SENAI
Sao Paulo- campus “Antoine Skaf"

Oferecemos cursos para as qualificacdes de cadeias produtivas como Téxtil e Moda (Confecgéo,
Couro, Bolsas e Joalheria) e Tecnologia da Informacdo, em um ambiente de ensino projetado
para oferecer capacitacdo profissional e especializacao técnica. Contamos com laboratoérios
quimicos e de informética, oficinas de Modelagem (Plana, Moulage e CAD), oficinas de Corte
Manual e Eletrénico; e uma ampla oficina de costura, também contamos com a oficina de
fundicéo, joalheria manual e laboratério 3D, oficina de acabamentos em couros; oficina de

costura em artefatos de couro e sintético.
A escola oferece:

* Cursos de Aprendizagem Industrial (Couro e Vestuario)

» Curso Técnico de Vestuério

*  Curso Técnico Téxtil

* Cursos de Formacéo Inicial e Continuada (curta duracdo)

» Cursos Superiores: Tecnologia em Producao do Vestuario e Tecnologia em Design de
Moda

* Curso de Pés-graduacéo

Além da escola e da Faculdade SENAI Sao Paulo - Campus Antoine Skaf, , a estrutura de nossa

unidade também inclui o Instituto SENAI de Tecnologia Téxtil, Moda e Confeccdo, de onde

levamos inovacdo e tecnologia as empresas industriais, prestando assisténcia técnica e

tecnoldgica através de uma ampla estrutura de laboratorios, pesquisadores e profissionais.


https://faculdades.sp.senai.br/faculdade/saopaulo/
https://www.sp.senai.br/inovacao-tecnologia/textil-moda-confeccao
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Secretaria

E responsavel por monitorar e garantir a credibilidade e a fidedignidade dos registros e
controles legais a respeito da vida escolar dos alunos, além de executar os trabalhos de

escrituracao, correspondéncia, documentacao e arquivo da unidade escolar.

Horario de atendimento: segunda a sexta-feira: das 08h00 as 20h00.
Contato: 3312-3561/3312-3571/3312-3573

E-mail: secretarial07 @sp.senai.br

Analistas de Qualidade de Vida (AQV’s)/Servico de Orientacao
ao Estudante

Acompanha e orienta 0 aluno no tocante aos processos educacionais e regimentais da escola.
Promove intervencdes socioeducativas que estimulam a participacdo ativa do aluno e de sua
familia, em sua formacédo profissional, trabalha com os alunos e funcionarios os temas do

Programa Dimenséo 360°.

Horario de Atendimento: segunda a sexta-feira das 7:40 as 20:30h.

E-mail: oeducacionall07@sp.senai.br/

Whatsapp: 9.5161-1320

Analistas de Qualidade de Vida (AQV’s): Maria do Carmo e Gidalva — 3312-3549/3553

Biblioteca

A Biblioteca promove o0 acesso, incentiva 0 uso e a geragado da informacéo, contribuindo para o
desenvolvimento do Corpo Docente e Discente, Técnicos, Empresas do Setor Produtivo da
Cadeia Téxtil e Especialistas da area Téxtil e Vestuario, com acdes técnicas, cientificas,
didaticas e tecnoldgicas. Para a consulta e o empréstimo de materiais bibliograficos do acervo e

demais normas disciplinares, aplica-se o regulamento da Biblioteca.

Bibliotecéarias: Angélica e Paloma
E-mail: bibliotecal07@sp.senai.br
Telefone: 3312-3567



mailto:secretaria107@sp.senai.br
mailto:oeducacional107@sp.senai.br/
mailto:biblioteca107@sp.senai.br
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Nucleo de Empregabilidade
(vagas para estagio, aprendiz e efetivas)

A escola disp6e de um profissional para atender a demanda de contratacdo de estagiarios,
aprendizes e divulgacdo das vagas efetivas solicitadas por empresas do setor téxtil, vestuario,

couro e joalheria.

Responsavel: Tania
Telefone: 3312-3563

E-mail: estagiosnl07@sp.senai.br

Regras de Convivéncia

E obrigatério o uso do Cracha do SENAI na entrada e durante toda a permanéncia na

escola.

N&o é permitido nas dependéncias da escola
v" O uso de camisetas de time, credo religioso ou cunho politico;
O uso de celular nos ambientes de ensino;
Fumar nas dependéncias da Escola;
Sentar nas muretas e deitar nos bancos e corredores;
Jogos de cartas e doming;
Estacionar bicicletas, motos e veiculos de alunos.

Fotografar e filmar os ambientes sem autorizacdo da dire¢éo da escola
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Circular pelos ambientes da escola durante o horario de aula, sem autorizacdo do

docente.

Orientamos que evitem o uso na escola de shorts, saias ou bermudas acima da altura do joelho;

miniblusa; blusas decotadas e/ou regatas; cal¢cas rasgadas, e calcando rasteirinhas e chinelos.

Todos os alunos sao orientados sobre as regras de convivéncia e, caso
ocorram situacbes em que o aluno nao esteja colaborando de acordo com as orientacdes
recebidas, a direcdo da escola poder& aplicar as sancdes previstas no Regimento Comum
das Unidades SENAI.


mailto: estagiosn107@sp.senai.br
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EPI - Aulas praticas (laboratorios e oficinas):

E obrigatorio uso de EPIs, avental e calca comprida sem rasgos nos ambientes de aprendizagem
pratica.

O usode adornos (piercing, pulseiras, anéis, cintos de rebite e de calcados abertos
(sandalias, chinelos, sapatilhas, rasteirinhas, etc), e/ou quaisquer itens que possam interferir na

seguranca do trabalho a ser executado.

Em todas as aulas do curso Técnico Téxtil é obrigatério o uso de calca comprida, considerando

gque as aulas acontecem nas oficinas.

AAPM - Associagdo de alunos, Ex alunos, Pais e Mestres da
Escola SENAI Francisco Matarazzo

A AAPM é uma entidade com objetivos sociais e educacionais, sem carater politico, racial ou
religioso e sem finalidade lucrativa, que tem por objetivo apoiar a gestdo da Escola no alcance
de suas metas e promover a integragdo Escola-Comunidade.

E formada por representantes do corpo discente, funcionérios e comunidade em geral. Seus
recursos sdo oriundos de uma contribuicdo facultative semestral estipulada por seus sécios.
Essa contribuicdo é revertida em beneficios para os alunos.

Para contribuir o aluno paga a taxa no bazar da AAPM através de cartdo de débito ou crédito.

Beneficios da AAPM: Wi-Fi; Micro-ondas no refeitorio; Ventiladores nos ambientes, Sala de
convivéncia com mesas de Pebolim, Air Hockey, Ping-Pong, Puffs e ViolGes; Bazar com diversos
materiais para utilizacdo nos cursos; Armarios para guarda de material; Mesas com cadeiras e
ombrelones na area externa; Premiagdo em concursos e gincanas; lembrancas e homenagens
em datas comemorativas; contratacdo de estagiarios para atendimento no bazar; premiacdo na
Formatura.

No bazar da AAPM vocé contara com os seguintes servigos: materiais escolares, camiseta,
avental, utilizacdo de armarios (apenas para contribuintes). O contribuinte tem desconto na

aquisicdo de materiais e uniformes.
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Controle de Frequéncia/Portal EAD /Portal Educacional/E-mail
educacional

Sera considerado promovido ou concluinte de estudos o aluno que, ao final do periodo letivo,
obtiver em cada unidade curricular objeto de avaliagdo, frequéncia minima de 75% e
nota final igual ou superior a 50, numa escala de 0 a 100.

Para acompanhar seu desempenho e sua frequéncia ao longo do curso, acesse o Portal do

Aluno: https://pess.portal.senaisp.edu.br

Para realizar as atividades e cursos autoinstrucionais em EAD acesse o portal:

https://ead.sp.senai.br

Todos os alunos dos cursos regulares recebem no primeiro termo do curso o e-mail educacional
que serd muito utilizado pelos docentes durante o curso.

Para acessar o E-mail Educacional digite o seguinte endereco: http://mail.sesisenaispedu.org.br/;

Atestados/Afastamentos

Todo atestado devera ser encaminhado para o SOE, ndo precisamos do original, envie para o e-

mail: oeducacionall07 @sp.senai.br ou para o _WhatsApp n° 9.5161-1320.

Os atestados entregues com afastamento de até 5 dias, apenas serdo utilizados como
justificativa para possiveis compensacfes de auséncia. Sendo assim, nestas situacdes, as faltas
ocorridas permanecerdo na frequéncia do aluno (diario/portal educacional)

Em situacBes de afastamento acima de 5 dias consecutivos, comprovados por atestado ou

declaracéo oficial, o aluno devera solicitar o regime domiciliar de acompanhamento pedagégico

ao Setor de Orientacdo ao Estudante (SOE), em até 48 horas do inicio do afastamento.

Atraso/Saida antecipada/lntervalos

O Regimento comum das unidades escolares SENAI prescreve a pontualidade como dever
do aluno, em quaisquer atividades académicas. A impontualidade contumaz, portanto, é
passivel de sancdes disciplinares.

O aluno maior é responsavel pela entrada e saida da escola, no caso da saida no intervalo e

atraso no retorno tera falta na aula em andamento.

O aluno menor de 18 anos s6 podera sair antes do término das aulas se a familia encaminhar o
pedido por escrito, por e-mail ou whatsapp, e ap6s o SOE confirmar com o responsavel.

Alunos com mais de 18 anos, a saida deve ser comunicada ao docente.


https://pess.portal.senaisp.edu.br/
https://ead.sp.senai.br/
http://mail.sesisenaispedu.org.br/
mailto:oeducacional107@sp.senai.br
mailto:oeducacional107@sp.senai.br
mailto:oeducacional107@sp.senai.br
mailto:oeducacional107@sp.senai.br
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Compensacao de auséncias

Nos Cursos de Aprendizagem Industrial e Cursos Técnicos, a compensacao de auséncia podera
ser solicitada pelo aluno ou seu representante legal, se menor de idade, no Servico de
Orientacdo ao Estudante, quando suas faltas ultrapassarem 25% das aulas previstas no

semestre, por unidade curricular/area e forem justificadas.

O aluno deverd justificar suas faltas por meio de atestado médico ou do trabalho, convocagéo de
orgaos oficiais, ou outro documento que a Escola julgar pertinente. A justificativa devera ser
entregue pelo aluno ou seu representante legal ao Servico de Orientacdo ao Estudante no

primeiro dia de seu retorno as aulas.

A solicitagdo sera analisada por uma comissdo, composta por Docente, Servico de Orientacdo

ao Estudante e Coordenacdo, e poderé ser deferida ou indeferida.

Caso deferida, a compensacao de auséncias devera ser realizada em horérios alternativos (fora
do horério normal de aula) e de forma presencial, considerando disponibilidade de oficinas, de
laboratérios e equipamentos, assim como de docentes e de horarios, bem como o tempo habil

para que a compensacao seja realizada antes do encerramento do semestre letivo.

Os alunos da Formacao Inicial e Continuada nao terdo direito a compensacao de auséncias. Os

casos nao previstos neste documento serdo avaliados pela Equipe Escolar, no que couber.

Cancelamento de Matricula

A Escola atende a solicitagdo de cancelamento de matricula dos cursos de Aprendizagem
Industrial e cursos Técnicos, salientando as possibilidades de reativagéao.
O cancelamento da matricula deve ser solicitado presencialmente com as Analistas de

Qualidade de Vida ou com a Coordenacéao.

Escola SENAI “Francisco Matarazzo”
Rua Correia de Andrade, 232 —Bras
(11) 3312-3550 / https://sp.senai.br/textil



