
 
 

 

 

 

Orientações ao Aluno 

 
 

Seja bem-vindo! 

 
A recepção aos alunos é sempre um momento de muita alegria para a escola. Pensando em 

facilitar sua ambientação, seguem informações pertinentes à rotina escolar descritas na Proposta 

Pedagógica. Pedimos que leia com muita atenção, tanto este informativo quanto a Proposta 

Pedagógica. Ambos serão muito úteis, principalmente no início de sua trajetória no SENAI.  

 

A Escola SENAI “Francisco Matarazzo” e a Faculdade SENAI 
São Paulo- campus “Antoine Skaf"  
 
Oferecemos cursos para as qualificações de cadeias produtivas como Têxtil e Moda (Confecção, 

Couro, Bolsas e Joalheria) e Tecnologia da Informação, em um ambiente de ensino projetado 

para oferecer capacitação profissional e especialização técnica. Contamos com laboratórios 

químicos e de informática, oficinas de Modelagem (Plana, Moulage e CAD), oficinas de Corte 

Manual e Eletrônico; e uma ampla oficina de costura, também contamos com a oficina de 

fundição, joalheria manual e laboratório 3D, oficina de acabamentos em couros; oficina de 

costura em artefatos de couro e sintético. 

A escola oferece: 

• Cursos de Aprendizagem Industrial (Couro e Vestuário) 

• Curso Técnico de Vestuário 

• Curso Técnico Têxtil 

• Cursos de Formação Inicial e Continuada (curta duração) 

• Cursos Superiores: Tecnologia em Produção do Vestuário e Tecnologia em Design de 

Moda  

• Curso de Pós-graduação 

 

Além da escola e da Faculdade SENAI São Paulo - Campus Antoine Skaf, , a estrutura de nossa 

unidade também inclui o Instituto SENAI de Tecnologia Têxtil, Moda e Confecção, de onde 

levamos inovação e tecnologia às empresas industriais, prestando assistência técnica e 

tecnológica através de uma ampla estrutura de laboratórios, pesquisadores e profissionais. 

 
 
 
 

https://faculdades.sp.senai.br/faculdade/saopaulo/
https://www.sp.senai.br/inovacao-tecnologia/textil-moda-confeccao


 
 

 

 

 

Secretaria 
 

É responsável por monitorar e garantir a credibilidade e a fidedignidade dos registros e 

controles legais a respeito da vida escolar dos alunos, além de executar os trabalhos de 

escrituração, correspondência, documentação e arquivo da unidade escolar.  

 
Horário de atendimento: segunda a sexta-feira: das 08h00 às 20h00. 

Contato: 3312-3561/3312-3571/3312-3573 

E-mail: secretaria107@sp.senai.br 

 

Analistas de Qualidade de Vida (AQV’s)/Serviço de Orientação 
ao Estudante 
 
Acompanha e orienta o aluno no tocante aos processos educacionais e regimentais da escola. 

Promove intervenções socioeducativas que estimulam a participação ativa do aluno e de sua 

família, em sua formação profissional, trabalha com os alunos e funcionários os temas do 

Programa Dimensão 360º.  

 

Horário de Atendimento: segunda a sexta-feira das 7:40 às 20:30h. 

E-mail: oeducacional107@sp.senai.br/ 

Whatsapp: 9.5161-1320 

Analistas de Qualidade de Vida (AQV’s):  Maria do Carmo e Gidalva – 3312-3549/3553 

 

 

Biblioteca 
 
A Biblioteca promove o acesso, incentiva o uso e a geração da informação, contribuindo para o 

desenvolvimento do Corpo Docente e Discente, Técnicos, Empresas do Setor Produtivo da 

Cadeia Têxtil e Especialistas da área Têxtil e Vestuário, com ações técnicas, científicas, 

didáticas e tecnológicas. Para a consulta e o empréstimo de materiais bibliográficos do acervo e 

demais normas disciplinares, aplica-se o regulamento da Biblioteca.  

 

Bibliotecárias: Angélica e Paloma 

E-mail: biblioteca107@sp.senai.br 

Telefone: 3312-3567 

 

 

 

 

mailto:secretaria107@sp.senai.br
mailto:oeducacional107@sp.senai.br/
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Núcleo de Empregabilidade 
(vagas para estágio, aprendiz e efetivas) 
 

A escola dispõe de um profissional para atender a demanda de contratação de estagiários, 

aprendizes e divulgação das vagas efetivas solicitadas por empresas do setor têxtil, vestuário, 

couro e joalheria. 

 

Responsável: Tania  

Telefone: 3312-3563   

E-mail:  estagiosn107@sp.senai.br 

 

 

Regras de Convivência  
 

É obrigatório o uso do Crachá do SENAI na entrada e durante toda a permanência na 

escola. 

 

Não é permitido nas dependências da escola 

✓ O uso de camisetas de time, credo religioso ou cunho político;  

✓ O uso de celular nos ambientes de ensino;  

✓  Fumar nas dependências da Escola;  

✓ Sentar nas muretas e deitar nos bancos e corredores;   

✓ Jogos de cartas e dominó;  

✓ Estacionar bicicletas, motos e veículos de alunos. 

✓ Fotografar e filmar os ambientes sem autorização da direção da escola 

✓ Circular pelos ambientes da escola durante o horário de aula, sem autorização do 

docente. 

 

Orientamos que evitem o uso na escola de shorts, saias ou bermudas acima da altura do joelho; 

miniblusa; blusas decotadas e/ou regatas; calças rasgadas, e calçando rasteirinhas e chinelos. 

 

Todos os alunos são orientados sobre as regras de convivência e, caso 

ocorram situações em que o aluno não esteja colaborando de acordo com as orientações 

recebidas, a direção da escola poderá aplicar as sanções previstas no Regimento Comum 

das Unidades SENAI.   

 

 

mailto: estagiosn107@sp.senai.br


 
 

 

 

 

EPI - Aulas práticas (laboratórios e oficinas): 

 
É obrigatório uso de EPIs, avental e calça comprida sem rasgos nos ambientes de aprendizagem 
prática. 
 
O uso de adornos (piercing, pulseiras, anéis, cintos de rebite e de calçados abertos 

(sandálias, chinelos, sapatilhas, rasteirinhas, etc), e/ou quaisquer itens que possam interferir na 

segurança do trabalho a ser executado. 

 

Em todas as aulas do curso Técnico Têxtil é obrigatório o uso de calça comprida, considerando 

que as aulas acontecem nas oficinas. 

 
 
AAPM - Associação de alunos, Ex alunos, Pais e Mestres da 
Escola SENAI Francisco Matarazzo 
 
A AAPM é uma entidade com objetivos sociais e educacionais, sem caráter político, racial ou 

religioso e sem finalidade lucrativa, que tem por objetivo apoiar a gestão da Escola no alcance 

de suas metas e promover a integração Escola-Comunidade. 

É formada por representantes do corpo discente, funcionários e comunidade em geral. Seus 

recursos são oriundos de uma contribuição facultative semestral estipulada por seus sócios. 

Essa contribuição é revertida em benefícios para os alunos.  

Para contribuir o aluno paga a taxa no bazar da AAPM através de cartão de débito ou crédito.  

 

Benefícios da AAPM: Wi-Fi; Micro-ondas no refeitório; Ventiladores nos ambientes, Sala de 

convivência com mesas de Pebolim, Air Hockey, Ping-Pong, Puffs e Violões; Bazar com diversos 

materiais para utilização nos cursos; Armários para guarda de material; Mesas com cadeiras e 

ombrelones na área externa; Premiação em concursos e gincanas; lembranças e homenagens 

em datas comemorativas; contratação de estagiários para atendimento no bazar; premiação na 

Formatura.  

No bazar da AAPM você contará com os seguintes serviços:  materiais escolares, camiseta, 

avental, utilização de armários (apenas para contribuintes). O contribuinte tem desconto na 

aquisição de materiais e uniformes. 

 
 
 
 
 
 

 
 



 
 

 

 

 

Controle de Frequência/Portal EAD /Portal Educacional/E-mail 
educacional  
 
 

Será considerado promovido ou concluinte de estudos o aluno que, ao final do período letivo, 

obtiver em cada unidade curricular objeto de avaliação, frequência mínima de 75% e 

nota final igual ou superior a 50, numa escala de 0 a 100. 

Para acompanhar seu desempenho e sua frequência ao longo do curso, acesse o Portal do 

Aluno: https://pess.portal.senaisp.edu.br  

Para realizar as atividades e cursos autoinstrucionais em EAD acesse o portal: 

https://ead.sp.senai.br 

Todos os alunos dos cursos regulares recebem no primeiro termo do curso o e-mail educacional 

que será muito utilizado pelos docentes durante o curso.  

Para acessar o E-mail Educacional digite o seguinte endereço: http://mail.sesisenaispedu.org.br/; 

 

Atestados/Afastamentos 
 

Todo atestado deverá ser encaminhado para o SOE, não precisamos do original, envie para o e-

mail: oeducacional107@sp.senai.br ou para o  WhatsApp nº 9.5161-1320. 

Os atestados entregues com afastamento de até 5 dias, apenas serão utilizados como 

justificativa para possíveis compensações de ausência. Sendo assim, nestas situações, as faltas 

ocorridas permanecerão na frequência do aluno (diário/portal educacional) 

Em situações de afastamento acima de 5 dias consecutivos, comprovados por atestado ou 

declaração oficial, o aluno deverá solicitar o regime domiciliar de acompanhamento pedagógico 

ao Setor de Orientação ao Estudante (SOE), em até 48 horas do início do afastamento. 

 

Atraso/Saída antecipada/Intervalos 
 
O Regimento comum das unidades escolares SENAI prescreve a pontualidade como dever 

do aluno, em quaisquer atividades acadêmicas. A impontualidade contumaz, portanto, é 

passível de sanções disciplinares. 

O aluno maior é responsável pela entrada e saída da escola, no caso da saída no intervalo e 

atraso no retorno terá falta na aula em andamento. 

 

O aluno menor de 18 anos só poderá sair antes do término das aulas se a família encaminhar o 

pedido por escrito, por e-mail ou whatsapp, e após o SOE confirmar com o responsável. 

Alunos com mais de 18 anos, a saída deve ser comunicada ao docente. 
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Compensação de ausências  
 

Nos Cursos de Aprendizagem Industrial e Cursos Técnicos, a compensação de ausência poderá 

ser solicitada pelo aluno ou seu representante legal, se menor de idade, no Serviço de 

Orientação ao Estudante, quando suas faltas ultrapassarem 25% das aulas previstas no 

semestre, por unidade curricular/área e forem justificadas.  

 

O aluno deverá justificar suas faltas por meio de atestado médico ou do trabalho, convocação de 

órgãos oficiais, ou outro documento que a Escola julgar pertinente. A justificativa deverá ser 

entregue pelo aluno ou seu representante legal ao Serviço de Orientação ao Estudante no 

primeiro dia de seu retorno às aulas. 

 

A solicitação será analisada por uma comissão, composta por Docente, Serviço de Orientação 

ao Estudante e Coordenação, e poderá ser deferida ou indeferida.  

 

Caso deferida, a compensação de ausências deverá ser realizada em horários alternativos (fora 

do horário normal de aula) e de forma presencial, considerando disponibilidade de oficinas, de 

laboratórios e equipamentos, assim como de docentes e de horários, bem como o tempo hábil 

para que a compensação seja realizada antes do encerramento do semestre letivo.  

 

Os alunos da Formação Inicial e Continuada não terão direito à compensação de ausências. Os 

casos não previstos neste documento serão avaliados pela Equipe Escolar, no que couber. 

 

 

Cancelamento de Matrícula 
 

A Escola atende a solicitação de cancelamento de matrícula dos cursos de Aprendizagem 

Industrial e cursos Técnicos, salientando as possibilidades de reativação. 

O cancelamento da matrícula deve ser solicitado presencialmente com as Analistas de 

Qualidade de Vida ou com a Coordenação. 

 

 

 

 

 

Escola SENAI “Francisco Matarazzo” 

Rua Correia de Andrade, 232 –Brás 

(11) 3312-3550 / https://sp.senai.br/textil 


