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OBJETIVO

Selecionar, adquirir, organizar e disseminar acervo de informagdes a fim de propiciar um
melhor desempenho dos alunos em suas atividades; oferecer aos professores suporte
informacional para o pleno desenvolvimento de suas atividades de docéncia bem como
projetos desenvolvidos no ambito da Escola; buscar novas fontes de informacdo que
permitam a Escola um processo continuo de inovacdo e melhoria nos servicos
prestados.

HORARIO DE ATENDIMENTO
Mantém atendimento a todos os alunos, professores e funcionarios nos seguintes

hY

horarios: de 22 a 62 feira das 8h as 17h e das 18h as 22h, sendo que nos meses de
recesso de aulas, o horario de funcionamento sera redefinido.

EMPRESTIMO

- Privativo aos alunos dos cursos regulares (CAl, CT e CS), professores e funcionarios
da Escola SENAI “Gaspar Ricardo Junior” inscritos na Biblioteca, sendo permitida a
retirada de 3 (trés) livros, por usuario.

- Para alunos, serdo emprestados somente livros.

- Alunos dos cursos de Formacao Continuada, s6 poderdo emprestar livros da Biblioteca
guando a duracdo do curso for superior a 40 horas.

- Usuario externo podera utilizar o acervo apenas para consulta.

- Obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias, catélogos, etc.), revistas, jornais, fitas
de video, CD’s, Normas Técnicas e livros sinalizados com bolinha vermelha deverao
ser consultados na Biblioteca.

- Livwros sinalizados com a bolinha verde fazem parte da bibliografia béasica e
complementar do curso superior.

- Faltando 15 dias para o término das aulas de qualquer curso, a Biblioteca ndo
emprestard mais livros aos alunos.

PRAZO
Livros técnicos e didaticos 7 dias*

Literatura 14 dias*

* Dias consecutivos com a possibilidade de renovacéo por mais 7 dias, desde que o livro
nao esteja reservado.
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RENOVACAO DE EMPRESTIMO

- O usuario tera direito a renovacao do empréstimo, desde que traga o(s) livro(s) na data
correta de devolugéo.

- O livro com reserva ndo podera ser renovado.

RESERVA

Para livros emprestados, a reserva é feita pelo usuario, mediante solicitacdo do aluno no
balcdo de atendimento da biblioteca. A reserva é registrada no Pergamum. O exemplar
estara a disposicao do usuario pelo prazo de 02 (dois) dias. Caso o material reservado
nao seja retirado no prazo, este ficara automaticamente disponivel para empréstimo.

PERDA/DANO MATERIAL E MULTA

- No caso de perda ou dano ao acervo emprestado, o usuario devera substitui-lo
ou pagar o seu valor atualizado.

- A ndo devolucdo no prazo estabelecido acarretard multa de R$1,00/dia (incluindo
sabado, domingo e feriado) para cada livro emprestado.

UTILIZA(;AO DOS COMPUTADORES
A Biblioteca possui computadores com acesso a Internet e para pesquisa.

Os trabalhos ou pesquisas gerados deverdo ser salvos na nuvem ou pendrive trazido
pelo usuario, pois o computador ndo salva no HD.

DAS DISPOSICOES GERAIS

- Nao é permitido entrar na Biblioteca com mochilas ou pastas (guardar no armario).

- O siléncio é obrigatério na sala de leitura.

- Nao é permitido, comer, beber, fumar e fazer uso de boné, bermuda e camiseta regata
nas dependéncias da Biblioteca.

- Os empréstimos e as devolucbes s6 poderdo ser feitos atraves dos funcionarios
responsaveis pela Biblioteca.
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