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CARO ALUNG,

Parabéns! Vocé acaba de se matricular no SENAI, instituicdo de ensino mantida e administrada
pela Indastria. Em todo o territério nacional, aonde quer que vocé va, o SENAI é reconhecido por

sua qualidade e seriedade de ensino. Ter em seu curriculo um certificado expedido pelo SENAI é,

por esses e outros motivos, um diferencial no competitivo mercado de trabalho.

Este manual tem por objetivo orienta-lo a respeito das regras basicas de funcionamento da Escola

e Faculdade de Tecnologia SENAI “Gaspar Ricardo Junior”.
Leia-o com muita atencdo. Respeite as orientacdes e participe com entusiasmo da vida da Escola.

Muito sucesso em sua carreira profissional

O QUE O SENAI IRA LHE OFERECER

e As condi¢cdes necessarias para o cumprimento do seu curso ou itinerario de qualificacédo
profissional, oferecendo-lhe oportunidades de crescimento e de desenvolvimento sociocultural
gue contribuam para o seu projeto de vida.

e Colaboracao para que o convivio escolar ocorra dentro dos principios da Etica e da Cidadania,
num clima de cordialidade, respeito e solidariedade.

e Sintonia com as novas tendéncias industriais e consequentes mudancas no mercado de
trabalho.

e Motivacdo para o crescimento, levando-o a buscar novos caminhos para a autonomia e

empregabilidade.

NORMAS INTERNAS

1) E dever do aluno tratar com educacéo e respeito os demais alunos, instrutores, funcionarios
e visitantes.

2) E obrigatério o uso de equipamentos de protecdo individual (EPI's) e respeito as normas de
seguranca pertinentes ao treinamento realizado, conforme orientagées do instrutor.

3) E condicdo obrigatdria, para o aluno que deseja frequentar este ambiente escolar, o
atendimento as orientacfes sanitarias definidas pelas autoridades de saude publica e pelo
SENAI-SP, considerando que este atendimento tem como objetivo a garantia de um ambiente
escolar sadio e seguro para todos 0s seus usuarios.

4) E dever do aluno zelar pelo patriménio da Escola, instalacdes, maquinas, equipamentos,
instrumentos, matérias e demais recursos fisicos, ficando obrigado a responder por eventuais

danos por ele causados.
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O aluno devera apresentar-se as aulas adequadamente trajado, ndo sendo permitido o uso
de bermudas ou shorts, camisetas sem mangas, blusas e/ou saias curtas, bonés, toucas,
chinelos, sandalias e assemelhados.

Nao é permitido o uso de uniformes alusivos a agremiacdes esportivas cuja identidade esteja
vinculada ao futebol.

O aluno deveré trazer o material necessario ao acompanhamento das aulas incluindo caneta,
papel para anotagdes, apostila, livio ou outro material didatico fornecido no treinamento ou
solicitado pelo instrutor.

A escola ndo se responsabilizard por perdas de pertencer dos alunos.

Ndo é permitida a permanéncia do aluno em sala de aula, oficina ou laboratério
desacompanhado do instrutor, fora do horario de aula, ou durante o intervalo.

Nao é permitido entrar nas oficinas, sala de aula e laboratorio consumindo alimentos.

E recomendado desligar telefones celulares durante as aulas.

E obrigatdria a frequéncia minima de 100% nas aulas nos cursos vinculados as Normas
Regulamentadoras — NR’s - e 75 % nas aulas dos demais cursos. indice de frequéncia menor
gue estes valores, ainda que as faltas sejam por motivos justificados, implicam no nao
recebimento do Certificado de Conclusdo. A compensacao de auséncia s sera possivel se
houver vaga, em turma do mesmo curso sendo realizada concomitantemente, em horario
diferente daquele em que o aluno esta matriculado. Todas as aulas deverdo ser repostas
antes da data de conclusdo do curso em que o aluno esta matriculado. A compensagéo devera
ser planejada e autorizada pela Coordenacdo. Em caso de auséncias por periodo prolongado,
comunique a Coordenacgao da Escola.

O aluno devera cumprir rigorosamente os horarios de entrada e saida do curso/treinamento.
Atraso maximo admitido é de 15 minutos no inicio da aula. Apos o tempo de tolerancia para
atrasos, o aluno devera se dirigir a Coordenacao para solicitar a autorizacdo para entrada.
Serdo atribuidas as horas de falta proporcionais ao atraso. Eventualidades como enchente,
greves de 6nibus e/ou metro, acidentes nas principais vias de acesso, etc., serdo tratadas a
parte.

E obrigatério o aproveitamento minimo de 80% nos cursos vinculados as Normas
Regulamentadoras — NR's - e de 50% nos demais cursos, numa escala de 0 a 100, nas
Situacdes de Aprendizagem realizadas ao longo do curso/treinamento. Os alunos com
rendimento inferior a estes ndo receberdo o certificado de conclusdo do programa, por ser
considerado insuficiente o seu aproveitamento. A recuperacéo, parte integrante do processo
de construcdo de conhecimento devera ser entendida como orientagdo continua, imediata e

concomitante com o processo de aprendizagem.
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Em caso de desisténcia o aluno deverd, obrigatoriamente, comparecer a Secretaria para
preencher o “cancelamento de matricula” e oficializar a sua situagao escolar. O aluno que
deixar de comparecer as aulas sem justificativa podera receber contato da escola com o

objetivo de ciéncia e regularizacdo da sua situacao.

16) E proibida a utilizacio do estacionamento ou outras areas internas da escola para guarda de
automoveis ou motocicletas de alunos.

17) O espaco em frente ao portéo principal da escola, estendido até a rua e identificado por meio
de faixas amarelas transversais pintadas no chao pdés meio fio, é reservado para o uso de
veiculos de emergéncia. Desta forma, é proibido utilizar este espaco para estacionamento de
veiculos de qualquer espécie (motos ou carros).

18) Esta autorizado o uso do espaco da Escola para guarda de bicicletas mediante o uso de
cadeadosl/travas proprias, sendo estes de responsabilidade exclusiva dos alunos.

19) A saida antecipada da Escola devera ser autorizada pela Coordenacéo. Quando o aluno for
menor de 18 anos, esta autorizagdo dependera da anuéncia dos pais ou responsaveis e, caso
o contato ndo seja possivel, a saida ndo sera autorizada.

20) Nas salas de aula, ndo jogue papéis no chdao. No refeitério, ndo deixe copos, latas de
refrigerante e papéis sobre a mesa. Jogue o lixo no cesto de coleta adequado.

21) Quaisquer esclarecimentos poderdo ser solicitados & Secretaria, Coordenacdo ou Direcdo da
Escola.

HORARIOS DE ATENDIMENTO
SECRETARIA /RECEPCAQ

De 22 a 62 feira das 08h00 as 20h00.
Sabados das 08h00 as 12h00.

BIBLIOTECA

De 22 e 62 feira das 08h00 as 12h00;

das 12h00 as 17h00 e das 18h as 22h.

Atentar-se para o Regulamento de utilizacdo da Biblioteca.

FALE CONOSCO - ESCOLA E FACULDADE DE
TECNOLOGI SENAI Gaspar Ricardo Junior”

Endereco: Praca Roberto Mange, 30 — Santa Rosélia - Sorocaba/SP CEP 18090-110
Telefones: (15) 3212-7400

E-mail: senaisorocaba@sp.senai.br

Site: sorocaba.sp.senai.br

Redes Sociais: www.facebook.com/senaisorocaba
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