SENAI-

EDITAL DO PROCESSO SELETIVO COMPLEMENTAR
ESCOLA SENAI “ARY TORRES”
CURSO TECNICO DIURNO - CANDIDATOS DA COMUNIDADE
TECNICO EM ADMINISTRACAO
MANHA - 36 VAGAS
2° SEMESTRE DE 2024

O processo seletivo complementar do Curso Técnico Diurno - Comunidade - 2° semestre de

2024, Técnico em Administracéo, sera realizado por meio de aplicacdo de prova digital.

1.

INSCRICOES
1.1 Periodo: das 14h do dia 20/06/2024 as 21h do dia 03/07/2024.

1.2 Local: no endereco eletrdnico, www.sp.senai.br/santoamaro ou presencialmente na Escola SENAI

“Ary Torres”.

1.3 Requisitos:

131
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133
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ter idade minima de 14 anos.

terem concluido, no minimo, o 1° ano do Ensino Médio ou que estejam matriculados em
curso que lhes permita conclui-lo até a data de inicio das aulas;

estejam matriculados, no minimo, no 2° ano do Ensino Médio.

0s alunos do Ensino Supletivo deverdo comprovar a conclusdo de 50% do curso ou estar em
série que seja equivalente ao primeiro ano concluido.

comprovar, até a data de inicio das aulas, o requisito de idade exigido no item 1.3.1

1.4 Instrucdes:

1.4.1 preencher eletronicamente o requerimento de inscri¢éo;

1.4.2 concordar com as disposicfes do edital do processo seletivo e com os Termos e Condi¢des
referentes as Leis n°® 12.965, de 23 de abril de 2014 (Marco Civil da Internet) e n° 13.709, de
14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD);

1.4.3 clicar em “Avancar”, verificar os dados cadastrados e, se ndo houver nenhuma alteragéo,
clicar em “Confirmar”, caso contrario, a inscrigdo néo ficara registrada no sistema;

1.4.4 imprimir o boleto bancério correspondente a taxa de inscri¢cdo no valor de R$ 40,00 (o prazo
final para a emisséo do boleto é até as 21h do dia 03/07/2024);

1.4.5 aguardar até o proximo dia util da emisséo do boleto, para o registro no banco, para efetuar
na rede bancéria o pagamento da taxa de inscricdo.

Observacbes:

e Se logo apés efetuar a etapa da confirmacdo da inscricdo e o boleto ndo for visualizado, o

candidato podera imprimi-lo pela tela do “Acompanhamento do Processo Seletivo”, que sera

apresentada. Preencher os campos: CPF, senha e Tipo de Curso (Processo Complementar

Técnico Diurno Comunidade — 2sem24) digitar o cédigo de seguranca, clicar em consultar e

imprimir o boleto.

e Caso na tela do Acompanhamento do Processo Seletivo a informacao apresentada seja “sem
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boleto”, o candidato devera entrar em contato com a Escola SENAI “Ary Torres”
O candidato que informar, no ato da inscricdo, qualquer tipo de deficiéncia (fisica, auditiva, visual,
multipla, intelectual, mental ou transtorno do espectro autista), transtornos funcionais especificos
(dislexia, disortografia, transtorno de atencéo e hiperatividade, entre outros) ou esteja acometido de
doenca grave, devera comparecer na secretaria da Escola SENAI “Ary Torres”, até o ultimo dia
de inscricdo, fazer uma autodeclaracdo que confirme sua condi¢cdo e, caso necessite de
atendimento diferenciado, devera apresentar laudo médico ou documento expedido por um
profissional da area de saude que comprove sua condi¢cdo. Nessa ocasido, devera solicitar, por
escrito, o atendimento diferenciado, informando as ajudas técnicas necessarias, tais como prova
ampliada, prova em Braile, intérprete de libras, ledor, professor mediador, tempo expandido ou outros
recursos. A solicitagdo de prova em Braile ou intérprete de libras dispensa a apresentacao de laudo

ou relatorio, mas é obrigatério o pedido por escrito.

1.6 O candidato, ou seu responséavel legal, serd informado sobre o deferimento, ou ndo, da solicitacao

1.7

1.8

1.9

para o provimento de adaptagdes razoaveis, conforme o Decreto n° 6.949/09, até 2 (dois) dias Uteis
antes da realizag&o da prova, ndo cabendo interposi¢éo de recurso.

A autodeclaracéo e as solicitacdes de atendimento diferenciado que néo forem entregues na Escola
SENAI “Ary Torres” até o Ultimo dia de inscricdo, bem como aquelas que ndo estiverem
acompanhadas de laudo médico ou relatério, excecdes feitas as solicitacdes de prova em braile e
intérprete de libras, inviabilizam o atendimento diferenciado. Nestes casos, o candidato sera
submetido as mesmas condi¢cdes dos demais candidatos para a realizacdo da prova, inclusive no
que diz respeito a faixa etaria aplicada, ndo cabendo interposicdo de recurso.

Os candidatos com deficiéncia participardo do processo seletivo com recursos de acessibilidade e

ajuda técnica, sendo que essa condi¢do ndo garante reserva de vagas nem critério diferenciado na
apuracéo dos resultados. Conforme previsto na Lei Federal n® 13.146/2015, artigo 30, receberéo
atendimento preferencial nas dependéncias na Escola SENAI “Ary Torres”

Devolucéo da taxa de inscri¢ao:

1.9.1 A devolucdo da taxa de inscricdo somente serd efetuada em caso de desisténcia de
participagdo no processo seletivo, mediante requerimento emitido pelo candidato ao Diretor
da Escola SENAI “Ary Torres” até dois dias apds o término das inscri¢des, contendo, 0s
seguintes dados:

e nome do candidato;

e numero de inscrigao;

e  processo seletivo;

e  CUrSO;

e justificativa para a solicitagdo da devolucéo da taxa de inscricdo.

1.9.2 O candidato devera anexar ao requerimento de solicitacdo de devolucdo, o original do
comprovante de pagamento bancario.

1.9.3 No caso de o pedido ser deferido pelo Diretor da Escola SENAI “Ary Torres”, a devolugéo
do valor sera de R$ 30,00, sendo retido o valor de R$ 10,00, a titulo de despesas

administrativas.

1.10 Os candidatos deverdo acessar o endereco eletrdnico, www.sp.senai.br/santoamaro, clicar em
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“Acompanhamento do Processo Seletivo”, preencher os campos: CPF, senha e Tipo de Curso
(Processo Complementar Técnico Diurno Comunidade — 2sem24), digitar o cddigo de seguranca,
clicar em consultar e, se a situacdo da inscricdo estiver confirmada, efetuar o agendamento da
prova de selecédo digital, que serarealizada presencialmente na Escola SENAI “Ary Torres”

1.11 O periodo para arealizagao da prova digital sera de 28/06/2024 a 15/07/2024.

1.12 O agendamento para a realizacdo da prova de selecéo digital € de exclusivaresponsabilidade
do candidato.

1.13 O candidato selecionara a data e o turno de sua preferéncia, dentro das opc¢des disponiveis.

1.14 Os turnos serdo distribuidos entre manha e tarde, considerando:

e Manha - Inicio as 8h / Término as 11h;
e Tarde - Inicio as 13h / término as 16h.

1.15 A liberacdo das datas para o agendamento da prova sera atualizada gradualmente, sendo
gue a escolha da data devera ser efetuada até 3 dias antes da data pretendida para a
realizacdo da prova.

Exemplo: Data pretendida para a realizacdo da prova dia 01/07/2024.

O agendamento deverda ser realizado até o dia 28/06/2024.
Observacéo:
O prazo final para o candidato realizar o agendamento da prova seré 12/07/2024.

1.16 O candidato que n&o comparecer no dia e no turno agendados para a realizacdo da prova,
ndo podera agendar uma nova data.

1.17 Na hipotese de néo haver periodo de agendamento disponivel, a Escola SENAI “Ary Torres”
poder& cancelar a inscricdo do candidato, realizando a devolugado da taxa de inscri¢do, no
valor integral do pagamento.

1.18 A Escola SENAI “Ary Torres” reserva-se o direito, em casos excepcionais, de cancelar ou alterar o
agendamento realizado. A divulgacdo das eventuais mudancas serd feita com a necesséria
antecedéncia através do e-mail cadastrado no ato da inscricéo.

1.19 A Guia de Inscrigao, para apresentacado no dia da realizacdo da prova, serd liberada a partir de 2
dias antes da data da prova agendada no endereco eletrdnico, www.sp.senai.br/santoamaro, clicar
em “Acompanhamento do Processo Seletivo”, preencher os campos: CPF, senha e Tipo de
Curso (Processo Complementar Técnico Diurno Comunidade — 2sem24), digitar o cdédigo de
seguranca, clicar em consultar e imprimir a Guia de Inscricdo, que contera, entre outras
informacdes, a data, o horério e o local de realizacao da prova.

1.20 Ainscrigdo configura o reconhecimento e a aceitacao, pelo candidato, de todas as normas previstas
neste edital. O ndo cumprimento dos procedimentos de inscricdo estabelecidos implicara no

impedimento de sua participagcdo no processo seletivo.

PROCESSO SELETIVO

2.1 Anprova de sele¢do digital seré realizada na escola, na data e turno agendados pelo candidato,

e sera composta por 60 questdes de multipla escolha, em nivel de conclusdo do EF Il, distribuidas
em trés blocos: 20 de Lingua Portuguesa, 20 de Matematica e 20 de Ciéncias, de acordo com o

Programa da Prova.
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2.2 O tempo de duracéo para realizacdo da prova é de 3 (trés) horas sendo, 15 min para a chamada
e orientacédo aos candidatos e 2h45min para a resolucédo das questdes.

2.3 Pararealizar a prova, o candidato devera apresentar:

e Guia de Inscricéo;

e documento de identidade original, que contenha fotografia atualizada do candidato, expedido
pelas Secretarias de Seguranca Publica (RG/CIN), pelas Forcas Armadas, pela Policia Militar,
por Ordens ou Conselhos Profissionais (ex. CREA), para estrangeiros (RNE/CRNM), Carteira
Nacional de Habilitacdo (modelo novo), Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou
Passaporte Brasileiro;

e caneta esferografica azul ou preta;

e lapis e borracha.

2.4 Nao serapermitido o acesso do candidato para arealizagdo da prova apo6s o horario marcado
para o seu inicio (indicado na Guia de Inscricdo). Recomendamos aos candidatos que cheguem
com antecedéncia minima de 30 minutos.

2.5 Durante a permanéncia no local da prova, ndo sera permitido ao candidato manter em seu poder,
gualquer tipo de equipamento eletrénico de telecomunicagédo (transmisséo ou recep¢ao), bem como
smartwatch, tablet, calculadora, livros ou impressos.

2.6 A realizacdo da prova digital serd monitorada por meio de imagens. As imagens serdo tratadas de
acordo com as leis de privacidade e seguran¢a de dados aplicaveis. O SENAI-SP se compromete
a proteger a privacidade do candidato e utilizar os dados coletados apenas para fins de suspeita de
violagdo das regras do processo seletivo.

2.7 O candidato somente podera retirar-se definitivamente do local de realizacao da prova apos efetivar
0 encerramento da mesma.

2.8 O candidato devera seguir atentamente todas as orienta¢des, pois 0 ndo cumprimento das mesmas
poderé causar-lhe prejuizos, inclusive o de anulagdo da prova.

RESULTADO

3.1 As provas serdo corrigidas de acordo com o gabarito oficial elaborado pela banca examinadora.

3.2 Na&o haverd, em hipétese alguma, vista de prova.

3.3 No caso de solicitacédo de recurso da prova realizada, esta devera ser protocolada na secretaria da
Escola SENAI “Ary Torres” até as 19h do dia 15/07/2024, observando-se as seguintes
especificacdes:

e nome do candidato;
e numero de inscri¢ao;
e processo seletivo;
e (uestionamento;
¢ embasamento;
e data e assinatura.
3.4 Sendo deferida a solicitacao de recurso, serd solicitada a presenca do candidato/responsavel para

a realizacdo da mesma, na Escola SENAI “Ary Torres”.
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3.5 Cada disciplina tera sua propria nota, até o maximo de 100. A nota final correspondera a média
aritmética da somatoria das notas obtidas nas trés disciplinas.

3.6 Na classificacdo dos candidatos, em caso de empate na média, sera obedecida a seguinte
sequéncia de critérios para desempate:

e maior nota em Matematica;

e maior nota em Lingua Portuguesa,;

e maior idade, de acordo com a data de nascimento;

e ordem decrescente do ultimo digito do CPF (sequencialmente 9, 8, 7, 6, 5, 4, 3, 2, 1, 0);

e menor nimero de inscri¢ao.

3.7 Sera eliminado do processo seletivo o candidato que:

e faltar a prova no dia e horario em que foi agendada;

e comparecer em local e horario diferentes daqueles em que foram agendados para realizacao
da prova e indicados na Guia de Inscri¢éo;

e tentar manter comunicagéo com outros candidatos ou outras pessoas durante a realizagédo da
prova;

e apresentar atitude indevida em relagédo aos aplicadores e coordenadores do processo seletivo;

e nao atingir a média minima necessaria para a continuidade no processo seletivo, de acordo
com a média geral do grupo.

3.8 Serdo divulgadas, a partir das 9h do dia 22/07/2024, as listas dos candidatos classificados, por curso
e turno (em ordem alfabética, informando a nota e a classificacdo) e suplentes (em ordem de
classificagdo), na Escola SENAI “Ary Torres”, e na Internet, no endereco eletrdnico
www.sp.senai.br/santoamaro

3.9 A chamada para a matricula, dos candidatos classificados (12 chamada), quanto de suplentes

(22 chamada) sera realizada até o limite de vagas existentes, obedecendo a ordem de classificagao.

MATRICULAS

4.1 Os candidatos classificados no processo seletivo (12 chamada) deveréo efetuar suas matriculas nos
dias 22/07/2024 e 23/07/2024, conforme orientacfes determinadas pela Escola SENAI “Ary Torres”
Apés a efetivacdo das matriculas dos candidatos classificados (12 chamada), havendo vagas
disponiveis, sera realizada a 22 chamada para matricula, no dia 24/07/2024, as 14h, para os
candidatos suplentes presentes, obedecendo a ordem de classificagéo.

4.2 Na hipotese de ainda haver vagas, apds as convocacgfes dos itens 4.1 e 4.2, a escola podera
convocar a matricula, a partir do ultimo candidato convocado do item 4.2, os candidatos
classificados e suplentes que ndo se manifestaram nos prazos estabelecidos, obedecendo a ordem
de classificacéo.

4.3 Sao condi¢cBes necessarias para a matricula:

4.3.1 ser classificado no processo seletivo;

4.3.2 comprovar a conclusdo, no minimo, do 1° ano do Ensino Médio ou estar matriculado em
curso que Ihe permita conclui-lo até a data de inicio das aulas;

4.3.3 apresentar declaragcdo que comprove estar matriculado, no minimo, no 2° ano do Ensino

Médio ou Histérico Escolar de conclusao do Ensino Médio;
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4.4

4.3.4 comprovar, até a data de inicio das aulas, o requisito de idade exigido no item 1.3.1;
4.3.5 ndo estar matriculado em outro curso técnico de mesmo titulo do SENAI-SP;
4.3.6 estar adimplente com o0 SESI-SP e SENAI-SP.
Durante o periodo de matricula, o candidato classificado receberd no e-mail cadastrado no ato da
inscricdo, as orientacbes de acesso a Secretaria Digital, endereco eletronico,
https://secretariadigital.sp.senai.br/, no qual devera anexar a seguinte documentagéo:
e documento comprobatério da escolaridade exigida nos itens 4.4.2 e 4.4.3, emitido pela
instituicdo de ensino;
e cédula de identidade (RG/CIN ou RNE/CRNM);
o CPF;
¢ candidatos que informaram, no ato da inscricdo, qualquer tipo de deficiéncia, de acordo com o
Art. 2° da Lei n® 13.146/2015, transtornos funcionais especificos (dislexia, disortografia,
transtorno de atencao e hiperatividade, entre outros) ou estejam acometidos de doenca grave,
e que desejem solicitar ajuda técnica especifica para acompanhamento das aulas, deveréo
solicitd-la por escrito, preferencialmente acompanhada por documento que comprove sua
condicéo.

OBSERVACOES:

e Poderéo ser enviados até 1 (um) arquivo de 2Mb de cada documento;

e Seréo aceitos arquivos com as extenses jpeg/png/pdf;

e Verificar no site da Secretaria Digital, no enderecgo eletrdnico,
https://secretariadigital.sp.senai.br/, de acordo com o item 4.6, se 0s documentos foram
anexados e se estdo com visualizac¢&o nitida.

4.4.1 Caso o candidato classificado ndo receba o e-mail citado no item 4.6, durante o periodo
de matricula, devera entrar em contato com a secretaria da Escola SENAI “Ary Torres”
Para os candidatos que realizaram estudos em outro pais:

e Parecer de equivaléncia de estudos realizados no Exterior, emitido pela Secretaria da
Educacéo ou Conselho Estadual de Educacéo;
¢ Histdrico Escolar.

4.4.2 Para os candidatos que concluiram ou estdo cursando o Ensino de Educacéo de Jovens
e Adultos — EJA ou o Exame Nacional para Certificacdo de Competéncias de Jovens e
Adultos — ENCCEJA:

e Histdrico Escolar com Certificado de Conclusdo do Ensino Fundamental Il — EF I;

e Declaracdo de Conclusdo do Ensino Fundamental Il — EF I, firmada pela Direcdo da
Escola de origem, contendo seus dados pessoais, a data em que o certificado e
histérico serdo emitidos;

¢ Declaracéo de que esta matriculado, a partir do 2° semestre/termo da EJA;

e 2 (dois) Certificados de Aprovacao em areas de estudos da EJA;

e Boletim de Aprovacdo do ENCCEJA emitido e enviado pelo MEC;

e Certificado de Aprovagdo do ENCCEJA em 2 (duas) areas de estudos avaliadas,

emitido e enviado pelo MEC;
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e Documento(s) que comprove(m) a eliminacdo de, no minimo, 4 (quatro) disciplinas
dentre elas duas obrigatorias Portugués e Matematica.

4.5 A matricula sera cancelada e em seu lugar serd chamado outro candidato, caso ndo anexe os
documentos solicitados nesse edital no item 4.6.

4.6 Sera considerado desistente, o candidato que ndo anexar na Secretaria Digital, endereco eletrdnico,
https://secretariadigital.sp.senai.br/, os documentos solicitados no item 4.6 e validar a matricula no
periodo estabelecido neste edital.

4.7 Para obter informacBes complementares sobre os procedimentos de matricula, o candidato
classificado no processo seletivo ou seu representante, devera entrar em contato com a Escola
SENAI “Ary Torres” O SENAI-SP verificara a autenticidade do documento escolar apresentado junto

a escola emitente.

DISPOSICOES GERAIS

5.1 E de exclusiva responsabilidade do candidato:

5.1.1 obter as informagBes necessarias para a participacdo em todas as etapas do processo
seletivo, atentando para o local, a data e o horario da prova e da divulgacdo de
resultados e de todos os eventos relativos a matricula;

5.1.2 verificar no site da Secretaria Digital, no endereco eletrdnico,
https://secretariadigital.sp.senai.br/, de acordo com as observacdes do item 4.6, se os
arquivos dos documentos para a validacdo da matricula foram anexados e estdo com
visualizagédo nitida.

5.2 O SENAI-SP reserva-se o direito de cancelar ou adiar, proviséria ou indefinidamente, a oferta futura

de um curso:

5.2.1 na hipétese extrema da Unidade ofertante ser atingida por um desastre, nos termos
descritos na Politica Nacional de Protecédo e Defesa Civil, como “o resultado de eventos
adversos, naturais ou antropicos, sobre um cenario vulneravel, causando grave
perturbacéo ao funcionamento de uma comunidade ou sociedade, envolvendo extensivas
perdas e danos humanos, materiais, econbmicos ou ambientais, que excedem sua
capacidade de lidar com o problema usando meios proprios”;

5.2.2 caso a quantidade de alunos a serem matriculados nao atinja o niumero minimo previsto
para instalacdo e funcionamento de uma turma.

5.3 O SENAI-SP reserva-se o direito, em casos excepcionais, de alterar, provisdria ou indefinidamente,
o local de oferta de um curso dentro da regido geografica do Municipio. A divulgacdo das eventuais
mudancas seré feita com a necessaria antecedéncia nas escolas SENAI-SP.

5.4 Motivado por forca legal e/ou alinhado as demandas do mercado, o SENAI-SP reserva-se o direito
de alterar e/ou atualizar o conteddo de um curso e sua respectiva matriz curricular.

5.5 O resultado da prova de selecdo soO tera validade para classificacdo de candidatos para o

preenchimento de vagas nos cursos com inicio no 2° semestre de 2024.

5.6 A Comissédo Coordenadora dos Processos Seletivos do SENAI-SP reserva-se o direito de alterar

qualquer informacéo contida neste edital, desde que razdes imperiosas o exijam. A divulgacao das
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eventuais mudancas sera realizada com a necessaria antecedéncia nas escolas SENAI-SP e na

pagina do processo seletivo, no endereco eletrbnico, www.sp.senai.br/santoamaro

5.7 Somente sera expedido diploma ao concluinte do Curso Técnico que comprovar a conclusdo do
Ensino Médio.

5.8 Casos omissos e situacdes ndo previstas neste edital ser8o resolvidos pela Comissao
Coordenadora dos Processos Seletivos do SENAI-SP.

A Comissao Coordenadora dos Processos Seletivos do SENAI-SP
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