DIVULGAGAO DE VAGAS

Vaga: | Estagio Administracéo ®)
Tipo de contratagdo: ‘ L] Emprego (o] Estagio [ ] Aprendizagem

Nome da Empresa: ‘RETEMBRAS INDUSTRIA E COMERCIO DE BORRACHA @]
CNPJ: 160.336.625/0001-50 |site:  |WWW.RETEMBRAS.COM.BR =
Enderego (Local de trabalho): RUA CLEMENTINA 10,

Bairro PARQUE PARAISO Cidade POLVILHO - CAJAMAR Estado SP

Contato: 11 4395 7360 E-mail vendas1@retembras.com.br Telefone:

Forma de candidatura: [@] Email [ ] Telefone [ ] Pessoalmente

ROTINAS ADMINISTRATIVAS :
- EMISSAO DE NOTAS FISCAIS - CONTROLE DE ENTRADA E SAIDA .
- CONTAS A PAGAR E RECEBER
Principais Atribuigdes do - ATENDIMENTO AO CLIENTE /PUBLICO
- ATENDIMENTO TELEFONICO
Cargo: -REGISTRO DE INFORMAGOES
- ACOMPANHAR PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
- MANUTENGAO DE DOCUMENTOS
- ARQUIVAR DOCUMENTOS

B SUPERIOR/TECNICO - CURSANDO OU FORMADO - EM ADMINISTRACAO
Formagdo e MAIOR DE 18 ANOS - FEMININO

; e NECESSARIO CONHECIMENTO EM WORD EXCEL
Pré-requisitos: RESIDIR EM CAJAMAR/SANTANA DE PARNAIBA

07:00 AS 14:00 DE SEGUNDA A SEXTA - FEIRA Quant. de vagas: 01

Horario de trabalho:

Saldrio:  |1.000,00

- VT, CESTA BASICA - CONVENIO COM FARMACIA .
Beneficios:

Data do Anuncio:
Email para divulgagao de vagas: vivenciaprofissional135@sesisenaisp.onmicrosoft.com @

Escola SENAI "Suzana Dias"
m Estrada Tenente Marques, 5300 - Fazendinha
‘ AR 11 4156-9350
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