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E com satc 20 qute

Caro(a) aluno(a).

Em tempo de tantas transformagfes no pais e no mundo, é com
alegria que vemos vocé aqui chegar, buscando o conhecimento e

dando largos passos rumo a profissionalizac¢ao.

Temos orgulho de té-lo(a) conosco!

A vida é um eterno conquistar, € um dia a dia de surpresas, de
descobertas, de realizacdes, e de obstaculos, que nos fazem perceber
0 guanto somos capazes de vencer, se tivermos a vontade e a alegria

da realizacéo.

E por vocé que técnicos, docentes, pessoal administrativo e toda
equipe escolar, estdo em constante busca de um ensino melhor,
visando formar o profissional e o cidaddo, procurando fazer suas

esperangas e sonhos se concretizarem em uma escola de qualidade.

Seja bem-vindo a esta casa de ensino que deposita em vocé confianca
e esperanca de termos um Brasil melhor, mais desenvolvido, moderno

e competitivo.

Viva o presente intensamente, com responsabilidade, sem perder de
vista o futuro que o espera no mercado de trabalho e em todos os
setores da vida, para ser uma pessoa vitoriosa, capaz de participar do

progresso da nacéo.

Muito sucesso na sua carreiral
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APRESENTACAD

O presente Manual do Aluno destina-se aos discentes ingressantes e
aos seus respectivos responsaveis. Para tanto, tem por objetivo
orientar todos os aspectos atinentes a sua formacéo na Escola SENAI
“Morvan Figueiredo”.

Neste sentido, a partir deste documento, serd possivel conhecer um
pouco a respeito da Historia do SENAI, sua Grade Curricular, seu
Sistema de Avaliagdo de Curso, assim como, suas Regras de

Convivéncia, dentre outras informagdes relevantes.

Com efeito, insta destacar também que eventuais dificuldades de
interpretacdo deste teor serdo esclarecidas durante a aula inaugural
de Acolhimento, acéo da Escola que ocorre antes do inicio das aulas
e por meio da qual sdo apresentadas todas as informacdes acerca do

Perfil Profissional dos Cursos e do Manual do aluno.

Também sdo documentos norteadores deste Manual, a Proposta
Pedagdgica da Escola, o Regimento Comum das Unidades Escolares
do SENAI e a Legislacao Educacional vigente.

Por fim, este Manual é fruto do trabalho de todos que participam da

comunidade escolar.

Boa Leitural
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SENAI

O Servico Nacional de Aprendizagem Industrial (SENAI) é uma
instituicdo privada, de ambito nacional, destinada a Educacao
Profissional. Mas ndo é so isso. Ele também presta assisténcia
técnica e tecnoldgica, produz e dissemina informacfes, além de

gerar e difundir tecnologia.

Mantido e administrado pela Industria, é subsidiado com recursos das
empresas industriais, de transportes ferroviarios e metroviarios, das

comunicacgdes e da pesca.

No estado de Sao Paulo, o Sistema SENAI esta presente em varias
regibes por intermédio de suas Unidades de Formacao Profissional
e de suas Escolas Mdveis, 0 que torna exequivel o atendimento as

mais diversas areas industriais.

Destarte, empresas, trabalhadores jovens e adultos em busca de

profissionalizagdo sdo seus clientes em potencial.
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Avoecacao para a lndastria

Por volta de 1605, a Mooca era apenas o arraial de Nicolau Barreto.
Em sua area Bras Cubas construiu a capela de Santo Antdnio,
posteriormente transferida para a Praca do Patriarca. Foi ele quem,
avancando em terras da Zona Leste, encontrou por quase toda a
extensdo do Tamanduatei, indios e mais indios, que constituiam o
maior conglomerado aborigine de S&o Paulo. Dois anos apos o ato de
criagcdo, o seu perimetro urbano era ocupado por fabricas e usinas e
tomado de um suceder de belas constru¢des e de moradias modestas

para os operarios e empregados.

O Servigco Nacional de Aprendizagem Industrial passou a fazer parte
da histéria da Mooca no dia 5 de novembro de 1945. Naquela época,
em que o processo de industrializa¢do da regido tinha inicio, entrou
em operagdo a Escola, denominada C-3, que inicialmente, funcionou
num prédio construido na Rua da Mooca, em janeiro de 1950, foi
transferida para o prédio na Rua Oratorio n° 215. Nessa época e até
1956 a escola ofereceu o Curso de Tecelagem que complementava a
formagdo profissional nas ocupacdes de Torneiro Mecénico,
Marcenaria, Mecanico de Autos, Panificacdo e Calgcados. Na década
de cinquenta, como resultado de um acordo celebrado entre o
Departamento Regional do SENAI e a Empresa Nadir Figueiredo
Industria e Comércio S/A, foi criada uma Escola de Vidreiros, que ficou
subordinada administrativamente a Escola SENAI "Morvan
Figueiredo".

Desde a década de 60 varios outros cursos foram implementados e os
ambientes de ensino reestruturados, visando adequar a escola e seu
ensino as necessidades e demandas do mercado de trabalho. As
instalacdes da Escola SENAI “Morvan Figueiredo” ocupam um terreno
de 4.850m2 com 3.406m2 de area construida destinada a salas de

aulas, laboratérios, oficinas e area administrativa.
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OPATRONO

Em 26 de setembro de 1952, por ocasido do 10° Aniversario do SENAI,
foi inaugurada oficialmente a Escola da Mooca, a qual passou a
denominar-se Escola SENAI "Morvan Figueiredo", em homenagem ao

industrial e grande colaborador do SENAI.

Morvan Dias de Figueiredo nasceu em Pernambuco em 1890 e
faleceu em 03 de maio de 1950. Teve grande destaque na vida
publica. Trabalhou e participou de Associacdes Recreativas,
Trabalhistas e Esportivas. Foi um dos fundadores da Empresa Nadir
Figueiredo Industria e Comércio S.A.

Exerceu o cargo de Diretor da Federacdo e Centro das Industrias do
Estado de S&o Paulo, tendo colaborado diretamente para a criagdo do
SENAI. Foi Ministro do Trabalho.

Busto “Morvan Figueiredo”

Pagina 7 de 32 https://mooca.sp.senai.br/



SENAI MORVAN FIGUEIREDO ___ SENAI-SP

MISSAD DO SENA/I

Promover a educacdo profissional e tecnoldgica, a inovacdo e a
transferéncia de tecnologias industriais, contribuindo para elevar a
competitividade da industria brasileira.

GESTAD DO SENAI

O SENAI-SP, no cumprimento de sua misséo, promove 0 continuo
aprimoramento dos servicos educacionais e tecnoldgicos, o
desenvolvimento de seus recursos humanos e o fortalecimento da

relagcdo com os clientes e partes interessadas.

OUALIDADE E MEIO AMBIENTE

Atendimento a legislacdo educacional aplicavel aos seus processos e
servigos.

Manutencdo de ambientes de trabalho adequados e seguros.
Preservacdo do meio ambiente, por meio da preservagéo a poluicao e
do uso consciente de recursos

PESQUISA, DESENVOLVIMENTO E INOVACAD

Desenvolvimento dos servicos técnicos e tecnolégicos. Producao de
solugdes técnicas e inovacdes para o mercado.

Atuacdo em rede e busca sistemética de referenciais externos.
Reconhecimento da inovag&do como um ativo valioso da organizacao.

Promocéao de linguagem comum de inovacéo na instituicdo
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IDENTIFICACAD DA ESCOLA

Fachada da Escola SENAI “Morvan Figueiredo”

Nome da Escola Escola SENAI "Morvan Figueiredo"
Ato legal de funcionamento | Portaria CEE n° 10 de 08/12/1980
Endereco completo Rua do Oratorio, 215 - Mooca - S&o Paulo -
SP - 03117-000
Inicio das atividades 05 de novembro de 1945
Telefones 2076-3200
Site http://mooca.sp.senai.br
E-mail senaimooca@sp.senai.br
CNPJ 03.774.819/0004-47
Area do terreno 4850 m2
Area construida 3406 m2
Areas tecnoldgicas de Logistica, Gestdo, Tecnologia da
Atuacado Informacdo, Eletroeletrdnica
Area de abrangéncia Sao Paulo - Zona Leste
Pagina 9 de 32 https:.//mooca.sp.senai.br/
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ORGANOGRAMA

ORGANOGRAMA
RECURSOS HUMANOS DIRETOR
COORDENADOR GERENTE ADMINISTRATIVO COORDENADOR
TECNICO PEDAGOGICO FINANCEIRO RELACIONAMENTO INDUSTRIA
: ORIENTADOR
PRATICAS PROFISSIONAIS

P’y 'Y . °

[ A w

NAI MORVAN FIGUEIREDO CF

@ ANALISTA
o BIBLIOTECARIO DOCENTES ESPECIALISTAS
g SUPERVISOR DE QUALID. VIDA
R MANUTENGAO
ASSISTENTE
TECNICO
OFICIALDE ASSISTENTES

MANUTENGAO ADMINIST.

AUXILIARES DE = s EN A I =

MANUTENGAO = . F

SAO PAULO

INFORMACOES GERAIS

Laboratorios A Escola conta com 14 Laboratérios:

03 laboratérios de Informatica (16 lugares);

03 laboratérios de Informatica (20 lugares);

02 laboratérios de Informatica (34 lugares);

01 laboratério de Eletricidade Basica (16 lugares);
01 laboratério de Comandos Elétricos (16 lugares);
01 laboratério de Controle Dimensional (32 lugares);
01 laboratério de Hidraulica/ Pneumatica (16 lugares);
01 Auditorio (120 lugares)

01 laboratério de Armazenagem. (16 lugares);

01 Biblioteca (20 lugares);

Oficinas 01 oficina de Logistica

Salas de aula | 02 salas com carteiras (32 lugares)

04 salas com carteiras (20 lugares)
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EDUCACAO PROFISSIONAL

Processo seletivo

1. Cursos Regulares (Aprendizagem Industrial e Técnico)

7

O processo seletivo para os cursos regulares é um processo
unificado na rede SENAI-SP, onde as inscricbes séo realizadas

semestralmente, em periodo preestabelecido pela Institui¢éo.

As estratégias sdo tracadas de acordo com as diretrizes e
orientagdes emanadas da Geréncia de Educacdo. Em linhas gerais,

as acg0Oes de divulgacdo se concentram em:

o Distribuicdo de material de divulgagdo especialmente elaborados
para cada curso produzidos pelo Nucleo de Comunicagcdo na
Geréncia de Relagbes com o Mercado

¢ Envio de material informativo as empresas e entidades de classe

e Visitas informativas as escolas de Ensino Fundamental e Ensino

Médio por colaboradores da unidade

¢ Divulgacao junto aos alunos concluintes do Ensino Fundamental do
SESI, visando a oferta articulada entre o Ensino Médio e Ensino

Profissionalizante

¢ Receber na Escola visitas de turmas de alunos de Escolas (Ensino
Fundamental e Ensino Médio), com objetivo de mostrar as

instalacdes e equipamentos

o Realizagdo da Semana de Tecnologia, evento “Mundo SENAI” e de
eventos Técnicos-Tecnolégicos visando aproximar o candidato a

Escola
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Considerando:

e O Decreto n®9.579, de 22 de novembro de 2018;

e O Comunicado CO-64-2022, de 20 de setembro de 2022;

e A Resolucdo RE-03/1, de 22 de marco de 2010;

e A Resolugédo RE-20/10, de 24 de agosto de 2010;

e O Comunicado DITEC, CO-DITEC 03/10, de 14 de setembro de
2010

Para a inscrigéo:

e acessar e ler o Edital do processo seletivo;

e preencher eletronicamente o0 requerimento de inscrico,
selecionando, em ordem de prioridade de matricula, até trés
ocupacoes e turnos oferecidos pela escola onde pretendem fazer o
Curso;

¢ Os candidatos serdo submetidos as provas, preferencialmente nas
instalacdes da prépria unidade onde se inscreverem, nas datas e
nos horarios previstos no cronograma anexo. Havendo um numero
de candidatos que exceda a capacidade da unidade, devera ser
negociada cessao de dependéncias de outras unidades SENAI-SP
ou de outras instalagées da comunidade, para aplicagdo da prova

na data e nos horarios previstos.

e concordar com as disposi¢cdes do Edital do processo seletivo e

validar a inscrigédo.

Conforme previsto na Lei Federal 13.146/2015, artigo 30,
candidatos com deficiéncia receberdo atendimento preferencial
nas dependéncias das escolas SENAI-SP, ndo havendo, no

entanto, reserva de vagas ou apuracao diferenciada de resultados.
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SISTEMA DE AVALIACAO DOS CURSOS

I. Instrumento de Avaliacéo

A selecgéo de instrumentos de avaliagéo, entendido como “o recurso
ou o0 meio empregado para se alcangar um resultado”, depende
diretamente do que vai ser avaliado. Os instrumentos de avaliagao
estardo adequados aos niveis de desempenho determinados para
as habilidades, conhecimentos e atitudes.

Na avaliacao, acreditamos que estabelecer critérios é fundamental,
assim como torna-los claros para os alunos. Estabelecer critérios é
especificar parametros para considerar se o desempenho foi

satisfatdrio ou ndo. Os critérios podem ser de natureza:

» (qualitativa: refere-se as atitudes inerentes ao trabalho, as
qualificacdes-chave, as habilidades motoras, ao nivel e
abrangéncia da aprendizagem;

» (uantitativa: representa os indicadores numéricos do
desempenho.

AplGs a selecdo da estratégia de avaliacdo, o docente elabora o
instrumento de avaliag&o, o qual pode ser uma prova com questoes,
folha de observacao, relatérios, ensaios, execucao de pecas etc. Os
instrumentos de avaliacdo exigem desempenhos em varios niveis,
ja definidos nos objetivos, medindo-se com maior niumero de
questbes aqueles que exijam conhecimentos e habilidades mais
complexos e necessarios. Os instrumentos de avaliagdo garantem
uma analise de resultados Uteis para orientar a atuacdo de alunos

e docentes.

Sendo continuo o processo de avaliacdo, cabe ao docente:

» comunicar com antecedéncia, as datas das avaliagbes aos
alunos;

» assegurar-lhes que nado ha dificuldades ou impedimentos nas
solicitagBes de pesquisa ou elaboracdo de experimentos, uso da

Biblioteca Escolar ou outras atividades na Escola ou fora dela;
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» esclarecer a finalidade da avaliacdo e os critérios pelos quais o
aluno sera julgado, de modo a criar um clima de confianca;

» considerar os fatores que proporcionam ao aluno a reducéo da
tensao, principalmente em casos de seminarios e debates;

» discutir com os alunos a resolucéo de todos os instrumentos de
avaliacdo aplicados, constituindo um momento de compreensao,
debate e melhor fixacdo de conhecimentos;

» enfatizar que o objetivo do processo é a autoavaliacao.

Il. Calculo da Nota-sintese

A nota-sintese serd calculada dentre as variadas avaliacdes
aplicadas pelo docente no decorrer do periodo de avaliagéo,
considerando a progressao do aluno.

Ao final de cada unidade curricular ou conjunto de capacidades sera
atribuida uma nota pelo docente que represente o desempenho ou
competéncia adquirida pelo aluno. A nota sera expressa em
nameros inteiros, numa escala de 0 a 100, conforme Regimento
Comum das Unidades Escolares do SENAI-SP.

Observacéo:

Cabe ao docente dos Cursos de Aprendizagem Industrial e
Técnicos Presenciais e a Distancia (EAD), dentre os variados
instrumentos de avaliacdo, registrar em documento apropriado, 0s
resultados para compor o periodo de avaliagcao, que serao utilizados
para o calculo da nota-sintese, evidenciando a avaliagédo
continuada; e se necessdario, o registro das avaliacdes de

recuperacao destes desempenhos minimos exigidos do aluno.
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lll.  Recuperacao da Aprendizagem

A recuperacdo é parte integrante do processo de construgdo do
conhecimento, entendida como orientacdo continua, uma
oportunidade de aprendizagem para o aluno. As atividades de
Recuperacdo da Aprendizagem se traduzem num processo de

aperfeicoamento, de orientacdo e de ajuda ao aluno.

As principais finalidades da recuperacéo séo:

» corrigir deficiéncias do aproveitamento do aluno provocadas por
falhas de aprendizagem, permitindo-lhe acompanhar o ritmo da
classe;

» desenvolver habilidades de estudo através de atendimento
mais individualizado;

» desenvolver maior interacdo docente e aluno durante o
processo ensino e aprendizagem.

A recuperagdo ndo se confunde com provas. Quando ha
necessidade de avaliagdo por meio de provas, elas serdo feitas
apos o trabalho de recuperagéo, comprovando o aproveitamento no
processo.

O aluno que nao atingir o objetivo geral da unidade de ensino, ou
fundamentos técnicos e cientificos e/ou capacidades abordadas,
considerando-se que os especificos sdo conducentes a ele, deve
entrar num processo de recuperacao da aprendizagem, e sua nota
final deve ser compativel com o desempenho apresentado apés a

recuperacao.

A recuperacdo ¢ feita através de:
» didlogo entre docente e aluno sobre a dificuldade especifica
apresentada até o esclarecimento da duvida;
» exercicios de reforco;
» trabalhos de pesquisa;
> leituras adicionais;
> reexecucao de parte ou de toda tarefa;

» aulas ou monitorias.
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As formas de recuperacao praticadas séo:

» recuperacdo  paralela: ¢é realizada paralelamente ao

desenvolvimento das aulas, sendo adequada, porgue atua ho
processo de aprender. A necessidade € identificada durante a
verificacdo dos pré-requisitos e no desenvolvimento da unidade.

» recuperacao formal (ou paralela imediata): € desenvolvida apds

a realizacdo de cada unidade e precede a aplicacdo de novas
avaliacdes formais. Pode ocorrer em aulas vagas, horario oposto
conforme orientag&o e acertos entre aluno, docente e coordenacao.

Observacdes:

» Os alunos que ndo alcancarem objetivo geral da unidade, ou a

fundamentos técnicos e cientificos e/ou capacidades abordadas

entram no processo de recuperacdo paralela imediata, sendo
feitos os registros que comprovem a ac¢ao docente;
» Comprovada a recuperacéo do educando, a nota atribuida devera

substituir a nota anterior, refletindo o progresso do aluno;
> A recuperacdo visara sempre o desenvolvimento de competéncias

ou o atingimento de objetivos e ndo a obtencédo de notas;

» Os objetivos imediatos (conhecimentos indispensaveis a
realizacdo da tarefa) séo recuperados no momento da acao.

IV.  Divulgagao de Resultados da Avaliagéo

Os resultados alcancados pelos alunos nas avaliagfes, as notas-
sintese, dos periodos de avaliacdo de todos os componentes

curriculares sao fornecidas em dois momentos:

» em classe, através de diadlogo entre o docente da componente
curricular/disciplina e o aluno;

» por meio de boletim, entregue diretamente ao aluno pela Secretaria
ou, quando necessario, o boletim serd entregue diretamente aos
pais ou responsaveis em reunides especificas (ou individualmente).
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Observacdes:

» Encerrado o periodo letivo e definida a nota final do aluno, apés
estudos de recuperacédo e decisao final do Conselho de Classe,
cabe pedidos de reconsideracdo ou de recurso a decisédo da Escola,

guanto ao resultado do rendimento escolar obtido, respeitado
0s prazos estabelecidos no Calendario Escolar.

» O resultado da avaliagéo é disponibilizado ao aluno, a familia e as
empresas (alunos aprendizes e estagiarios) pelo sistema eletrdnico
adotado pelo SENAI-SP chamado “Portal Educacional” e por
meio da Emissao dos Boletins (conforme previsto no Calendario
Escolar).

Nota: Ao término do curso sdo realizadas duas avaliacdes
institucionais — SAEP e PROVEI, com o objetivo de diagnosticar

fatores relacionados aos processos de ensino e aprendizagem nas

escolas. Essas avaliagbes sdo base para replanejamento e

reorientacao desses processos e retroalimenta 0

autodesenvolvimento da Comunidade Escolar.
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FREQUENCIA ESCOLAR

Os cursos sdo presenciais, o controle de frequéncia € de
responsabilidade da Escola, sendo a presenca as aulas e aos demais

atos escolares obrigatérios, ndo havendo abono de faltas.

I.  Apuracdo da Frequéncia Escolar

A apuracdo de frequéncia é realizada verificando-se a presenca do
aluno durante o desenvolvimento de cada aula pelo docente exigindo-
se para a aprovacao, a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco
por cento) do total de horas/aula dadas em cada componente
curricular.

O resultado da apuracgéo da frequéncia é disponibilizado ao aluno, a
familia e as empresas (alunos aprendizes e estagiarios) pelo sistema
eletrénico adotado pelo SENAI-SP chamado “Portal Educacional”
e por meio da Emissdo dos Boletins (conforme previsto em
Calendério Escolar).

. Compensacédo de Auséncias

A Escola oportunizara a compensacédo das auséncias somente aos
alunos dos cursos regulares (Aprendizagem Industrial e Curso
Técnico), com frequéncia inferior a 75% no periodo de avaliagdo
vigente.

As atividades propostas na compensagdo de auséncias serédo

realizadas pelo(s) docente(s) e supervisionadas pela Coordenacéo

Pedagdagica. O registro da compensacao de auséncias sera realizado
em conformidade com as diretrizes e procedimentos vigentes, sendo
objeto de elaboracéo de respectivo Plano de Ensino.
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Z

ota:

Y

As compensacdes de auséncias somente deverdo ocorrer

dentro do semestre letivo em que foram efetivadas as faltas,
devendo ser preservados o0s aspectos metodoldgicos
indispensaveis para o desenvolvimento dos objetivos e
competéncias propostos.

» O processo de compensacao de auséncias sera desenvolvido
considerando a disponibilidade de infraestrutura da Escola
(oficina, sala de aula, laboratérios), horario de trabalho e a
disponibilidade do docente.

» O ndo comparecimento do aluno ou 0 ndo cumprimento do

estabelecido na proposta de compensacbes de auséncias

acarretarda a confirmacdo das auséncias anteriormente

assinaladas nos reqistros escolares, podendo resultar,

inclusive, na reprovacao do aluno, uma vez que a legislacao
vigente exige para aprovacao a frequéncia minima de 75%
(setenta e cinco por cento) do total de horas-aula de cada
componente curricular.

» A compensagcdo de auséncias devera ocorrer até, no
minimo, 15 dias antes do final do periodo de avaliacdo
vigente, para permitir a operacionalizacdo da compensagao.

» Compensacdo de carater especial podera ser concedida
mediante apresentagdo da justificativa pelo aluno ou
responsavel, apdés andlise da Coordenacdo Técnica e
Pedagodgica
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PROMOCAO

Sera considerado promovido ou concluinte do curso, o0 aluno que, ao
final do periodo de avaliagdo, previsto no Calendéario Escolar,
obtiver em cada componente curricular ou unidade didatica, nota final
(NF) expressa em numeros inteiros, igual ou superior a 50
(cinquenta), numa escala de 0 a 100 e ter frequentado no minimo

75% das aulas dadas em cada componente curricular.

RETENCAO

O aluno sera considerado retido se, ao término de cada semestre

letivo, mesmo depois do processo de recuperagéo, nao obtiver:

» nota final igual ou superior a 50 (cinquenta), numa escala de 0 a
100 e, no minimo, 75% de presenca nas aulas dadas em cada
componente curricular para os Cursos de Aprendizagem
Industrial, Técnico;

» para 0s cursos com a estratégia de Ensino a Distancia (EAD), as
notas sintese igual ou superior a 50 (cinquenta), numa escala de
0 a 100 e, no minimo, 75% de presenca nas aulas praticas em
cada componente curricular

O aluno retido em até 03 (trés) componentes curriculares no Gltimo

semestre letivo, podera cursa-los no préximo semestre em que

houver uma nova classe, respeitando a existéncia de vaga e com

direito a repetir uma Unica vez os componentes curriculares objetos
de suaretencao, para os Cursos de Aprendizagem Industrial e Curso

Técnico.

Para os alunos dos cursos com a estratégia de Ensino a Distancia
(EAD), sera retido se até 02 (dois) componentes curriculares no
ultimo semestre letivo ndo forem atendidos nos critérios de promocao
estabelecido e, avaliacdo e decisdo do Conselho de Classe com

respectiva ata dele.
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CONSELHO DE CLASSE

Em atendimento ao artigo 28 do Regimento Comum das Unidades
do SENAI, o Conselho de Classe é composto pelos Docentes de
cada turma, Coordenador Técnico da Escola, Coordenador
Pedagdgico da Escola, Analista de Qualidade de Vida e pelo Diretor
da Escola, sendo o Coordenador nato deste Conselho o Coordenador

Pedagdgico da Escola.

Deverd acompanhar e apoiar as agbes de avaliagdo da
aprendizagem realizadas na Escola ao longo e ao final de cada
periodo de avaliacdo. Esse Conselho participara de decisdes para
melhoria do desempenho do educando e aprofundar analises com a
finalidade de decidir e deliberar sobre recuperagdo de estudos,
promocgao ou retencdo dos alunos que, durante o periodo analisado,
apresentar média final inferior a 50 pontos e auséncias inferiores a

75% em até 02 componentes curriculares.

As reunibes do Conselho de Classe deverdo ser realizadas
ordinariamente ao final de cada periodo de avaliagcdo, conforme
previsto no Calendario Escolar, e, havendo a necessidade, serem
convocadas a qualguer momento por um dos seus membros. Essas

reunides deverdo ser registradas em ata propria.
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CERTIFICACAD

Ao aluno que concluir os estudos nesta Escola sera conferido o
documento que comprove essa condicdo, como segue:

» Diploma de Técnico na habilitacdo profissional cursada,;

» Certificado de Qualificacéo Profissional aos concluintes do Curso
de Aprendizagem Industrial e cursos de Qualificacdo Profissional
do itinerario de Formacao Profissional do SENAI-SP;

» Carta de Oficio ao concluinte da fase escolar da Qualificacéo
Profissional — Curso de Aprendizagem Industrial, se comprovar
a realizacdo de periodo de prética profissional de 12 meses, no
minimo; complementar a duracao total do curso em empresa ou
instituicao que tenha condic6es de proporciona-lo;

» Certificado de Aperfeigoamento Profissional aos concluintes dos
cursos de Aperfeicoamento Profissional do itinerdrio de
Formacéao Profissional do SENAI-SP;

» Certificado de Especializagéo Profissional aos concluintes dos
cursos de Especializacéo Profissional do itinerario de Formagao
Profissional do SENAI-SP;

» Certificado de Iniciacdo Profissional aos concluintes dos cursos
de Iniciagdo Profissional do itinerario de Formagéo Profissional
do SENAI-SP.

Os diplomas, os certificados e as cartas de oficio referidos neste
Capitulo serdo registrados pelo 6rgdo competente do

Departamento Regional e terdo validade nacional.
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DIREITOS EDEVERES DO ALUNO

E garantido ao educando o livre acesso as informacdes necessarias
a sua educacao, desenvolvimento como pessoa, elaboracao do seu
projeto educacional, preparo para o exercicio da cidadania e
gualificacao para o trabalho.

A Escola esta embasado no Regimento Comum das Unidades
Escolares SENAI, que descreve e norteia o conjunto de direitos e
deveres do educando e demais procedimentos da dinamica escolar
fundamentados nos principios do respeito e cidadania.

E dever do educando cumprir as normas descritas neste documento,
estando o mesmo sujeito a aplicacdo de sancdes disciplinares no

caso do ndo cumprimento das normas ali descritas.

SANCOES DISCIPLINARES

O educando que infringir as normas disciplinares da Unidade Escolar
ou do Regimento Escolar recebera orientacdo e sera passivel de
adverténcia verbal, escrita ou afastamento temporario, de até trés

dias de todas as atividades escolares.

As penas de adverténcia escrita e de afastamento temporario
deverdo ser aplicadas pela Unidade Escolar, com a ciéncia dos pais

ou responsaveis.

Casos de extrema gravidade serdo passiveis de desligamento da
Unidade Escolar. A pena de desligamento da Unidade Escolar s6
podera ser aplicada depois de ouvida a Comissdo de Docentes
especialmente designada pelo Diretor da Escola para a apuragéo dos
fatos, com a anuéncia dos técnicos da Geréncia de Educacédo. Sera

garantido ao aluno:

> o direito & ampla defesa e recurso a 6rgdos superiores, quando

for o caso;

> aassisténcia dos pais ou responsavel, no caso de aluno com

idade inferior a dezoito anos.
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CONSIDERACOES GERAIS

v' Entrada e saida de alunos: pela Rua do Oratério, n° 215.

v Saidas durante o periodo de aula: os alunos dos Cursos

Regulares poderao sair da Escola, no horario escolar, mediante
solicitagdo prévia dos pais ou responsavel (se menor) e/ou
justificativa. A solicitagdo sera avaliada e autorizada pelos
Coordenadores (Coordenador Pedagogico, Coordenador Técnico,
Orientador de Préticas Profissionais) ou pela Analista de
Qualidade de Vida, na falta deles. As saidas que ocorrerem no

decorrer das aulas implicardo faltas para o aluno.

v' Atrasos: O aluno devera cumprir o horario escolar estabelecido
pela Escola. Sera tolerado e registrado “atraso” para o aluno que
chegar durante os quinze minutos iniciais da primeira aula e “falta”
para o aluno que chegar apds a este limite. O aluno podera

adentrar a Escola e a sala de aula a qualquer momento.

v' Faltas frequentes ocasionadas por_atrasos implicam em

registros no prontuario do aluno e ciéncia sobre sua assiduidade
devendo o responsavel, quando o aluno for menor, comparecer a

Escola.

v' Afastamento das aulas: em caso de necessidade de

afastamento das aulas, o aluno ou o responsavel, devera
comunicar imediatamente a Escola encaminhando as

documentacdes pertinentes a situacdo. Mesmo justificadas as

faltas ndo poderéo ser abonadas.

v' Higiene e Seguranca no Trabalho: é exigido de todos os alunos

0 uso de EPI — Equipamento de Protecéo Individual nas aulas

praticas e laboratoriais. O aluno deve zelar pelas instalagcdes e

pelo patriménio oferecido pela Escola para o desenvolvimento

do seu curso. Nas oficinas e laboratérios é dever do aluno,

orientado pelo Docente, manter limpo e organizado seu posto de

trabalho.
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ATIVIDADES EDUCACIONAIS

WorldSkills SP: os alunos que mais se destacam em cada area de
aprendizagem durante a fase escolar e/ou na continuidade ao seu
desenvolvimento profissional apds a concluséo do curso, € oferecida
a oportunidade para participarem desta importante competicdo
realizada entre as Escolas SENAI, em nivel estadual e nacional, sem,
contudo, que suas obrigacOes escolares sejam comprometidas. A
Fase Internacional (WorldSkills) é realizada a cada 2 anos em
diferentes paises.

Lazer nos intervalos: durante os intervalos os alunos tém a sua

disposicao, para se distrairem, jogos de saléo e viol&o.

Balcdo de empregos: apds a formatura, os alunos dos Cursos de
Aprendizagem podem deixar seu curriculo no setor de Qualidade de
Vida e os alunos dos Cursos Técnicos devem preencher um cadastro
junto ao Coordenador Técnico para que eventuais encaminhamentos

as empresas possam ocorrer.

Auxilio a alunos com situacdo socioeconémica deficiente
(AAPM): o servico social, através de recursos oriundos da AAPM,
oferece auxilios transporte e alimentacéo, além de material escolar a

alunos comprovadamente carentes de recursos financeiros;

Biblioteca: a Escola dispde de um acervo técnico e de entretenimento
de boa qualidade para que os alunos possam fazer suas pesquisas
escolares e, ainda, divertirem-se com leituras nos intervalos das aulas

Ou em outros momentos.

Representante de Classe: aluno eleito por seus pares. Busca-se ai
desenvolver liderancas e promover maior interacdo entre a Escola e

os alunos.
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Canto do Hino Nacional: Os Agentes do processo educativo, 0s
alunos e os Docentes dos cursos regulares (Aprendizagem Industrial
e Curso Técnico) cantardo semanalmente o hino nacional,
promovendo o hasteamento e arriamento da bandeira, de acordo com

0 cronograma estabelecido pela Coordenacédo Pedagdgica.

Campanhas Socioeducativas e de Responsabilidade Social: com
objetivo de sensibilizar a comunidade Escolar sobre questfes de
responsabilidade social e também campanhas de arrecadacdo de
Brinquedos, Agasalhos, Alimentos, Doacéo de Livros, dentre outras,
destinando os itens para instituices da sua regido de atendimento.

Comemoracdo de datas civicas e festivas: atividades civicas,
culturais e festivas em datas especificas conforme calendario escolar.

Destinada a toda comunidade escolar.

Eventos na Escola: buscando a integracdo com a comunidade e
empresas a Escola promove, conforme calendario Escolar:

e Semana do Livro e da Biblioteca

e Semana Interna de Prevencao de Acidentes no Trabalho

¢ Semana da Qualidade e do Meio Ambiente

e Semana Tecnoldgica, Workshop de Logistica e Mundo SENAI
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INSTITUICOES AUNILIARES

O SENAI é uma instituicdo mantida e administrada pela industria,
constituindo-se em fonte de receita para a sua manutencdo,
recolhimento compulsério de 1% sobre a folha de pagamento das
empresas contribuintes da Industria (Guia de Recolhimento — FPAS
— cbdigo 507 ou 833).

Outras receitas sao obtidas por meio da oferta de Servicos
Educacionais e pela prestacao de servicos.

v' Associacdo de Alunos, Ex-alunos, Pais e Mestres - AAPM
A AAPM baseada em estatuto proprio, colabora com a Escola no
desenvolvimento das competéncias sociais dos educandos por
meio de eventos e atividades civico-culturais, recreativas,
esportivas, de complementacgdo de estudos e de assisténcia aos

alunos. Exemplo:

e Auxilio a alunos com situacdo socioecondmica deficiente
(AAPM): o servico social, através de recursos oriundos da
AAPM, oferece auxilios transporte e alimentacdo, além de
material escolar a alunos comprovadamente carentes de
recursos financeiros;

v" Nucleo de prevencédo de Acidentes e Apoio a Defesa Civil -
NPAADC

O Ndcleo de Prevencao de Acidentes e Apoio a Defesa Civil tem
por finalidade principal:

a) orientar, sensibilizar e conscientizar a comunidade escolar
sobre a importancia da participacdo ativa na prevencdo de
acidentes e na seguranca do trabalho.

b) atuar na prevencdo do Meio Ambiente e promover acdes
educativas relacionadas as diversas dimensfes da qualidade
ambiental.

c) identificar os problemas, ameagas e vulnerabilidades da
regido em que a escola se localiza e atuar como apoio a
Defesa Civil, em campanhas para prevenir e minimizar riscos

e em agdes de ajuda as vitimas de desastres.
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v' Conselho Escolar
Importante canal de comunicacdo para gestdo democratica e
participativa da unidade escola. Composto por todos os atores da
comunidade escolar, diretor, funcionario, aluno e familia. Tem

como principio essencial:

e Garantir a gestdo democratica e a qualidade da educacéo no

ambito escolar.

v' Brigada de Incéndio

o ALARME: o alarme para exercicio serd dado por intermédio de
sirene;

e COMO PROCEDER: Ao ouvir o alarme, todos deverdo
abandonar suas tarefas, bem como, seus pertences e
dirigirem-se para ROTA DE FUGA previamente indicada ou
orientada por um brigadista, procedendo da seguinte forma:

1. Desligar todas as maquinas e equipamentos;

Deixar o local de trabalho em siléncio;
Procurar caminhar rapidamente sempre em fila dupla, sem
correr;

4. Ao chegar préximo a escada, dar preferéncia ao pessoal que

esta descendo. Nao interromper o fluxo de descida.
Descer em fila aos pares, sempre apoiando no corriméo;
Prestar ajuda aos que necessitarem;

Nao brincar durante o exercicio ou simulado;

© N o »

Explicar ao visitante que porventura estiver no recinto, a
respeito do treinamento que esta sendo realizado e fazé-lo
participar;

9. Por fim, todos devem aguardar instru¢cdes para o retorno as

suas atividades.
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CANCELAMENTO DE MATRICULA

Ao aluno que precisar interromper o curso por motivo de for¢a maior,

devera preencher o formulario de Cancelamento de Matricula.
E importante quitar os débitos com a Escola, se for o caso.

Assim como, realizar a devolucdo de material disponibilizado pela

Escola e a Identidade Escolar.

Se precisar falar conosco, fica aqui alguns ramais:
Coordenador Pedagégico — 2076.3200 r. 220
Instrutor Orientador — 2076.3207

Analista de Qualidade de Vida — 2076.3204
Biblioteca — 2076.3205

Secretaria — 2076.3200
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Modelo de solicitacao
para saida durante as aulas

A Coordenacgéo Técnica/Pedagdgica da Escola SENAI “Morvan Figueiredo”.

SOLICITACAO
Eu, , inscrito no
RG n°. , responsavel pelo(a)
aluno(a) , matriculado(a) no
Curso
ocupacao , turma,
venho por meio desta requerer a saida antecipada do meu filho (a),

no dia as horas, pelo motivo a seguir descrito:

Nestes termos,

Peco e aguardo deferimento.

Assinatura do responsdével
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