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Escola e Faculdade de Tecnologia SENAI 
“Nadir Dias de Figueiredo” – Osasco/SP

DO ALUNO



Ao realizar um curso no SENAI-SP, você terá muitas 
oportunidades de aprender e se desenvolver. 
Esperamos que este seja o início de um caminho de 
muitos aprendizados e muito sucesso em sua vida 
profissional.

Consulte o guia sempre que precisar checar:

• contatos relevantes em cada setor da unidade;

• documentos como o Calendário Escolar, Regimento 
Comum e Proposta Pedagógica;

• informações sobre reprovação, recuperação, 
frequência e aproveitamento de estudos;

• horários de funcionamento;

• links para o site e as redes sociais do SENAI-SP 
e da escola;

• o carômetro da equipe escolar.

Preparamos esse guia para você conhecer mais o 
SENAI-SP e as políticas que adotamos em nossa escola.
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Conheça o SENAI-SP
O SENAI-SP tem a missão de apoiar o aumento 
da competitividade da indústria por meio da educação 
profissional, inovação, tecnologia e empreendedorismo 
industrial.

Com mais de 80 anos de atuação, oferecemos 
cursos da qualificação básica a pós-graduação, 
de forma presencial e online. São 90 unidades de 
formação profissional distribuídas em todo o estado de 
São Paulo, além de 78 Escolas Móveis, que levam 
educação inclusiva para jovens e adultos, assim como 
soluções customizadas para a indústria.
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REDE DE
UNIDADES

SENAI-SP



Nossa metodologia educacional integra teoria e prática, 
propondo desafios reais aos alunos: com ambientes 
de aprendizagem que reproduzem a realidade 
industrial e corpo técnico com articulação ativa para a 
empregabilidade dos estudantes e recém-formados. 
Atuamos nas principais áreas tecnológicas, de forma 
presencial ou online, oferecendo:

• Cursos de Aprendizagem Industrial;

• Cursos Livres;

• Cursos Técnicos;

• Cursos de Graduação;

• Cursos de Pós-graduação.

Para saber mais sobre o SENAI-SP, acesse: 
www.sp.senai.br

Para conhecer nossos cursos online, acesse:
www.sp.senai.br/unidade/online/
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Conheça a Escola SENAI 
Nadir Dias de Figueiredo

A Escola e Faculdade de Tecnologia SENAI de Osasco 
foi inaugurada em 19/03/1970, e está localizada no 
bairro Presidente Altino. Está presentes na cidade 
desde 1959, e tem como patrono o Sr.(a.) Nadir Dias de 
Figueiredo, conhecido por ser fundador da indústria 
Nadir Figueiredo, e também como um dos idealizadores 
da FIESP – Federação das Indústrias do Estado de São 
Paulo. 

A escola é referência na área de Metalurgia, mas atua 
em mais de 09 (nove) áreas tecnológicas: Tecnologia da 
Informação, Construção Civil, Eletroeletrônica, 
Metalmecânica, Segurança do Trabalho, Gestão, 
Logística, Vestuário e Alimentos, ofertando Cursos 
Livres, de Aprendizagem Industrial, Técnicos e Cursos 
de Nível Superior. Para saber mais sobre os cursos 
oferecidos, acesse: metalurgia.sp.senai.br

Como chegar:
A escola SENAI “Nadir Dias de Figueiredo” tem como 
principais meios de transporte para o acesso: as linhas 
municipais de ônibus 014 e 032, e intermunicipais 122 e 
204. Também, estamos próximos às linhas 08 
(diamante) e 09 (Esmeralda) do trem metropolitano.

Saiba mais sobre a atuação da escola acessando o 
nosso site e as nossas redes sociais:
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Biblioteca 
Nossa biblioteca fica localizada no Bloco C e é dedicada ao 
aprendizado e ao enriquecimento cultural. O espaço 
oferece uma variedade de serviços e materiais em 
diferentes suportes (impressos ou digitais), tais como: 
livros, revistas, computadores, acesso à internet, entre 
outros.
Funcionamento: 
- segunda, das 13h00 às 17h00, e das 18h00 às 22h00
- de 3ª a 6ª feira, das 08h00 às 22h00
- aos sábados, das 08h00 às 13h00, e das 14h00 às 17h00

Apoio ao estudante

Cantina 
Nossa cantina fica localizada no Bloco C e oferece 
salgados, sucos, lanches e refeições por self-service e 
pratos feitos.
Funcionamento: 
- de 2ª a 6ª feira, das 07h30 às 21h00
- aos sábados, das 07h30 às 16h00

Áreas escolares
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AAPM - Associação de Alunos, Pais e 
Mestres
Instituição auxiliar que tem por finalidade apoiar a 
gestão da escola no alcance de suas metas e promover 
a integração escola-comunidade. Desenvolve suas 
atividades por meio de contribuições voluntárias da 
comunidade escolar. O contatos da AAPM desta Escola 
é: aapm119@sp.senai.br.
Horário de atendimento: Terça a sexta, das 14h às 10h, 
e sábado das 08h às 14h.

Áreas Escolares

Área de estágios
Área responsável por orientar os estudantes sobre 
estágio, captar oportunidades e divulgá-las na escola. 
O responsável por estágios na nossa escola é o (a) prof. 
Leandro Cosme, que está disponível de segunda a 
sexta, das 13h às 17h, através do e-mail 
leandro.cbarros@sp.senai.br.
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Secretaria 
Apoia o aluno para a realização de matrículas e 
inscrições, orienta quanto às solicitações de passe 
escolar, declarações, certificados, atualização de 
dados cadastrais, crachás, boletim escolar etc.
Funcionamento: 
- de 2ª a 6ª feira, das 08h às 19h
- aos sábados, das 08h às 12h
Achados e perdidos: se você perder ou encontrar 
algum objeto, dirija-se à Secretaria para procurá-lo ou 
entregá-lo a um funcionário do SENAI-SP. 
Passe escolar: informe-se na Secretaria sobre os 
procedimentos para solicitação de passe escolar no 
município.



CIPA – Comissão Interna de Prevenção 
de Acidentes
A CIPA é formada por um grupo de funcionários e tem 
como objetivo a prevenção de acidentes e doenças 
relacionadas ao trabalho, de modo a tornar compatível 
permanentemente o trabalho com a preservação da 
vida e a promoção da saúde do trabalhador. Para saber 
quem são os membros da CIPA, consulte os quadros de 
aviso da escola.
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Áreas Escolares

Área de qualidade de vida
As escolas da rede SENAI-SP contam com uma área 
responsável pela qualidade de vida, com foco no apoio 
e acolhimento sobre situações de violência, bullying, 
saúde mental, bem-estar e outras questões que 
impactem a vida escolar. Esta área tem por objetivo 
prestar suporte aos estudantes, direcionando-os a 
recursos disponíveis em nossa rede escolar e na 
comunidade externa. Nossa (o) Analista de qualidade 
de vida é a Karina Keite Cavalcante Dias e sua sala está 
localizada no Bloco C, na área do refeitório. Conte com 
seu apoio quando precisar.
Horário de atendimento: 
Seg-Ter: 13h-22h  |  Qua: 09h-18h, Qui-Sex: 08h-17h.
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Áreas Escolares

Interlocutor(a) de aprendizagem
Profissional capacitado para orientar a comunidade 
escolar sobre questões relacionadas à aprendizagem 
profissional. Nesta escola, nosso(a) interlocutor(a) de 
aprendizagem profissional é o Glauber Silva de 
Oliveira, Coordenador de Atividades Técnicas, e você 
pode falar com ele(a) pelo e-mail goliveira@sp.senai.br.

Brigada de incêndio
A brigada de incêndio é um grupo de pessoas treinadas 
para atuar na prevenção e no combate ao princípio de 
incêndio, abandono de área e primeiros socorros. 
Nossos brigadistas estão identificados com o broche da 
brigada nos seus uniformes, e devem ser acionados 
quando houver alguma situação de perigo.

Conselho escolar
Instituição auxiliar que visa apoiar a gestão democrática 
das unidades escolares do SENAI-SP, exclusivamente 
em situações relacionadas ao processo educacional. É 
formado por funcionários de diversas áreas da escola, 
docentes e estudantes. A comunicação com o 
Conselho Escolar deve ocorrer pelo e-mail 
conselhoescolar.senaiosasco@sp.senai.br.

Interlocutor(a) de inclusão
Profissional capacitado para orientar a comunidade 
escolar sobre questões relacionadas à diversidade e 
inclusão. Nesta escola, nosso (a) Interlocutor de 
Inclusão é a Karina Keite Cavalcante Dias, Analista de 
Qualidade de Vida, e você pode falar com ele (a) pelo e-
mail karina.dias@sp.senai.br ou telefone (11) 3685-
7978.



Nossos princípios
Respeito às diferenças, pluralismo de ideias e garantia 
de padrão de qualidade são alguns dos princípios que 
norteiam a atuação do SENAI-SP.
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Para conhecer todos os nossos princípios, acesse 
o Regimento Comum das unidades escolares.
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Respeito e convivência
O SENAI-SP preza pela diversidade e pela inclusão de 
todas as pessoas.
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O SENAI não aprova e nem tolera qualquer 
discriminação contra pessoas e grupos. Caso você 
presencie ou sofra qualquer ato de desrespeito, procure 
imediatamente a coordenação ou a área de qualidade 
de vida.
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Informações escolares
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HORÁRIO DE FUNCIONAMENTO

• Esta escola funciona de segunda a sexta-feira das 
07h30 às 22h45 e aos sábados das 08h às 17h. 

• Os horários de cursos e turmas podem variar. 
Consulte a secretaria.

MATRÍCULAS E ACESSO AOS CURSOS

Pré-requisitos de acesso aos cursos
É responsabilidade do aluno e seus responsáveis 
(quando for o caso) atender e comprovar corretamente 
os requisitos de acesso aos cursos da escola, 
apresentando os documentos solicitados no prazo 
estabelecido.

O aluno não poderá realizar matrícula em dois ou mais 
cursos distintos se estes apresentarem conflitos de 
datas ou horários que impossibilite o aluno de 
participar adequadamente de todos os cursos.

Cursos gratuitos
Os alunos podem realizar até 02 (dois) cursos gratuitos 
ao mesmo tempo, desde que não exista conflito de datas 
ou horários entre os cursos.
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ENTRADA E SAÍDA

Entrada com atraso
Não existe tolerância para atrasos. Excepcionalmente, 
poderá ser permitida a entrada com atraso, mediante 
preenchimento da autorização com os motivos junto à 
Analista de Qualidade de Vida ou um membro da 
equipe de gestão. A autorização para entrada com 
atraso não abona a falta nas aulas em que o aluno não 
estava presente. Nos casos reincidentes, a área de 
qualidade de vida convocará o aluno e/ou responsável e 
o empregador para apurar os motivos (alunos de 
Aprendizagem Industrial e Técnicos).

Permanência fora do horário de aula
Caso seja necessário permanecer na escola fora 
do horário de aula, solicite autorização junto à 
Coordenação.

Saída antecipada
Excepcionalmente, em casos de necessidade, poderá 
ser autorizada a saída, devidamente documentada, e 
com a respectiva falta e registro no prontuário do aluno. 
Se menor de 18 anos, será necessária autorização dos 
pais ou responsáveis, que serão contatados pela área 
de qualidade de vida ou algum membro da 
Coordenação.
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Alunos do 5º 
Itinerário SESI-SENAI.

Demais alunos dos 
cursos regulares e livres

Uniforme e Identificação do aluno
O aluno deverá portar o crachá de identificação sempre 
em local visível, além de estar uniformizado no 
ambiente escolar desde a portaria da escola, de acordo 
com os seguintes padrões:

Modelo de crachá com 
qr-code para identificação 
nas catracas eletrônicas

Caso precise de segunda via do crachá, dirija-se à 
secretaria da escola para fazer sua solicitação.

A escola não efetua empréstimos de uniformes para 
alunos, sob qualquer circunstância. 

ACESSO E PERMANÊNCIA NA ESCOLA
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Dentro da escola é proibido o uso de:

• Calçados abertos, como chinelos, sandálias e 
crocs;

• Vestidos curtos, acima da altura dos joelhos;
• Shorts de qualquer material ou comprimento;
• Minissaias;
• Calças rasgadas acima do joelho;
• Camisetas sem manga (regatas ou de alcinha).

É permitido o uso de bermuda, desde o comprimento 
seja pelo menos até a altura dos joelhos, e somente em 
ambientes e cursos que não ofereçam riscos ao aluno. 
Converse com seu professor para saber em que 
ocasiões você poderá utilizar bermuda dentro da 
escola. O uso indevido dela poderá acarretar no 
impedimento de participação das aulas.



ESTUDO E AVALIAÇÃO

Aprovação e reprovação
Para ser aprovado em cada unidade curricular, 
você deverá ter 75% de frequência e nota mínima 
prevista no Regimento Comum das Unidades Escolares 
do SENAI, que é de 50, numa escala 
de 0 a 100. Caso não atinja a frequência e a nota 
mínimas, o estudante poderá ficar retido.
No caso de cursos específicos como os regidos por NRs, 
a escola possui critérios diferenciados para aprovação e 
reprovação. Informe-se com a Coordenação.

Aproveitamento de estudos
Se você considera que já possui as capacidades de 
alguma unidade curricular do seu curso, por já ter 
realizado outro curso na área ou por ter experiência 
profissional, poderá solicitar aproveitamento de 
estudos, no período previsto no Calendário Escolar.
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Recurso contra avaliação final
Se você ficou retido ao final do período letivo e não 
concorda com esse resultado, poderá entrar com 
recurso junto à direção da escola, no prazo 
estabelecido no Calendário Escolar.

Recuperação
Para estudantes que necessitem, cada professor 
providenciará atividades de recuperação, de forma 
contínua, no decorrer das aulas ou em períodos 
definidos pela escola, com base na Proposta 
Pedagógica.



FREQUÊNCIA

Compensação de ausências
A compensação de ausências é direito do estudante, 
quando devidamente justificada.  Informe-se com a 
Coordenação sobre as justificativas aceitas, de acordo 
com as regras estabelecidas na Proposta Pedagógica.

Controle de frequência
Para cursos de Aprendizagem, Técnicos e Cursos Livres 
(Formação Inicial e Continuada), é exigida a frequência 
mínima obrigatória de 75% do total de horas-aula de cada 
unidade curricular, para aprovação. Para outros cursos, 
como os regidos por NRs, verifique as regras com a 
Coordenação.

A apuração da frequência estará a cargo da escola, mas 
também é responsabilidade do estudante acompanhá-la.
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Caso você tenha qualquer alteração nos seus dados, 
como endereço, e-mail ou telefone, procure a Secretaria 
para atualização de seu cadastro.

ATUALIZAÇÃO DE DADOS CADASTRAIS

Em caso de desistência do curso, procure a secretaria 
escolar e preencha o requerimento de cancelamento da 
matrícula e a negociação de dívida, se houver. No caso 
dos cursos pagos, o simples abandono do curso não 
encerra o contrato de prestação de serviços 
educacionais e sujeita o aluno à cobrança das parcelas a 
vencer. Alunos menores de 18 anos somente podem 
cancelar a sua matrícula com a presença dos pais ou 
responsável legal.

DESISTÊNCIA

O trancamento de matrícula e o retorno aos estudos, nos 
cursos de Aprendizagem e Técnicos, devem obedecer ao 
disposto no Regimento Comum das unidades escolares.

TRANCAMENTO DE MATRÍCULA

O SENAI-SP dispõe de regramento a respeito da 
aplicação de sanções disciplinares, conforme previsto 
no Regimento Comum das unidades escolares. Casos de 
extrema gravidade podem levar ao  indeferimento de 
novas matrículas na unidade, resguardado o direito ao 
contraditório e à ampla defesa.

SANÇÕES DISCIPLINARES



Alunos dos cursos de Aprendizagem ou Técnicos podem 
ser contratados como aprendizes por empresas, 
conforme legislação específica. Para saber mais, 
consulte o interlocutor de aprendizagem de sua unidade: 
Prof. Glauber Silva de Oliveira, e-mail: 
goliveira@sp.senai.br.

APRENDIZAGEM PROFISSIONAL

Nos Cursos Técnicos do SENAI-SP, o estágio é 
opcional. As regras para sua realização encontram-
se no regulamento do estágio. Caso tenha interesse, 
procure o responsável por estágio desta unidade: 
Prof. Leandro Cosme Lopes de Barros, e-mail 
leandro.cbarros@sp.senai.br.

ESTÁGIO SUPERVISIONADO

A ferramenta oferecida pelo SENAI-SP é dedicada aos 
alunos dos cursos regulares, para que possam interagir 
com os docentes e acompanhar sua frequência e 
rendimento escolar. 

Acesse pelo link: https://pess.portal.senaisp.edu.br. No 
primeiro acesso, clique em “O que fazer?” e siga as 
orientações para cadastrar sua senha.

PORTAL EDUCACIONAL
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Saúde e segurança
As Escolas SENAI-SP contam com procedimentos de 
saúde e segurança obrigatórios para cada tipo de 
ambiente, que incluem o uso de roupas adequadas, 
equipamentos de segurança de uso individual, 
dispositivos e acessórios especificados conforme 
tipo de atividade e normas regulamentadoras de cada 
área tecnológica.
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Os estudantes podem relatar questões relacionadas à 
saúde diretamente para a área de qualidade de vida ou 
para a coordenação, bem como obter informações 
sobre afastamento ou justificativa de ausências.

É importante que todas as pessoas cumpram os 
procedimentos previstos para a promoção do bem-
estar individual e coletivo nos ambientes escolares.
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Carômetro Escolar

Isaias Gouveia Silva
Diretor

Glauber Silva de Oliveira
Coordenador(a) de Atividades Técnico-Pedagógicas
Cursos Técnicos e de Aprendizagem Industrial

Leandro Ferreira de Oliveira
Coordenador(a) de Atividades Técnico-Pedagógicas
Cursos Livres de Formação Continuada

Mateus Botani de Souza Dias
Coordenador(a) de Atividades Técnico-Pedagógicas
Curso Superior e Pós-graduação

Fernanda Amorim Vieira
Coordenadora Administrativo Financeiro

Karina Keite Cavalcante Dias
Analista de Qualidade de Vida (AQV)
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Michel Ramos Pereira
Orientador de Prática Profissional
Cursos de Aprendizagem Industrial

Alessandro Dias Fernandes
Orientador de Prática Profissional
Cursos Técnicos

Juliano Gonçalves
Orientador de Prática Profissional
Cursos Livres de Formação Continuada

Luis Miranda Soares
Bibliotecário

Erico Rodrigues Costa
Bibliotecário

Leandro Cosme Lopes de Barros
Responsável por Estágios
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Carômetro Escolar



CALENDÁRIO ESCOLAR 

Calendário Escolar
https://www.sp.senai.br/unidade/metalurgia/infor
macoes-aos-alunos

Regimento Comum das Unidades Escolares
https://www.sp.senai.br/unidade/metalurgia/infor
macoes-aos-alunos

Proposta Pedagógica
https://www.sp.senai.br/unidade/metalurgia/infor
macoes-aos-alunos

Regulamento de Estágio
https://www.sp.senai.br/unidade/metalurgia/infor
macoes-aos-alunos

Recursos Didáticos

Conecta SENAI - plataforma gratuita com 
conteúdos de estudo.
www.conectasenai.com.br/login/
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Links úteis
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Links úteis

Manual do Aluno | 23

Estante Virtual - acesso a mais de 1000 livros 
didáticos desenvolvidos com a qualidade SENAI.

Android: 
play.google.com/store/apps/details?id=com.estant
evirtual&hl=pt_BR

Apple:
apps.apple.com/us/app/estante-virtual-meu-
senai/id1579556773



/senaisp.osasco

www.sp.senai.br

@faculdadesenaiosasco

/senaiosasco

Escola e Faculdade de Tecnologia 
SENAI “Nadir Dias de Figueiredo”

Rua Ari Barroso, 305 – CEP 06216-900
Presidente Altino – Osasco/SP
Tel.: (11) 3685-7999 / Whatsapp: 5511 3685-7977


