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REGULAMENTO PARA TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO (TCC) DAS FACULDADES SENAI-SP
ENSINO SUPERIOR SENAI-SP

AGOSTO 2023

APRESENTACAO

Comunica:

O presente documento estabelece o Regulomento para realizagéo e
disponibilizagdo dos Trabalhos de Concluséo de Curso (TCC) ou trabalhos
académicos equivalentes, no dmbito dos cursos de graduagdo e pés-graduagdo
dos Campi e das Faculdades do Servico Nacional de Aprendizagem Industrial
(SENAI) do Estado de Séo Paulo.

Outras motivagdes que tangem a criagdo do Regulamento:

¢ a necessidade de padronizagdo e regulamentagdo dos trabalhos de conclusé@o
de curso ou trabalhos académicos equivalentes;

e a importéncia de orientar as agdes relacionadas a realizagdo e disponibilizagdo
dos trabalhos de conclus@o de curso ou trabalhos académicos equivalentes;

¢ a necessidade de acelerar o desenvolvimento, a preservacdo e a ampliacdo da
producdo técnico-cientifica do SENAI-SP;

ea necessidade de garantir agées de registro e disseminagdo da produgdo
técnico-cientifica do SENAI-SP.

CAPITULO | - DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1 - Este documento é aplicavel aos cursos de graduacdo e pés-graduacdo,
cuja Proposta e/ou Projeto Pedagégico do Curso - PPC, preveem como requisito
obrigatério e descrevem os procedimentos para a elaboragdo, orientagdo,
avaliagdo, apresentacdo e disponibilizagdo dos trabalhos de concluséo de curso,
ou trabalhos académicos equivalentes, para término dos cursos de graduagdo e
pbs-graduacgdo nas Faculdades SENAI-SP.

Art. 2 - O objetivo deste documento é de orientar os estudantes, os docentes e as
equipes de apoio quanto as agdes necessdrias de forma regulamentada, acerca
da realizagcdo dos trabalhos de conclusGo de curso ou outros trabalhos
académicos equivalentes.

Art. 3 - O TCC visa complementar e integrar os conhecimentos adquiridos durante
o curso, habilitando o(a) estudante a identificar problemas e oportunidades de
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melhoria, explicitando sua capacidade de andlise, reflexdo e critica, para propor
solugées que atendam as demandas da indUstria, contribuindo ainda com a
pesquisa e o fomento da ciénciaq, tecnologia e sociedade. A atuagdo do estudante
com este tipo de pesquisa favorece a criagdo do conhecimento técnico-cientifico,
e também possibilita o desenvolvimento de habilidades relacionadas a
competéncia em informacdo.

Paragrafo Gnico: O TCC deverd contribuir para a formagdo de uma ou mais das
seguintes competéncias:

Identificar tecnologias e ecossistemas que permeiam a sociedade;

Aplicar metodologias de pesquisa cientifica;

Utilizar técnicas de pesquisa, organizar informagdes coletadas em pesquisas
realizadas;

iv. Demonstrar visdo critica e aten¢gdo a detalhes;

v. Demonstrar capacidade de abstracdo e adaptagcdo, de transferir
conhecimentos da vida e da experiéncia cotidianas para o ambiente de
trabalho e do seu campo de atuagdo profissional, em diferentes modelos
organizacionais;

vi. Demonstrar capacidade de autodesenvolvimento;

vii. Demonstrar capacidade de sintese e de solucionar problemas;

viii. Demonstrar capacidade de tomar decisGo e desenvolver pensamento
analitico;

ix. Demonstrar capacidade inovadora, empreendedora e de pensamento
criativo;

x. Demonstrar organizagdo;

xi. Demonstrar capacidade de valorizagcdo das diferengas sociais, culturais e
raciais;

xii. Demonstrar raciocinio 16gico;

xiii. Possibilitar capacidade de elaborar, implementar, consolidar e melhorar
projetos nas organizagoes;

xiv. Demonstrar capacidade de relacionamento interpessoal, de trabalho em
equipe e empatia;

xv. Demonstrar rigor técnico;

xvi. Demonstrar visdo sistémica;

xvii. Prever consequéncias e agir preventivamente;
xviii. Atuar com isen¢g@o e comprometimento com a responsabilidade social e com
Servigo Nacional de Aprendizagem Industrial 2
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o desenvolvimento sustentdvel,

xix. Expressar-se oralmente e por escrito, inclusive por meio do uso consistente das
tecnologias digitais de informagdo e comunicagdo;

xx. Demonstrar iniciativa, criatividade, determinagdo, vontade politica e
administrativa, vontade de aprender, abertura ds mudancgas.

CAPITULO Il - DA CARGA HORARIA

Art. 4 - A carga hordria e os prazos para realizagdo dos trabalhos de concluséo de
curso serdo definidos no PPC, dos Campi e das Faculdades SENAI-SP.

Art. 5 - O TCC poderd ser desenvolvido pelos estudantes, de forma individual ou
em grupo, conforme o PPC.

CAPITULO Ill - DA AVALIAGAO

Art. 6 - Os trabalhos de conclus@o de curso provenientes dos cursos superiores de
tecnologia ou de graduacgdo serdo desenvolvidos e avaliados de acordo com as
unidades curriculares especificadas e orientagdes descritas no PPC.

Art. 7 — A avaliagdo dos trabalhos de conclus@o de curso, segundo orientagoées
descritas no PPC, utilizard os seguintes critérios em sua composigdo:

i. Cumprimento do cronograma de atividades;

ii. Entrega de formuldrios e/ou documentacdo do projeto de pesquisa nos prazos

previstos;

iii. Coeréncia entre a definicdo da problematica a ser solucionada e os resultados
esperados;

iv. Realizacdo da pesquisa cientifica, documental efou empirica pelo (a)
estudante;

v. Redagdo clara e objetiva, segundo padrdes de ética na pesquisa, escrita
cientifica e da Lingua Portuguesa;
vi. Aplicagdo das normas para formatagdo e normalizagdo conforme Manual
para Elaboracéo dos Trabalhos Académicos e deste Regulamento;
vii. Apresentacéo e explicagées do TCC & banca examinadora e/ou avaliadores,
quando solicitado.

Servigo Nacional de Aprendizagem Industrial 3
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Art. 8 - Os Campi e as Faculdades SENAI-SP utilizardo banca examinadora para
compor o processo de avaliagdo e aprovacdo dos trabalhos de conclusdo de
curso, conforme previsto no PPC e de acordo com as regras e normativas
institucionais.

Art. 9 - Os critérios para avaliogdo do TCC provenientes dos cursos de
pbés-graduacgdo serdo determinados pelo instrumento de avaliagdo elaborado
pela coordenacdo e pelos docentes do curso, de acordo com o PPC. Este
instrumento de avaliagéo serd utilizado pelo(a) docente orientador(a) e pela
banca examinadora composta pelo (a) professor(a) orientador(a) e cerca de trés
docentes, dentre estes, poderd se estender o convite a um membro externo.
Paragrafo Gnico: Os trabalhos de conclusdo de curso provenientes dos cursos de
pbés-graduagdo deverdo obedecer ao requisito de aproveitamento
correspondente a 70% (setenta por cento) na escala de 0 a 100 de pontuacédo, para
obter a certificagdo do curso.

CAPITULO IV - DAS MODALIDADES DE
APRESENTACAODOTCC

Art. 10 - Os trabalhos de conclus@o de curso, deverdo seguir as diretrizes para
elaborag@o conforme o PPC de cada curso e poderdo ser desenvolvidos nas
seguintes modalidades:

i. Artigo cientifico ndo publicado (inédito);
ii. Monografia;
iii. Projeto integrador;
iv. Estudo de Caso;
v. Desenvolvimento de produtos;
vi. Protétipos funcionais derivados de projeto pratico-experimental;
vii. Artigo cientifico derivado do projeto pratico-experimental;
viii. Artigo cientifico submetido e aprovado em um congresso, semindrio, simposio,
encontro, feira ou exposicdo classificado internacionalmente ou
nacionalmente.
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Art. 11 - O TCC inicia-se com um projeto de pesquisa, desenvolvido em uma ou
mais dreas de conhecimento, interdisciplinar, com tema de livre escolha dos
estudantes e aderente ao curso superior de tecnologia ou graduacdo, sob a
orientag@o de um docente orientador(a), realizado de acordo com as diretrizes
deste Regulamento e da Proposta e/ou PPC.

§1° - Os trabalhos de conclus@o de curso serdo desenvolvidos de acordo com este
Regulamento e seguir@o padrdées de normalizagdo e formatagdo do Manual de
Normalizagdo de Trabalhos Académicos dos Campi e Faculdades SENAI-SP.

§ 2° - O TCC desenvolvido e apresentado em formato de artigo cientifico ndo
publicado, terd no minimo 15 e no méaximo 30 pdaginas, considerando introdu¢do
até referéncias, conforme o template (formato padréo para desenvolvimento do
TCC) disponibilizado pelas Faculdades SENAI-SP.

CAPITULO V - DOS MACROPROCESSOS PARA
REALIZAGAO DO TCC

Art. 12 - As principais atividades a serem desenvolvidas para elaboragdo do TCC,
sdo:
i. Escolha do tema e/ou situacéo problema para pesquisa;
ii. Definicaéo do(a) orientador(a);
iii. Elaboracdo do projeto de pesquisa;
iv. Desenvolvimento e implantagéo do projeto e/ou da solucéo proposta;
V. Redagdo e documentagdo do TCC;
vi. Avaliagdo do TCC;
vii. Normalizagdo do TCC;
viii. Aprovagéo do TCC;
X. Entrega do TCC.

CAPITULO VI - DAS ATRIBUIGOES DA COORDENAGAO

Art.13 - A Coordenacdo cabe as seguintes atribuigdes:

i. Informar aos estudantes que fardo o TCC sobre as regras e os procedimentos
necessarios para a execucéo dessa atividade, de acordo com a Proposta e/ou
PPC e este Regulamento;

ii. Definir o(a) docente para orientacdo do TCC e alocar dentro da carga hordria
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do(a) orientador(a) horas destinadas para atender as demandas dos seus
orientados;

iii. Apoiar o(a) estudante e o(a) docente orientador(a) em suas necessidades
durante o processo de elaboragdo do TCC;

iv. Verificar o cumprimento dos prazos;

v. Viabilizar e facilitar o acesso ao Comité de Etica em Pesquisa, quando
aplicavel;

vi. Gerenciar os registros e indicadores de orientagdo e dos TCC;

vii. Viabilizar o uso das tecnologias e laboratérios quando aplicavel;

viii. Viabilizar e/ou apoiar a produgéo de conhecimento tecnolégico via patentes,
quando aplicavel;

ix. Facilitar a integracdo efou intercémbio com os Campi e Faculdades SENAI-SP,
no dmbito da realizagdo da pesquisa;

X. Aprovar e assinar o instrumento de avaliagcdo dos Trabalhos de Conclusdo de
Curso;

Xi. Zelar pelo cumprimento de todas as atividades relacionadas ao trabalho de
concluséo de curso de acordo com a Proposta e/ou PPC e sugerir as alteragées
neste Regulamento que se fizerem necessarias;

Xii. Cumprir este regulamento.

CAPITULO VII - DAS ATRIBUIGOES DA ORIENTAGAO

Art. 14 - O(A) orientador(a) deveré pertencer ao corpo docente de professores e
serd designado pela Coordenagdo dos Campi e Faculdades SENAI-SP. Professores
tempordrios, substitutos e visitantes, com vinculo aos Campi e Faculdades,
poderdo assumir a orientagdo dos trabalhos de conclusdo de curso segundo
diretrizes institucionais.

Paragrafo Gnico: De modo a atender as especificidades da Proposta ef/ou PPC, o
perfil do(a) orientador(a) deveré possuir titulagdo minima, preferencialmente, de
mestrado.

Art. 15 - Ao docente orientador(a) cabe as seguintes atribuicées quanto &
orientacdo para o desenvolvimento do TCC:

i. Direcionar o(s) estudante(s) com relagdo a aplicagdo das metodologias,

redacgdo cientifica, normalizagdo, verificagcdo de pldgio académico e ética na

Servigo Nacional de Aprendizagem Industrial 6
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Vi.

Vii.

viii.

Xi.

Xii.
Xiii.

Xiv.

XV.
XVi.

XVil.

XViii.

pesquisa;

i. Orientar sobre a formalizagdo e autorizagdo da pesquisa, quando envolver

parcerias externas, para realizagdo do TCC;

Viabilizar e formalizar as parcerias e autorizagdes junto ao aluno, empresas e
faculdades, quando aplicavel;

Indicar bibliografias e fontes de informagdo relevantes a pesquisa;

Orientar para que a pesquisa seja direcionada para busca de fontes de
informagdo relevantes e académicas;

Orientar o(s) estudante(s) quanto as regras e condi¢cées de desenvolvimento
e de avaliagdo do TCC, conforme normativas dos Campi e Faculdades SENAI-
SP;

Orientar o(s) grupo(s) e o(a) estudante quanto aos procedimentos e, caso
necessdrio, consultar o Comité de Etica em Pesquisa;

Interagir e estar presente junto ao estudante facilitando a criagdo e
compartilhamento dos conhecimentos e aprendizagem;

Fazer a gestdo da orientagcdo de forma organizada;

Cumprir os prazos e procedimentos do curso;

Analisar e orientar o(s) grupo(s) e o(a) estudante quanto a pertinéncia do
conteddo para fins de publicagcdo em periddicos cientificos;

Participar de reunides com a coordenagdo quando necessario;

Caberd ao orientador, quando houver banca examinadora prevista no PPC,
compod-la e integra-la, de acordo com as regras e normativas institucionais;
Direcionar o(s) estudante(s) quando houver alteracées e correcdées que
tenham sido sugeridas a partir do processo de Avaliagdo do TCC;
Documentar a Avaliagdo final conforme normativas que regem o TCC;
Aprovar alteragdes e corregdes feitas encaminhando a entrega da versdo final
do TCC;

Emitir parecer, preencher o Instrumento de Avaliagdo e formalizar a entrega do
TCC junto & secretaria da faculdade;

Cumprir este regulamento.

CAPITULO VIIl - DAS ATRIBUICOES DOS ESTUDANTES

Art.16 — Sdo atribuicdes dos estudantes para o desenvolvimento do TCC:

Definir o tema e o objeto do estudo, considerando a viabilidade institucional,

Servigo Nacional de Aprendizagem Industrial 7
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Vi.
Vii.

viii.

Xi.
Xii.
Xiii.

Xiv.

intercdmbio entre os Campi e/ou Faculdades SENAI-SP e/ou em parceria com
outras instituicdes externas, inclusive com participa¢do da indUstria;

i. Formalizar a pesquisa por meio de autorizagdo, quando envolver parcerias

externas, para realizagdo do TCC, se aplicavel;

Desenvolver o TCC de acordo com este Regulamento e com o Manual para
Elaboracdo dos Trabalhos Académicos das Faculdades SENAI-SP;

Aceitar e se comprometer em cumprir os procedimentos e prazos relacionados
ao TCC;

Interagir e seguir as recomendagdes do(a) orientador(a);

Submeter o projeto de pesquisa ao Comité de Etica, quando necessario;
Desenvolver a pesquisa de forma ética, dentro dos padrées de redacgdo
cientifica;

Providenciar as adequagdes indicadas a partir do processo de avaliagdo;
Buscar fontes académicas e recursos informacionais alinhados ao tema e
metodologia da pesquisa;

O (A) estudante deverd estar ciente de que a troca de orientag@o néo é
permitida, exceto em casos excepcionais, quando o discente e o (a)
orientador(a) deverdo comunicar a Coordenag¢@o do Curso dos Campi e
Faculdades SENAI-SP;

Entregar o TCC aprovado, de acordo com as normativas previstas neste
regulamento e no Manual para Elaboragdo dos Trabalhos Académicos das
Faculdades SENAI-SP;

Preencher, assinar, digitalizar e entregar, via digital, o Termo de Autorizag@o
para disponibilizar documentos digitais no Repositério Institucional do SENAI-
SP;

O (A) estudante deverd estar ciente de que, como autor da obra, o conteddo
desenvolvido no trabalho de conclusGo de curso, é de sua inteira
responsabilidade;

Cumprir este regulamento.

CAPITULOIX - DA DISPONIBILIZAGAO DO TCC

Art. 17 - Os trabalhos de conclusdo de curso desenvolvidos pelos estudantes dos
cursos de graduagdo e pds-graduagdo, produzidos no dmbito dos Campi e

Servigo Nacional de Aprendizagem Industrial 8
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Faculdades SENAI-SP, serdo depositados no Repositério Institucional (RI) de
Produgdo Académica do SENAI-SP.

Art. 18 = Os trabalhos de conclusGo de curso seguirGo as diretrizes deste
Regulamento e do Manual para Elaboragdo dos Trabalhos Académicos,
formuldrios e templates fornecidos pelos Campi e pelas Faculdades SENAI-SP.

Art. 19 - Os responsdveis pelos processos relacionados ao depdsito dos trabalhos
de conclus@o de curso ser@o os bibliotecdrios dos Campi e Faculdades SENAI-SP,
onde os mesmos definirdo critérios para coleta, estruturagdo, indexagdo,
catalogacdo e disponibilizagdo, dos trabalhos depositados, segundo as premissas
definidas pela Politica de Informag¢d&o do Repositorio Institucional.

Art. 20 - O Repositorio Institucional seguird as diretrizes descritas no documento
que regula a Politica de Propriedade Intelectual do SENAI-SP.

Art. 21 - Uma vez disponibilizados, os trabalhos de conclusdo de curso ndo poderéo

ser retirados do Repositério Institucional, com excecdo de pedidos de edi¢do ou
por questdes de violagdo de direitos autorais ou de imagem.

CAPITULO X - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22 - Este Regulamento poderd ser atualizado a qualquer momento, em
conformidade com as demandas institucionais.

Art. 23 - Os casos ndo descritos neste instrumento serdo apreciados pelos
responsaveis pelos Campi e pelas Faculdades SENAI-SP.

Art. 24 - Este Regulamento entrard em vigor na data de sua publicagdo.

APENDICE

Servigo Nacional de Aprendizagem Industrial 9




FACULDADE SENAI SAO PAULO

AUTORIZACAO PARA DISPONIBILIZAR DOCUMENTOS DIGITAIS NO
REPOSITORIO INSTITUCIONAL DO SENAI-SP

1 Identificacdo do AUTOR

Nome:

CPF: Telefone:

Endereco: N:

Cidade: Bairro CEP: Estado:
E-mail:

2 Identificagdo da OBRA

Titulo:

Orientador:

Campus/Faculdade:

Titulagdo: ( ) Graduacgdo ( ) Pds-Graduacao ( ) Mestrado ( ) Doutorado ( ) Outro, qual:

Tipo de documento: ( ) Artigo cientifico ( ) Monografia ( ) Dissertacdo ( ) Tese ( )
Capitulo de livro ( ) Outro, qual:

Declaro para os devidos fins, que o presente conteudo supracitado, denominado OBRA, é de
minha autoria e que estou ciente, nos termos da Lei de Direitos Autorais — Lei federal n29.610/
1998 - e AUTORIZO ao Campus ou Faculdade SENAI S3o Paulo, identificado acima, a
disponibilizacdo, comunica¢do e uso da OBRA, em qualquer modalidade, suporte, meio ou
veiculo, digital ou analdgico, inclusive mediante sua inclusdao em Repositdrios Digitais, em
consonancia com a Politica de Informac¢do do Repositério Institucional SENAI-SP, bem como
os direitos de, leitura, download, reproducao, exibi¢do, execugao, interpretacao, declamacao,
encenacgao, recitagao, exposi¢ao, arquivamento, inclusao em banco de dados, preservacao,
difusdo, distribuicdo, divulgacdo, transmissdo, retransmissdo, radiodifusdao, traducado,
dublagem, legendagem, inclusdo em novas obras ou coletaneas, reutilizacdo, edicdo,
produgao de recursos educacionais e cursos ou qualquer forma de utilizagdo ndo comercial,
por prazo indeterminado em todo territério nacional e internancional.

Estou ciente e autorizo a disponibilizacdo da obra citada, sob a condicdo de que ndo seja feito
uso comercial nem modificagdes no trabalho publicado.




A autorizacdo dos direitos indicados e estabelecidos neste instrumento sdo gratuitas, ndo
sendo devida qualquer remuneracgdo, a qualquer titulo, ao autor e/ou titular, a qualquer
tempo.

AUTORIZA a disponibilizacdo dos dados descritivos, além do previsto em lei, orientador, ano
e resumo da obra

Os direitos aqui autorizados se iniciarao:
(marque somente uma das opg¢Oes abaixo)

() Imediatamente a partir da data de assinatura desse Termo.
() A partir de ( ) meses a contar da data de assinatura desse Termo
() A partir de data futura a ser posteriormente informada, nao podendo ultrapassar

2 anos, uma vez que a OBRA estd em estudo de patenteamento ou sob sigilo,
entretanto, AUTORIZO, a partir desta data, o uso dos dados descritivos: autor,
orientador, titulo, ano, resumo da obra, de acordo com os Termos e Condi¢des
desta Autorizagao.

Local: Data:

Assinatura eletronica do Autor:



