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1 DIRETRIZES CURRICULARES NACIONAIS

O Parecer CNE/CP 28/2001 de 02/10/2001 recomenda que o projeto
pedagdgico do Curso Superior de Tecnologia inclua outras atividades de carater
cientifico, cultural e académico articulando-se com o enriquecimento do processo
formativo do professor como um todo. Semindrios, apresentacoes, exposi¢des,
participagdo em projetos cientificos, estudos de caso, visitas, agdes de cardater
cientifico, técnico, cultural e comunitdrio, produgdes coletivas, monitorais,
resolucdo de situagdo-problema, projetos de ensino, ensino dirigido, aprendizado
de novas tecnologias de comunicagdo de ensino, relatério de pesquisa sdo
modalidades, entre outras atividades, deste processo formativo.

2 PROJETO PEDAGOGICO DOS CURSOS SUPERIORES

Para dar cumprimento a estas Diretrizes, o Projeto Pedagégico de todos os
Cursos Superiores de Tecnologia das Faculdades SENAI SGo Paulo inclui Atividades
Complementares, caracterizadas como componentes curriculares, que
possibilitam o reconhecimento, mediante avaliagdo, de habilidades,
conhecimentos e competéncias do aluno, tanto as adquiridas no ambiente
académico, opcionais, de interdisciplinaridade, especialmente nas relagées com o
mundo do trabalho e com as agdes de extensdo junto & comunidade.

3 OBJETIVOS DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades complementares (ACs) perfazem um componente curricular
que possibilita o reconhecimento, por avaliagdo, de habilidades, conhecimentos e
competéncias do aluno, inclusive adquiridas fora do ambiente escolar, incluindo a
pratica de estudos e atividades independentes, transversais, opcionais, de
interdisciplinaridade, especialmente nas relagdées com o mundo do trabalho e com

as agdes de extensdo junto & comunidade. As atividades complementares se
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constituem componentes curriculares enriquecedores e implementadores do

proprio perfil do formando, sem que se confundam com estdgio curricular
supervisionado. As ACs visam articular a relagdo teoria-pratica e promover
interdisciplinaridade e a transversalidade.

Para concretizar sua finalidade, o Colegiado de Curso regulamentard as
atividades complementares, determinando formas de controle das atividades que
deverdo possuir como norte: monitoria, visitas monitoradas, iniciagdo cientifica,
projetose cursos de extensdo, publicagdo de producdo cientifica, participagdio em
semindrios, congressos, simpoésios, entre outras atividades definidas no plano
académico do cursoe de acordo com as Diretrizes Curriculares.

Embora a existéncia destas atividades seja um sauddvel estimulo para que
o aluno complemente sua formagdo profissional em outros locais, que ndo o
espaco estritamente académico, as Faculdades e Centro Universitario SENAI SGo
Paulo oferecem oportunidades multiplas para que o aluno integralize sua carga de
atividodes complementares na proépria instituicdo, promovendo eventos,
programas e projetos que estabelecem pontes entre Academia,Circulo Profissional
e Comunidade, democratizando e enriquecendo de experiéncias a vida
académica do estudante.

. Proporcionar o enriquecimento dos contelddos curriculares vigentes;

. Auxiliar a construgdo do perfil profissional almejado;

. Favorecer a integragdo vertical e horizontal das disciplinas do curso;

. Favorecer a integragdo entre cursos de graduagdo;

. Estimular aintegragcdo com os projetos de pesquisa da graduacgdo e da pos-
graduagdo;

. Estimular a participagdo do aluno em programas de extens@o comunitdaria;
. Promover ao aluno uma trajetéria autdnoma e particular;
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. Proporcionar a escolha de atividades que mais se aproximam dos interesses

dos alunos e das necessidades de formacdo;
. Personalizar o processo formativo do aluno;

. Desenvolver a capacidade de nortear o percurso académico do aluno.

4 CARGA HORARIA

O aluno deverd comprovar, durante o curso e por meio de declaragdes ou
documentos do género, as horas de Atividades complementares, distribuidas em
horas semestrais, que seja cumprida até o Gltimo semestre letivo.

5 NATUREZA DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Para promover uma formagéo profissional com a maior proximidade da
realidade do mercado de trabalho, e enriquecer os processos de ensino e de
aprendizagem e buscando a complementagdo da formagdo social e profissional,
sdo realizadas as seguintes atividades:

Quadro 1: Categoria A — Trajetéria de formagdo profissional

TIPO DA ATIVIDADE

Participagdo em palestras, semindrios, simposio, feiras, congressos, mesas

redondas, debates, encontros, jornadas

Comunicagdo ou apresentacgdo de trabalho em palestras, semindrios,
congressos, conferéncias, oficinas, cursos — voltados a especificidade

da drea de formagdo

Participagdo efetiva na organizag@o de exposi¢cées e semindrios de cardater
académico, voltados a especificidade da area de formacdo

Cursos e oficinas da sua drea de formacdo
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Atividades desenvolvidas no estdgio extracurricular ndo obrigatério ou no
trabalho com vinculo empregaticio ou como empreendedor na drea do
curso (palestras, cursos, oficinas, treinamentos,...)

Visitas técnicas

Ouvinte de apresentacdo de Trabalho de Concluséo de Curso - TCC

Monitorid'

Viagens investigativas (nacionais ou internacionais) — aperfeigoamento
profissional

Atividades propostas pelos professores dirigidas para AC

Participagdo em palestras, semindrios, simposios, feiras, congressos, mesa

redonda, debates, encontros, jornadas

Quadro 2: Categoria B — ampliagdo do universo social, humano e cultural

TIPO DA ATIVIDADE

Participagdo em palestras, semindrios, simpdsio, feiras, congressos, mesas

redondas, debates, encontros, jornadas, semanas, exposi¢oes, - formagdo geral

Assisténcia efou participacdo em atividades artisticas, projetos culturais diversos

(exposicdes, teatro, cinema, documentarios)

Comunicacéo ou apresentacdo de trabalho em palestras, semindrio,

congressos, conferéncias, oficinas, cursos — voltados a formacgdo geral

Participagdo na organizagdo de exposi¢gées e semindrios de cardter artistico ou
cultural

Viagens investigativas (nacionais ou internacionais) culturais

1 A Monitoria consiste em atividade realizada por aluno, com a finalidade de apoiar o(s)
docente(s) nas suas atividades, sobretudo na preparacgdo, elaboracéo, execucdo de aulas
tedricas e prdaticas, além de auxiliar outros alunos que estiverem com dificuldades de
compreensdo e apreensdo dos contetdos formativos das unidades curriculares do curso de
graduagdo.
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Enriquecimento curricular — disciplinas de outros cursos

Curso realizado durante a graduagdo: lingua estrangeira, informatica ou
qualquer outro curso

Atividades desenvolvidas no trabalho com vinculo empregaticio ou como
empreendedor fora da @rea do curso (palestras, semindrios, cursos,
treinamentos...)

Participagdo em palestras, semindrios, simposios, feiras, congressos, mesa
redondaq, debates, encontros, jornadas

a promogdo das atividades civicas, de integragdo, de confraternizagdo e das
acdes de cunho ambientalista e de cardter cultural

Quadro 3: Categoria C — pesquisa

TIPO DA ATIVIDADE

Participagdo em Grupo de Estudo

Participagdo em Grupo de Pesquisa certificado pelo Diretorio de Grupos do CNPq

Iniciagdo Cientifica e tecnolégica relacionadas com os objetivos do curso?

Publicagdo de trabalhos em revistas cientificas

Publicagdo de trabalhos em anais de congressos cientificos

Quadro 4: Categoria D — Cidadania e extensd@o

TIPO DA ATIVIDADE

Representantes de classe

Participagdo em diretdrios e centros académicos

2 Entende-se por Iniciag@o Cientifica uma atividade académica que permite introduzir os
discentes de graduagdo na pesquisa cientifica. Os alunos realizam o desenvolvimento de
projetos depesquisa que apresentam possiveis contribuicdes significativas & ciéncia e &

tecnologia no contexto do desenvolvimento de inovagdes aplicdveis & indUstria em
atendimento d Instrumentagdo industrial.
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CIPAS, associagdes de bairros, associagdes escolares

Projetos e programas de extensdo orientados ndo remunerados

Participagdo em atividades beneficentes

Trabalho voluntdrio, atividades comunitdrias

6 DISPOSICOES PRELIMINARES

6.1. O aluno deverd comprovar, durante o curso, um minimo das horas de
Atividades Complementares previstas no curso, distribuidas em horas semestrais,
do 1° 0o ultimo Semestre. As horas ndo cumpridas em um semestre serdo
transferidas para o periodo letivo seguinte;

6.2. O aluno que ndo cumprir as horas de Atividades Complementares no
decorrer do curso ndo terd direito ao Diploma Digital de Conclusdo de Curso,
mesmo que tenha obtido aprovagéo em todas as disciplinas regulares de sua
grade curricular. Os alunos transferidos de outra instituicGio deverdo cumprir as
mesmas exigéncias;

6.3. Sendo uma determinagdo vigente para todos os alunos que ingressarem
nos Cursos Superiores de Tecnologia das Faculdades SENAI SGo Paulo, ndo haverd

dispensa para a pratica das Atividades Complementares;

6.4. As Atividades Complementares passardo a integrar o histérico escolar do

aluno;

6.5 As Atividades Complementares ndo abrangem os Estdgios Curriculares e o
Trabalho de Concluséo do Curso [ TCC;

6.6. Todas as atividades devem apresentar comprovantes de sua realizagdo,

especificados na Tabela de Atividades, Horas e Comprovantes (Apéndice A);




SENAI-SP

-SENAI-

6.7. ACs realizadas a partir de eventos ocorridos durante o hordrio de aulg,

dentro ou fora da Universidade (palestras, oficinas, apresentagoes, visitas, etc.):
Essa atividade serd considerada horas/aulas e ndo Atividade Complementar.
Caso o professor queira, pode solicitar uma atividade como um desdobramento
de evento ocorrido para ser validada como AC. Esse professor além de registrar a
presenca dos alunos no evento, deverd orientar os alunos sobre a atividade
proposta e encaminhar para a coordenacdo das ACs a lista de presenga do evento
e a descricdo da atividade proposta. S6 ser@o validadas as ACs dos alunos que
constarem na lista de presenca do evento e desenvolveram a atividades proposta
pelo professor que os acompanhou;

6.8. O aluno que participar de algum evento das Faculdades SENAI SGo Paulo e
elaborar o respectivo relatério que deverd ser encaminhado via e-mail para o (a)
Coordenador (a) de Curso, seguindo os modelos da ficha de entrega e relatério
padrdes para as ACs;

6.9. ACs solicitadas pelo professor, dentro ou fora de uma das Faculdades SENAI
Sdo Paulo, a partir de eventos ocorridos fora do hordrio de aula: Esse professor
deverd obter a lista de presenca (quando for o caso) desse evento para
comprovar a participagdo do aluno. Também deverd orientar o discente para que
envie via e-mail para o (a) Coordenador (a) de Curso a documentagéo
comprobatéria (Apéndice B) com a solicitagéio das horas pertinentes para a
coordenacdo de ACs;

6.10. ACs a partir de eventos ocorridos dentro de uma das Faculdades SENAI Sdo
Paulo, fora do hordrio de aula que ndo sejom solicitadas pelo professor: O aluno
deverd comprovar a sua participagcdo por meio de de declaragdo que deverd ser
assinada pelo responsdvel do evento ou por qualquer professor que tenha

participado deste;
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6.11. As atividades que forem avaliadas como ACs, realizadas em quaisquer

circunstdncias, ndo poderdo: ser avaliada para cdmputo de notas ou horas em
qualquer outro componente curricular, inclusive no estagio;

6.12. A composi¢do das atividades para completar as horas fica a critério do
aluno, respeitando o nUmero mdaximo de horas para cada categoria — tabela de
atividades, horas e Comprovante (Apéndice A).

7 RESPONSABILIDADE DO COORDENADOR DE CURSOE DO
COORDENADOR DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

7).  Passar nas classes dos alunos ingressantes no inicio do ano letivo como
objetivo de orientd-los sobre as normas das ACs;

7.2.  Passar nas classes de todos os alunos com o objetivo de orientd-los sobre
as normas da ACs, quando houver alguma alteragcdo das normas anteriores;

7.3. Incluir no sistema académico, no inicio de cada semestre, o Plano de Ensino
de AC para cada uma das turmas dos cursos de graduagdo;

7.4.  Zerar, mensalmente no campo das faltas do Registro Académico, a situagdo
de cada aluno, uma vez que as ACs se constituem num componente conceitual e
de cardter extraclasse;

7.5.  Disponibilizar na nuvem eletrénica o regulamento, a ficha para envio, o
modelo de Declaracdo de Atividades para AC e o controle das horas das ACs;

7.6. Receber, avaliar as informagdes contidas nos relatorios e atribuir o nimero
de horas para cada atividade a partir da Tabela de Atividades, horas e
comprovantes (Apéndice A);

7.7. Passar a cada semestre, para o sistema académico, situagdo do aluno;

10




SENAI-SP

-SENAI-

7.8. Fazer plantdo para atender duvidas de alunos no dia de seu plantdo. Os

hordrios serdo definidos e divulgados no inicio de cada semestre.

8 ENTREGA DAS ATIVIDADES

8.1 Aentregadas atividades deverd obedecer ao prazo maximo de 15 dias Uteis
apds a conclusdo da referida atividade. Deverd ser enviada exclusivamente via e-
mail para o (a) Coordenador (a) de Curso;

8.2. Procedimento detalhado para entrega: Deverd ser via e-mail para o (a)
Coordenador (a) de Curso em um arquivo Unico:

a) Ficha de entrega (Apéndice B);

b) Relatério de cada uma das atividades contendo:

. O maximo de informagées disponiveis referente & atividade realizada (dig,
hordrio, local, programagdo e outros);

. Descri¢do da atividade — como aconteceu, objetivo, participagdo do aluno,
resultados (apenas relatos de fatos, sem opinido ou interpretacdo pessoal);

. Consideragdes sobre a atividade e relevancia para sua formagdo pessoal,

profissional e cidada.

IMPORTANTE: Caso parte do relatério de atividades se caracterize como pléagio, a
atividade serd cancelada e ndo podera ser reapresentada.

c) Comprovantes: devem ser anexados de acordo com cada atividade,
conforme descrito na Tabela de atividades, Horas e Comprovantes (Apéndice A).
Quando necessdrio, os comprovantes devem ser escaneados. No caso de ser
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necessdrio declaracdo do responsdvel pela AC, deve ser preenchido o modelo

disponivel no Apéndice C.

OBSERVAGAO: O processo de entrega das ACs acima descrito néo é vdlido para as
situagdes descritas no item 6.9.

8.4. Formatagdo: O relatdério deverd conter no minimo 10 linhas, fonte arial,
tamanho 12, espagamento entre linhas de 1,5. Margens e demais formatagoées, de
acordo com as normas ABNT. No caso de leitura de livros e artigos, deverd ser
elaborado resumo do material lido com o namero de linhas/paginas especificado
na tabela do Apéndice A;

8.5. Aatividade enviada mesmo dentro do prazo, que ndo seguir o procedimento
detalhada, ndo serd considerada.

12
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APENDICE A - TABELA DE ATIVIDADES, HORAS E COMPROVANTES

SENAI-SP

A - PROCESSO DE FORMAQAO PROFISSIONAL
Maximo de 50 horas

Méaximo
Pontuacéo no
TIPO DA ATIVIDADE Categoria | méaxima/evento curso Comprovante
horas em
horas
1 Participagdo em 1 Fora do 8 36 Lista de
palestras, Semindrios, pals presenca
simpésios, congressos, 2 No pais 6 30 ou
mesas redondas, 3 No estado 5 30 assinatura
Fiebates, encontros, 4 Na cidade 3 30 do pro’f.
jornadas, semanas responsavel
2 Comunicagdo ou 1Fora do 12 36
apresentagdo de trabalho | PYIS Inscricdo ou
em palestras, semindrios, 2 No pais 10 30 ¢ N
. declaracéo
congressos, conferéncias,
- . | 3 No estado 7 28 do prof.
oficinas, cursos —voltados d j
. . responsavel
especificidade da drea de
formagdo
1Fora do
j 8 36
3 Participagdo efetiva na pais
organizacdo de exposicoes .
ganizds Posis 2 No pais 6 30 Declaracéo do
e semindrios de cardter of
académico, voltados a P "
e . 3 No estado 5 30 responsavel
especificidade da drea de
formagdo
4 Na cidade 3 30
4 Cursos e oficinas da
- 12/semestre 30 Certificado

sua drea de formagdo

13
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5 Palestras, oficinas, cursos,
... desenvolvidos no estdgio,
extracurricular néo
obrigatdrio ou no trabalho

com vinculo empregaticio 12/ Declaragdo
ou como empreendedor na semestre 24 do
area do curso. responsavel
IMPORTANTE: o trabalho ou
estdgio em si, ndo
poder&o ser validos.
Declaracgéo
do local
6 Visitas técnicas 5 20 visitado ou
prof.
responsdvel
Declaracéo
7 T.C.C (ouvinte ) 3 12 do prof.
Orientador
Declaracéo
professor
8 Monitoria 12/semestre 24 responsavel
Quantificand
o
as horas
9 Viagens investigativas
(nacionais ou Passagens e
internacionais) 6 12 declaracée
aperfeicoamento s
profissional
Somente
10 Atividades propostas nesse~coso,
pelos professores 4[semestre 32 deverdo ser
N entregues
dirigidas para AC
para o
professor

14




-SENAI-

B — AMPLIAGAO DO UNIVERSO SOCIAL, HUMANO E CULTURAL

Mdéximo de 50 horas

Pontuagdo Maximo no
TIPO DE ATIVIDADE méxima/evento cursoem COMPROVANTE
horas horas

1 Participag@o em palestras, Lista de presencga
semindrios, simpdsios, certificado ou
congressos, mesas declaragdo do prof.
redondas, debates, 3 30 responsavel
encontros, jornadas,

semanas, exposigoes, -

formagdo

geral

2 Assisténcia efou Ingresso
participagdo em Atividades

Artisticas, Projetos Culturais 3 12

diversos (exposigées, teatro,

cinema, documentdrios...)

3 Comunicagdo ou Declaragdo do
apresentagdo de trabalho prof.‘

em palestras, semindrios, 5 2 Responsavel
congressos, conferéncias,

oficinas, cursos -

voltados d formacgdo geral
4 Participagéo na Declaragédo do
organizagdo de exposicdes 6 12 prof. )

e semindrios de cardter responsavel
artistico ou cultural

5 Viagens investigativas

(nacionais ou 12 24 Posscgerls ©

) I . . declaracodes
internacionais) culturais

15

SENAI-SP




-SENAI-

SENAI-SP

6 Enriquecimento curricular Comprovante de
- 12/semestre 24 concluséo da
disciplinas de outros cursos disciplina
7 Curso realizado durante
“ groduo.gqc'x |II‘IQU? ) Certificado ou
estrangeira, informatica 12/semestre 24 declaragdo
ou qualquer outro
curso
8 Atividades desenvolvidas )
no trabalho com vinculo 12/semestre 12 Declaragqo do
. responsavel
empregaticio ou como
C - PESQUISA
Maximo de 50 horas
Pontuagdo | Maximo
maéxima/e | nocurso
TIPO DE ATIVIDADE Comprovante
vento em
horas horas
Declaragéo do
professor
1. Grupo de Pesquisa/Estudo 12/semestre 24 responsavel
qualificado as
horas
Declaragéo do
2. Iniciagdo Cientifica e professor
tecnolégica relacionados 12/semestre 24 responsavel
com os objetivos do curso. qualificando as
horas
1. Al 12 36
2. A2 11 33
o 3.A3 10 30 Declaragao
Ll -
Publicagdo | cientificas >3 S = Responsavel
6.B2 7 21 quantificando as
7.B3 6 24 horas
8.B4 5 20
9.B5 3 12

16
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Maximo de 50 horas

D - FORMAGAO PARA A CIDADANIA E EXTENSAO

Maximo
Pontuacéio no
TIPO DE ATIVIDADE Méaxima/evento curso Comprovante
horas em
horas
Declaracgéo
coordenadora do
1 Representante de classe 3/reuniéo 24 curso quantificando
as reunides que
participou
2 CIPAS, associagdes de bairros, -
. 6/semestre 12 Documento oficial
associagdes escolares
Declaracéo do
3 Participagdo em atividades responsdvel
) Pag 12/semestre 24 p
beneficentes quantificando as
horas
Declaracéo do
4 Trabalho voluntdrio, atividades responsavel
o 12/semestre 24 -
comunitarias quantificando as
horas
5 Participagdo na semana de .
P 9 . 6/ano 24 Lista de presenga
responsabilidade social

17
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APENDICE B - FICHA DE ENTREGA DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Aluno(a): N° de matricula:

Curso: Validar horas para:
Matriculado (a) ( ) categoria A
no__semestre | () () Categoria B

( ) Categoria C

( ) Categoria D
manhd&

() noite

Data entrega: E-mail:

IMPORTANTE: N&o serdo computadas as horas das atividades desenvolvidas
em decorréncia do conteudo programatico das disciplinas do Curso ou do

Estagio Curricular.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES
i C.H.
Tipo da Titulo Data | Local Tipo ce C.H.da atribuida
atividade Comprovante atividade
(anexar) (Professor)
TOTAL DE HORAS

18
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APENDICE C - DECLARACAO DE PARTICIPACAO EM ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

Eu, [inserir nome completo do declarante], declaro que [inserir nome
completo do (a) aluno (a)] participou da [inserir categoria e titulo
completo do evento/palestra/simpésio/encontro], realizada em [inserir o
local de realizagéio dessa atividade complementar], na cidade de [inserir

a cidade de realizagéo dessa atividade complementar].

Data da atividade complementar

Horério da atividade

complementar

(Local e Data)

(Assinatura do (a) responsével)

Carimbo da Institui¢éo (ou papel timbrado)

19




