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INTRODUCAO

As orientacfes contidas neste Guia estdo fundamentadas pelo regulamento, avaliacdo e
acompanhamento do estagio que segue a regulamentacéo da Lei Federal 11.788-08.

E ofertado a todos os alunos que cursam o técnico e desejam realizar estagio
supervisionado opcional para complementacéo da formacé&o profissional.

O aluno matriculado em curso de educacéo profissional técnica de nivel médio, sem
estagio obrigatério, do SENAI-SP, podera realizar o estagio supervisionado opcional, o qual
deveréa ocorrer de forma concomitante ao curso, assegurando sua frequéncia regular ao
curso durante todo o estégio.

Nos cursos técnicos, o0 estagio supervisionado opcional tera a duracdo maxima de 2 (dois)
anos, desde que nao ultrapasse o periodo do curso, e limite de carga horaria, previsto em
Plano de Curso.

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA REALIZACAO DO ESTAGIO

TERMO DE COMPROMISSO PARA ESTAGIO DE COMPLEMENTACAO EDUCACIONAL

Uma vez aprovado pelo processo seletivo da empresa concedente da vaga de estagio, o
aluno devera comparecer a Coordenacdo de Estagio da Escola com o Termo de
Compromisso para Estagio de Complementacao Educacio nal, feito em folha timbrada
da Empresa, j4 assinado pela mesma, para colher assinatura da Direcdo da Escola e
providenciar o encaminhamento da Proposta de Seguro de Vida em Grupo do aluno, para o
Departamento de Administracdo de Recursos Humanos do SENAI - SP.

Este documento devera ser feito em 3 (trés) vias e, uma vez preenchido, assinado e
carimbado pelas 3 partes (empresa, aluno e escola), devera ser entregue uma via para cada
uma das partes.

O Termo de Compromisso deve ser assinado pelas part  es envolvidas antes do inicio

do estagio .
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OBSERVACOES

Periodo de Estagio

O Estagio Supervisionado Opcional podera ser realizado ap6s o aluno manifestar por
escrito, até o término da fase escolar, sua opcédo de fazer ou ndo o estagio, com anuéncia
dos pais ou responséaveis, se menor de idade.

A jornada diaria do estagio supervisionado opcional € de até 6 horas/dia e 30 horas
semanais, no maximo, conforme disposto no artigo 10 da Lei Federal n°® 11.788/2008.

A duragdo méaxima do estagio é de até 2(dois) anos, podendo ocorrer em uma ou mais
concedentes, desde que a somatoria da duracéo dos estagios realizados n&o ultrapasse o
periodo do curso e limite de carga horaria prevista no Plano de Curso. O estagio devera ser
realizado de forma concomitante ao curso.

A carga horaria do estagio supervisionado opcional deve compatibilizar-se com o horario das
aulas, sem que ocorra prejuizo para o ensino quando for concomitante com a fase escolar.

» Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor da Escola, ouvido o Responsavel

pela Coordenacao de Estagios e, se necessario, a Geréncia de Educacéo do
SENAI/SP.

RESCISAO DO CONTRATO DE ESTAGIO (TERMO DE COMPROMIS SO)

A rescisdo podera ocorrer por iniciativa das partes envolvidas no Termo de Compromisso,
da seguinte forma:

» PELA ESCOLA
Caso haja necessidade e justificativa para isso, a escola comunicard por carta de
rescisdo, em trés vias, que deverdo ser assinadas pelas trés partes — escola, aluno e

empresa — dando ciéncia do fato. Uma via serd anexada ao prontuéario do aluno na
escola e as demais serdo entregues a cada uma das partes.

» PELA EMPRESA

Caso a iniciativa seja da empresa, esta devera comunicar formalmente a escola.
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» POR PARTE DO ALUNO

Devera redigir e assinar a carta de Rescisdo do Termo de Compromisso  (anexo 01),
em trés vias. O aluno devera colher primeiramente a assinatura da empresa e depois da
escola, nas trés vias, encarregando-se de devolver uma via a empresa.

DECLARACAO DE ESTAGIO

Ao término do periodo de estagio, o aluno devera solicitar a empresa uma declaragédo do
periodo de estagio e horas efetivamente estagiadas (anexo 02), feita em papel timbrado,
com carimbo do CNPJ e assinada pela empresa.

CONCLUSAO DE ESTAGIO

Para a concluséo do estagio o aluno devera obter avaliacdo final com nota igual ou superior
a 50 (cinquenta), apresentar os Relatérios de Estagio (Semestralmente), Relatorio de
Avaliacdo de Desempenho e a Declaracéo de Horas Estagiadas emitida pela empresa
concedente.

Ao concluir o preenchimento dos documentos acima, o aluno devera imprimi-lo, carimbar o
CNPJ da concedente, colher as respectivas assinaturas e entregar o mais rapido possivel a
Coordenacéo de Estagios.

Apos 30 (trinta) dias do término do estagio, caso o aluno ndo tenha apresentado os
documentos comprobatorios, tera a conclusédo do curs 0 técnico registrada no sistema
sem o computo das horas de estagio, o qual seraime  diatamente cessado.

AVALIACAO DE DESEMPENHO DO ESTAGIARIO

Havendo possibilidade/necessidade, durante o periodo de estagio, o coordenador de estagio
ou um docente fard visita & empresa concedente com o objetivo de realizar o
acompanhamento e avaliacdo do estagio. Neste momento, serd solicitado ao responsavel
pelo estagiario na empresa o preenchimento do formulario Relatorio de Visita na

Concedente.
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DIPLOMA

Apbs a entrega de todos os documentos — Declaracéo de horas estagiadas,
Relatorios de Estagio e o Relatdrio de Avaliagdo de Desempenho — o aluno devera
aguardar até 30 (trinta) dias para a confirmacao da aprovacao/reprovacao do estagio.

Ser& considerada satisfatoria a Avaliacdo de Desempenho do Estagiario, com nota
igual ou superior a 50 (cinquienta), em escala de zero a cem.

Caso os Relatérios de Estagio e a Avaliagdo de Desempenho do Estagiario sejam
considerados insatisfatorios, o estagiario devera procurar a Coordenacgéo de Estagios
para orientacoes.

Para o curso técnico o prazo para emissao do diploma e seu registro é de trés a seis
meses.

A entrega do diploma é feita na Secretaria da Escola.
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IMPORTANTE

1. O Conselho Regional de Quimica (CRQ) € o 6rgdo responsavel pelos profissionais
da Area Quimica e tem como atribui¢es:

v Registrar profissionais da Quimica e empresas com atividades na area da
guimica.

v' Fiscalizar o exercicio profissional e as atividades das empresas relacionadas

com a area da Quimica.

Zelar pelo cumprimento do Codigo de Etica.

Estimular o desenvolvimento profissional.

AN

N

O diploma é condi¢cdo necessaria para que um profissional possa obter o registro no
CRQ e para que o aluno receba seu diploma devera encerrar a fase escolar.

3. O profissional podera exercer legalmente a profissdo, somente apds obtengéo do
registro no CRQ. Caso o profissional da quimica seja encontrado exercendo
atividades quimicas sem o registro, estara sujeito as sancdes previstas em Lei e para
continuar a exercé-las deverd regularizar sua situagéo perante o CRQ.

4. Fica na responsabilidade do profissional da area quimica fazer seu registro junto ao

CRQ.
5. E-mail para contato com a Coordenacédo de Estagios: estagio502@sp.senai.br
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ANEXO 01

RESCISAO DO TERMO DE COMPROMISSO

(SUGESTAO)
Eu, , portador(a) do RG , venho por
meio desta pedir meu desligamento a partir de / / , COmo estagiario(a), desta

Instituicdo/Empresa, por motivos

Sem mais para 0 momento, coloco-me a disposi¢édo para qualquer esclarecimento.

Assinatura do(a) estagiario(a)

CIENTES:
CONCEDENTE ESCOLA
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ANEXO 02

DECLARACAO DE HORAS DE ESTAGIO REALIZADAS

Declaro para os devidos fins que o Sr. , portador do RG n°

1 ,

/ , estagiou nesta empresa no periodode __ / _/ a

totalizando horas.

de de 20 .

Nome e Assinatura do responsavel
Carimbo da Empresa

Observacéo:
» A declaracdo devera ser feita em papel timbrado.
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