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Vamos auxiliar no passo a passo para realizacao do cadastro @

4 Acesse o site: https://eventuais.sesisenaisp.org.br
#+ No canto direito superior da tela clicar em Cadastre-se

Abrira a tela abaixo para preenchimento dos dados.

Algumas dicas importantes:

1. Para uma melhor experiéncia na plataforma sugerimos acesso através de
um PC ou Notebook — Navegador Google Chrome;
2. Preencher o nome em letra maiuscula e sem acentuac¢ao; Exemplo: Pedro

Lourengdo ficaria: PEDRO LOURENCAO;
3. Preencher o CPF sem pontos/traco;

4. Apods preencher o CEP cligue enter com o cursor dentro do campo que

ele carregard o logradouro;

5. Ap0ds o preenchimento de todos os dados clicar em CADASTRAR,;

Pré-cadastro Prestador de Servigos

* Representante - Nome |

* Sobrenome |

* CPF | |
* Forma de tratamento | = |
* Telefone ((000 |)-[000000OOD |
* E-mail |

* Confirmagédo de e-mail

Enderego

* CEP | 00000 | -[ooo |

* Logradouro |

* Bairro |

* Cidade |

* UF | -

* Namero |

Complemento | |

E] Cadasirar

Atencdo: o e-mail de nofificacdo de senha inicial de seu cadastro podera demorar alguns minutos para

chegar a sua caixa de e-mail. verfigue também a caixa de spam caso ndo chegue na sua caixa de entrada.

O sistema ird disparar dois e-mails, sendo um com a senha e outro com o ID de login. Atengdo:

Esse envio pode demorar alguns minutos. E importante conferir se o e-mail néo foi direcionado

para SPAM ou lixo eletrénico.
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De posse dos dados, agora vamos para tela de login

4 No canto direito superior da tela clicar em Entrar

-SESI-SENAI

Portal do Fornecedor

Usuario *

Senha *

™

reCAPTCHA
Prvacidade - Termos

Né&o sou um robd

Efetuar logon

Esqueceu sua senha? Clique agqui

O usuario é seu ID de login que normalmente inicia com o prefixo FORN ou FN
seguido de uma sequéncia numérica. Atengao: O caractere seguinte ao prefixo
(FN ou FORN) é o nimero 0 “zero” e nao a letra O.

Apds preencher seu login e senha ndao esqueca de clicar em “ndao sou um robo” e
preencher as imagens do captcha. Agora é o momento de cadastrar uma nova

senha

Portal do Fornecedor

Modificar senha
Senhaanfiga ™  seeesesee

Senha nova I I

Confirmar senha \

NGO sou um robo

fe |

No campo senha antiga preencher a senha enviada ao seu e-mail. Em seguida
insira sua nova senha. ATENCAO (1): A nova senha deve ter no minimo 08
caracteres e a0 menos uma letra maiuscula, um caractere especial e um
numero. Exemplo: Usuario@2021. Apds o preenchimento dos dados clicar
novamente em “ndao sou um robd” e preencher as imagens do captcha.
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CADASTRO:

Ao acessar o portal, clicar na pastinha: Pré-Cadastro de eventuais:

& c & fornecedores.sesisenaisp.org.br,

8} Email — Outlook OneDrive & PortalRH - SESISEN...

4 Voltar Continuar b Visdo

Solicita;c‘:\es de cota_céo 2 leildes Consulia de Editais Pagamentes Informe de Rendimente Pré-cadastro de evenfuais

Sintese

_ Pré-cadasiro de evenfuais = Sintese = Cadastro do professor eventual

O primeiro passo é dar o aceite no Documento Normativo:

Portal do Prestador

| Home | Documento Normativo

0 Prestsdor de Senvigas Eventual trats-se de um profissionsl que ndo possui vinculc empregaticio com o SESI-SF & 3 ke n3o se spicam as nomas & procedimentos afsios 3
| ), Dados Pessoais | demais empregados.

Ao se cadastrar o profissional poderd ser convocade, de averdo com sus dispenibiidads & requisitos para exercer atvidades ns drea de Educagdo ou de Esportes:

Dadcs Contato Area gz Educagio:

[a B

- Ministrar sulss tedricas & priiicas para alunos do ensing bésico, fundsmentsl & médio;

| oo e - Acompanhar & orienta os alunos nas atividades escolares;

= Disponibisdade de Horario
[ oa™
| @ Unidade de [nteresse

- Aplicar e corrigir avalisgies espacificss ou de selegio de siunos ou ingressantes

Area de Esportes:

- Ministrar zulss prdticas nas modz) = Atividades Esportivas, Circuito Educativa, Fitness, Natagie ou Zumba.

Para tanto. devera:

Apresentar os requisitos de acorde com a drea de interesse:

Area d= Educagio:
- Sar licenciado ou estudante em cursa de licencistura a pariir do segunds ano
Area de Espones:

- Sar gradusdo =m Sspori=s ou Cidnciss g3 Atividade Fisica ou Educao Fisics (Foencisturs em Educscio Fisics com habilitsgo pars stusglo somentz ns Educagho Basics
no sfende 30 requisto exigido de scorde com 3z ResolugBes CNE NE0T/04. An. 4°, § 2%, GFE N° D3/87; CCE * 07/04).

- Fossuir registro em validads no CREF - Conselho Regional de Educacio Fizics nas categerias bacharel ou feenciztura/bacharel para todas as habilitaghes
Mo possuir vineulo empregaticio com o SESI.

Estar cadastrado no site hitps://eventuais sesisenaisp.org br

Estar com 3 Quakficacio Cadastral do CFF e FISMNIT em siuagie regular (nipciconsuhacadastralings gov br/Esocial)

Ser titulsr de conts bancaria.

Manter stualizade seus dades pessoais ne cadastro eletrdnics: enderege, telefones de contate, e-mail, dispenibilidade de hordrio & Municipios de interesse.

Ter disponibildade de hordrio.

Anxar, no 1o ds nscrigio, dogumentos comprobatdrios da habilitsgdo; Cnificado de Canclusio ou Declarago de Matricula =m Insiituic3o d= Ensino Superior, referente 20
Curso d Licenciat c30 no e sa da drea ds Esporte, repistro no Cl

Case ndo aceie, o cadasiro ficard suspenso

¥ Li & Aceito os Termas presentes nesse documento

ApOs ler o documento selecionar o “Li e Aceito” e clicar no préoximo passo do
menu esquerdo “Dados Pessoais”
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DADOS PESSOAIS:

Dados Pessoais

* Mome completo: [PEDRO LOURENCAD * CPF:
* Macionalidade: * Data de Mascimento:
* Sexo: * Estado Civil:
* PISIPASEP: *RG:
* BancolAgéncia: [34176368 [ Digito: [d | * Conta: (00890 | * Digito: [3 |
* Mecessidades Especiais |Nﬁo possui deficiéncia V|
* Email: PL@GMAIL.COM |
(=] Salvar |

Algumas dicas importantes:

+ Preencher o nome em letra mailscula e sem acentuagao; Exemplo: Pedro
Lourencgdo ficaria: PEDRO LOURENCAOQ; atentar-se também aos espacamentos entre
nomes, pois, havendo espacamento duplo ou apds o ultimo nome o sistema
reconhece como um novo caractere apresentando erro na validacao.

+ Preencher o CPF e RG com pontos/traco;
4+ Preenche a data de nascimento com ponto, ex: 15.05.1985.

Cadastro da agéncia/conta bancaria:

A forma mais facil de cadastrar a agéncia bancaria é pelo campo chave do banco.
Apos clicar no MatchCode ao lado do campo, abrirao as opgdes de pesquisa. OBS:
Deixar todos em branco, exceto o campo gue utilizaremos - Chave do Banco.
Digitar o codigo de 04 digitos do banco (tabela de cddigos abaixo) seguido dos 04
digitos da sua agéncia (sem o digito verificador). Digitados os 08 numeros em
sequéncia (sem ponto/traco) clicar “enter” que o sistema carregara a sua agéncia.

Pesquisa: BancolAgéncia E ﬂ
Critérios de pesquisa Ocultar critérios de pesquisa @
|Rua en® " | | @ @
|Local 'H |® @
[chave do banco ~|[34176468 |®E
[inst financ. - [o)e]
| F‘loculal” Eliminar entradas || Reinicializar para padréo |
Lista de resultados: 1 resultados encontrados para Banco/Agéncia
Chave do banco Inst financ. Rua Local
34176465 BANCO ITAU S.A. PRACA DR. SAMPAIO VIDAL, 35 SAQ PAULO

Tabela de cédigo dos principais bancos:

ITAU - 3417

BRADESCO - 2372
BANCO DO BRASIL - 0019
CEF - 1040

SANTANDER - 0337

IMPORTANTE: Em alguns casos o enderego da agéncia pode estar incorreto, mas, se o

cadigo estiver correto (como orientado acima) pode seguir sem problemas
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Outra forma de pesquisa da agéncia é pelo campo Inst. Financ. Basta digitar o
nome do banco com * antes e depois e dar enter (exemplo na figura abaixo)

Critérios de pesquisa Ocultar critérios de pesquisa @
|Rua en® '| | | @ @
[Local = [O]C]
|Cha'.re do banco '|| |®®
[inst financ. «| [*NUBANK* @ E

| Procurar || Eliminar entradas || Reinicializar para padrdo |

Lista de resultados: 2 resultados encontrados para Banco/Agéncia

Chave do banco Inst financ. Rua Local
26000001 BANCO NUBANK SA.
26070001 BANCO NUBANK SA.

Apds encontrar a agéncia, basta clicar no quadradinho cinza ao lado da chave do
banco para seleciona-la. Feito isso, retornara a tela anterior de Dados Pessoais
jad com o campo da agéncia preenchido. Depois, basta completar com o digito da

agéncia (deixar em branco quando ndo houver).

OBS: Caso ndo encontre sua agéncia mesmo apods as dicas de pesquisa acima, enviar os dados
da agéncia (Banco/Cddigo/Endereco) para o e-mail fcastro@sesisenaisp.org.br. Cadastraremos
a agéncia para seu posterior preenchimento

NOTA: Obrigatoriamente a conta cadastrada deve ser de titularidade do
prestador de servico/Eventual.

QUALIFICACAO DADOS CADASTRAIS:

Preenchidos todos os dados pessoais, agora basta clicar em salvar para Consultar
a Validacao dos Dados Cadastrais. Abrira a tela abaixo onde sera necessario clicar
em N3o sou um robd e preencher os dados do Captcha. Depois clique em
consultar.

Professor Eveniual

Consultar Qualificagdo de Dados Cadastrais

Mome:

Data de Nascimento:
CPF
MNIS/MIT/PIS/PASEPR:

Méo sou um robd

* Digite o texto acima |8j6.7d
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Se estiver tudo ok aparecerd na parte de cima da tela (print abaixo) a mensagem
“Os dados estdo corretos”. Caso apresente erro na qualificacao pedimos que
verifique:

1. Se preencheu o nome em letra maiuscula e sem acentuacao;

2. Se o espacamento entre nomes esta ok, pois, havendo espacamento
duplo ou ap6s o ultimo nome o sistema reconhece como um novo
caractere apresentando erro na validacao;

3. Se a data de nascimento (separada por ponto) e CPF (com ponto e trago)
estdo corretos;

4. Atualizagdo de nome de solteira/casada.

0=z dados estdo corretos.

Portal do Prestador

Home

[8:] Dados Pessoais

Em caso de divergéncias vocé pode conferir a situagdo de sua qualificagdo social
no link abaixo:

http://consultacadastral.inss.gov.br/Esocial/pages/index.xhtml

DADOS CONTATO:

Feita a validacdo é hora de preencher os dados de contato. Digite o CEP (sem
ponto e traco) e clique enter para carregar o logradouro. Complete os dados e
clique em Salvar.

Dados de Contato

* CEP:

* Enderego: [AVENIDA PAULISTA 1313 | * Nimero: Complementa:
* Estado: * Bairro: [BELAVISTA

* Cidade: [sAo PauULO |

Telefone 1: [Celular ~| (11986114366 | =

Telefone 2: [ -] |Ej

Telefone 3: [ -] |Ej

(S salvar |


http://consultacadastral.inss.gov.br/Esocial/pages/index.xhtml

GUIA RAPIDO — EVENTUAIS SESI-SP 5+

FORMAGCAO/HABILITAGCOES:

Agora vamos para parte de Habilitagdes. No campo Habilitagdo escolher a
especificidade de seu interesse. Preencher as demais informagdes e fazer o
UPLOAD do documento de comprovagao clicando em “Escolher Arquivo”. O
arquivo deve estar no formato PDF ou JPG. Apds associar o documento clique em
“Salvar”.

NOTA: Vocé pode cadastrar mais que uma especificidade, porém, para tanto, é
necessario repetir o procedimento acima anexando novamente a
documentacao.

Cadastro de Formagéo Académica ! Habilitagtes

* Habilitag 30 |[PEDAGOGIA - |
* Grau de escolaridade: |Ensino superior - |
* Situagio:

* Ingtituigdo: ES

* Conclusdo:

* Anexos: | Ezcolher arguivo| Menhum arguivo sel&cinnadn|

*{Comprovante de Requisitos)

(5] salvar |

Que documentos serao exigidos para comprovagao da escolaridade?

EDUCAGAO: Para profissionais licenciados/graduados sera exigido o certificado de
conclusdo (anexar frente e verso). Para estudantes a partir do segundo ano, o
documento exigido é a declaracao de matricula (a disciplina escolhida no portal
deverd ser a mesma que estd cursando).

ESPORTE: Além dos documentos para comprovacao da escolaridade para area de
esporte é necessario também anexar o registro em validade no CREF - Conselho
Regional de Educacg3o Fisica nas categorias bacharel ou licenciatura/bacharel.

DICA IMPORTANTE: Digitalizar a documentacao necessaria em um Uunico
arquivo para associar. Se associados em registros separados poderdao ser
reprovados. Para atuar como eventual é necessdrio apenas graduacdo.
Formacgdes relativas a pos, mestrado ou doutorado ndo precisam ser anexadas.
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Atengdo: Os

interessados em atuar com ESPORTE devem escolher as
especificidades: Atividades Esportivas, Fitness ou Natacdao. Educag¢ao Fisica

direciona sua atuacdo para Educacao (Esporte Escolar)

Na tela (abaixo) é possivel ver o STATUS de andlise. Aguardando significa que a
equipe de validadores ainda ndo analisou a documentacdo. Apds analise o

STATUS muda para Aprovado ou Reprovado.

Formagdes Académicas / Habilitagdes Cadastradas

Exclur Formacdo
[ repacocia
[ repacocia

Ensino supericr

Ensino supericr

Grau de escolaridade  Situacio

Instit./local Conclusdo Anexc Observacies Status
Completo A 20,2020 [@] Aprovado
Complete Usp 20.2020 @ Aguardando ... Educacio

DISPONIBILIDADE DE HORARIO:

Agora passamos para tela de Disponibilidade de Horario. Marque os dias e

horarios em que tem disponibilidade e depois cligue em salvar.

‘ Home ‘ Disponibilidade de Horario
Selecione os periodoes disponiveis
‘ & Dados Pessoais ‘
Segunda Terga Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo
Dados Contato
] Manha O O O O O O O
‘ Formagdo / Habilitagtes ‘ TR O O O O O O O
L .
L] Noite | 1 O O | | |
‘ Oe Dizponibilidade de Horario ‘
-
=
‘ Unidade de Interesse ‘ [l satvar]

UNIDADES DE INTERESSE: Aqui é simples. Basta selecionar o municipio de
interesse e clicar em incluir. Vocé pode incluir quantos municipios quiser

Municipios de Interesse

* Incluir Municipios:

[ B Incluir |

Municipios de Interesse

Excluir Cidade
M coma

Tipo

Educagio
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PROBLEMAS COM LOGIN/SENHA:

Esqueci meu ID de login/usuario, o que fago? Preencha toda tela de pré-
cadastro (clicando em Cadastre-se no canto direito superior da tela) e depois
clique em Cadastrar - como se estivesse se cadastrando pela primeira vez.

Pré-cadastro Prestador de Servigos

* Representante - Nome | |

* Sobrenome | |
* CPF | |
* Forma de tratamento [ﬁ
* Telefone (000 |)-|000000000 |

* E-mail | |

* Confirmagéo de e-mail | Confirme o e-ma

Endereco

= cgp |00000 | -[ooo |

* Logradouro | |

* Bairmo |
* Cidade | |
*UF | v

* Namero | Complemento | |

| [5] Cadastrar |

Atencdo: o e-mail de nofificacdo de senha inicial de seu cadastro podera demorar alguns minutos para
chegar a sua caixa de e-mail. verfique também a caixa de spam caso ndoe chegue na sua caixa de entrada.

Ao clicar em cadastrar, se ja houver cadastro para o CPF informado o sistema
retornard o usuario login. O ID de login/usuario é um cédigo que comega com
FORN ou FN seguido de uma sequéncia numeérica.

Usuario ja cadastrado

CPF ja cadastrado para 0 Usuario 'F ==xxxsxzxxx ' 30e553r 0 portal atraves do link abaxo;

hitps:ffornecedores sesisenaisp org brfiryportal

(oK)
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Esqueci minha senha, o que fago? Na tela de login (Entrar) clique em
Esqueceu sua senha “Clique Aqui”.

£ | SESI SENAI

Portal do Fornecedor

Efetuar ogos |

E3quacey yug senhy

Na tela abaixo, preencha o campo ID de logon com seu usuario/login(cédigo
gue comega com FORN ou FN seguido de uma sequéncia numérica) e e-mail
(previamente cadastrado). Clicar em Enviar.

A nova senha sera enviada por e-mail
Ajuda de logon
I%| Dados pessoais & Confimacio =]

Problemas no logon? |E|

Indicar as seguintes informacges para obter uma nova senha

ID de logon:*

e-mail-*

Enviar | Cancelar

O sistema acusa que ja tenho cadastro, mas, estou acessando o

novo portal pela primeira vez, o que fago? Seguindo os passos acima
VOCé consegue recuperar seus dados de login e senha

A senha nao chega no meu e-mail ou consta como bloqueada, o que
fago? Envie para o e-mail fcastro@sesisenaisp.org.br os seguintes dados: Nome
Completo, CPF e id de login/usuario.
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FAQ - DUVIDAS FREQUENTES:

1 - Quem pode ser Prestador de Servigos Eventual no SESI-SP?

Poderao se inscrever profissionais da area de Educagao ou da area de Esporte,
sendo: Area de Educacdo: - licenciado ou estudante em curso de licenciatura a
partir do segundo ano. Area de Esporte: - graduado na area de Educac3o Fisica
ou Esporte com registro em validade no CREF - Conselho Regional de Educagdo
Fisica nas categorias bacharel ou licenciatura/bacharel.

2 - Como posso me candidatar a Prestador de Servigos Eventual no SESI-SP?

A partir do "Portal do Prestador de Servigos" do SESI-SP é possivel se cadastrar
informando sua formacao e habilitacao, bem como a cidade, dias e horarios nos
quais se encontra disponivel.

3 - N3o possuo PIS/PASEP/NIT. Como devo proceder?

O cadastro do PIS/PASEP é feito pelo empregador na ocasido do primeiro
emprego do(a) trabalhador(a). Para os casos de profissionais
auténomos/eventuais, os mesmos poderio valer-se do cadastro de contribuinte
individual (NIT) que pode ser feito no site da previdéncia social:
www.previdencia.gov.br -> Pagina inicial -> Servicos do INSS -> Todos os servicos
do INSS -> Inscricao na previdéncia social

4 — Como o SESI-SP entrara em contato comigo?

Ao surgir a necessidade de um Prestador de Servigos Eventual, o SESI-SP entrard
em contato com o profissional que estiver disponivel para a cidade, dia e horario
em questdo através do telefone ou e-mail (mantenha seus dados de contato
sempre atualizados no "Portal do Prestador de Servicos").

5 - Cadastrei meu curriculo, mas até agora o SESI-SP ndao entrou em contato. O
que eu tenho que fazer?

Aguardar. O cadastro do curriculo no "Portal dos Prestadores de Servico" do SESI-
SP ndo garante que vocé sera contatado. Os profissionais cadastrados serao
convocados apenas na auséncia de professores titulares ou necessidades
pontuais do SESI-SP, de acordo com a disponibilidade e habilitacao.

6 - Quando o SESI-SP entrar em contato comigo eu sou obrigado a aceitar?

O prestador ndo é obrigado a aceitar, entretanto é importante que vocé cadastre
apenas os horarios, dias e cidades os quais realmente tem disponibilidade,
tornando assim o processo mais claro e rapido para o SESI-SP e prestadores.
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7 - Existe um limite de horas que posso trabalhar?

Sim, o limite é de 8 horas por dia e no maximo duas vezes na semana. O prestador
nao sera convocado depois de atingido o limite de horas.

8 - Existe algum vinculo empregaticio entre o prestador e o SESI-SP?

Nao havera nenhum vinculo empregaticio entre o Prestador de Servigos Eventual
e o SESI-SP.

9 - Funcionarios do SESI-SP podem se cadastrar no portal?
Nenhum colaborador desta Instituicao podera efetuar cadastro neste Portal.
10 - Que documentos serao exigidos para comprovagao da escolaridade?

Para profissionais licenciados/graduados serd exigido o certificado de conclusdo
(anexar frente e verso). Ja para estudantes a partir do segundo ano, o documento
exigido é a declaracao de matricula - a disciplina escolhida no portal deverd ser a
mesma que esta cursando. Além dos documentos para comprovacdao da
escolaridade, para area de esporte, é necessario também a apresentacao do
registro em validade no CREF - Conselho Regional de Educagdao Fisica nas
categorias bacharel ou licenciatura/bacharel (anexar frente e verso).
Sem esses documentos o cadastro ndo seguira para validacao do SESI-SP.

11 - Quais os motivos que podem ter ocasionado a reprovagao quanto a
documentacgao obrigatoéria?

Quando a area de atuacdo/habilitacdo ndo for condizente com o documento
apresentado. Estudante: deve estar anexada a declaracao de matricula e ndo o
histérico escolar. Concluinte de curso: deve estar anexado o diploma ou
certificado de conclusao frente e verso. Falta do registro no CREF ou o mesmo
fora da validade, falta de comprovante de licengas especiais.

12 - Qual o valor da hora oferecido pelo SESI-SP para os prestadores?

- Area de Educacdo: RS 25,00 por hora*;
- Area de Esportes: RS 20,00 por hora*.
(*) valores brutos

13 - Como vou receber as horas trabalhadas?

O SESI efetuara o pagamento das horas através de depdsito bancdario na conta
corrente indicada no cadastro.

14 - Qual é o prazo de inscrigao no Portal de Prestadores de Servigos?

Nao existe um prazo de inscricao. Os interessados podem se candidatar a
qualquer momento em que o portal estiver no ar.



GUIA RAPIDO — EVENTUAIS SESI-SP "

Pedimos que leia atentamente todo conteudo do Guia Rapido

Se ainda assim restar alguma duvida ou problema entre em contato conosco
via e-mail: fcastro@sesisenaisp.org.br
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