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Preparamos esse guia para vocé conhecer mais o
SENAI-SP e as politicas que adotamos em nossa escola.

Ao realizar um curso no SENAI-SP, vocé tera muitas
oportunidades de aprender e se desenvolver.
Esperamos que este seja o inicio de um caminho de
muitos aprendizados e muito sucesso em sua vida
profissional.

Consulte o guia sempre que precisar checar:

e contatos relevantes em cada setor da unidade;

e documentos como o Calendario Escolar, Regimento
Comum e Proposta Pedagégica;

* informacbes sobre reprovacao, recuperacao,
frequéncia e aproveitamento de estudos;

* horarios de funcionamento;

* links para o site e as redes sociais do SENAI-SP
e da escola;

* o carbmetro da equipe escolar.
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Conheca o SENAI-SP

O SENAI-SP tem a missao de apoiar o aumento

da competitividade da industria por meio da educacao
profissional, inovacao, tecnologia e empreendedorismo
industrial.

Com mais de 80 anos de atuacado, oferecemos
cursos da qualificacao basica a pods-graduacao,
de forma presencial e online. Sdo 90 unidades de
formacéao profissional distribuidas em todo o estado de
Sao Paulo, além de 78 Escolas Moveis, que levam
educacéao inclusiva para jovens e adultos, assim como
solucdes customizadas para a industria.

REDE DE e
UNIDADES
SENAI-SP
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Nossa metodologia educacional integra teoria e pratica,
propondo desafios reais aos alunos: com ambientes
de aprendizagem que reproduzem a realidade
industrial e corpo técnico com articulacao ativa para a
empregabilidade dos estudantes e recém-formados.
Atuamos nas principais areas tecnoldgicas, de forma
presencial ou online, oferecendo:

* Cursos de Aprendizagem Industrial;
* Cursos Livres;

e Cursos Técnicos;

e Cursos de Graduacao;

 Cursos de Pés-graduacao.

Para saber mais sobre o SENAI-SP, acesse:
www.sp.senai.br

Para conhecer nossos cursos online, acesse:
www.sp.senai.br/unidade/online/
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Conheca a Escola SENAI
Jaguariuna

A Escola SENAI de Jaguariuna foi criada em 22 de novembro
de 2006 a partir de um convénio entre a Prefeitura do
Municipio de Jaguariuna, a Associacao Centro Publico de
Educacdo Profissional de Jaguariuina e o Departamento
Regional do Servigo Nacional de Aprendizagem Industrial-SP.

Localizada no bairro Centro, ao lado da Rodoviaria de
Jaguariuna, iniciou suas atividades em 02 de Julho de 2007 e,
desde esta data até o presente momento, tem recebido
investimentos em equipamentos e na modernizagcao de suas
instalacoes.

A escola atua em mais de 07 (sete) areas tecnoldgicas:
Automacao Industrial, Eletroeletrbnica, Gestao, Materiais,
Metalmecanica, Seguranca do Trabalho e Tecnologia da
Informacéo, ofertando Cursos Livres, de Aprendizagem
Industrial e Cursos Técnicos. Para saber mais sobre os
cursos oferecidos, acesse: jaguariuna.sp.senai.br

Como chegar:

Por estar ao lado da Rodoviaria Municipal, todas as linhas de
transporte publico municipal ou intermunicipal, passam pela
escola SENAIl Jaguariuna.

Localizacao: https://maps.app.goo.gl/9qLiTxKUpwRAdJEg7A

Saiba mais sobre a atuacdo da escola acessando 0 nosso
site e as nossas redes sociais:

0 @ @
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Apoio ao estudante

Areas escolares

Biblioteca

Nossa biblioteca fica localizada no pavimento térreo e é
dedicada ao aprendizado e ao enriquecimento cultural. O
espaco oferece uma variedade de servicos e materiais em
diferentes suportes (impressos ou digitais), tais como:
livros, revistas, computadores, acesso a internet, entre
outros.

Funcionamento:

- de 22 a 62 feira, das 09h00 as 18h00

= Cantina
oo Nossa cantina fica localizada no pavimento térreo e
no oferece salgados, sucos e refrigerantes.

Funcionamento:
- de 22 a 62 feira, das 07h00 as 21h30
- aos sabados, das 08h00 as 11h00
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Areas Escolares
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Secretaria

Apoia o aluno para a realizacdo de matriculas e
inscricdes, orienta quanto as solicitacoes de passe
escolar, declaracbes, certificados, atualizacao de
dados cadastrais, crachas, boletim escolar etc.
Funcionamento:

- de 22 g 62 feira, das 07h30 as 20h00

- aos sabados, das 08h00 as 11h00

Passe escolar: informe-se na Secretaria sobre os
procedimentos para solicitacao de passe escolar no
municipio.

AAPM - Associacao de Alunos, Pais e

Mestres

Instituicdo auxiliar que tem por finalidade apoiar a
gestdo da escola no alcance de suas metas e promover
a integracao escola-comunidade. Desenvolve suas
atividades por meio de contribuicdes voluntarias da
comunidade escolar. O contato da AAPM desta Escola é
a Analista de Qualidade de Vida.

Horario de atendimento: 07h30 as 17h15

Area de estagios

Area responsavel por orientar os estudantes sobre
estagio, captar oportunidades e divulga-las na escola.
O responsavel por estagios na nossa escola € o prof.
Rodrigo dos Santos Pereira, que esta disponivel as
segundas-feiras das 13h15 as 17h15.
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Areas Escolares
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Area de qualidade de vida

As escolas da rede SENAI-SP contam com uma area
responsavel pela qualidade de vida, com foco no apoio
e acolhimento sobre situacdes de violéncia, bullying,
saude mental, bem-estar e outras questbes que
impactem a vida escolar. Esta area tem por objetivo
prestar suporte aos estudantes, direcionando-os a
recursos disponiveis em nossa rede escolar e na
comunidade externa. Nossa (0) Analista de qualidade
de vida é a Sr.2 Ana Carolini Salvio Lu e sua sala esta
localizada no pavimento térreo. Conte com seu apoio
quando precisar.

Horario de atendimento: 07h30 as 17h15

Achados e perdidos: Se vocé perder ou encontrar
algum objeto, dirija-se a sala da Analista de Qualidade
de Vida para procura-lo ou entrega-lo a Analista do
SENAI-SP.

CIPA - Comissao Interna de Prevencao

de Acidentes

A CIPA é formada por um grupo de funcionarios e tem
como objetivo a prevencao de acidentes e doencas
relacionadas ao trabalho, de modo a tornar compativel
permanentemente o trabalho com a preservacao da
vida e a promoc¢ao da saude do trabalhador. Para saber
quem sao os membros da CIPA, consulte os quadros de
aviso da escola.
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Areas Escolares
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Conselho escolar

Instituicdo auxiliar que visa apoiar a gestado democratica
das unidades escolares do SENAI-SP, exclusivamente
em situacdes relacionadas ao processo educacional. E
formado por funcionarios de diversas areas da escola,
docentes e estudantes.

A comunicacao com o Conselho deve ocorrer pelo e-
mail conselhoescolar513@sp.senai.br

Interlocutor(a) de inclusao

Profissional capacitado para orientar a comunidade
escolar sobre questdes relacionadas a diversidade e
inclusdo. Nesta escola, nosso (a) Interlocutor de
Inclusdo é a Sr.2 Ana Carolini Salvio Lu, Analista de
Qualidade de Vida, e vocé pode falar com ela pelo e-
mail ana.lu@sp.senai.br ou telefone 019 -98434.0224.

Interlocutor(a) de aprendizagem

Profissional capacitado para orientar a comunidade
escolar sobre questdes relacionadas a aprendizagem
profissional. Nesta escola, nosso interlocutor de
aprendizagem profissional é o Prof.° Ronaldo de Oliveira
Faustino, Coordenador de Atividades Técnicas e
Pedagdgicas, e vocé pode falar com ele pelo e-mail
roliveira@sp.senai.br ou telefone 019 -99930.7161.

Brigada de incéndio

A brigada de incéndio € um grupo de pessoas treinadas
para atuar na prevencdo e no combate ao principio de
incéndio, abandono de area e primeiros socorros.

A coordenacdo dos nossos brigadistas é do Prof.°
Valdecir Lopes da Silva, Instrutor de Formacéao
Profissional, e, vocé pode falar com ele pelo e-mail
valdecir.silva@sp.senai.br
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Nossos principios

Respeito as diferencas, pluralismo de ideias e garantia
de padrao de qualidade sao alguns dos principios que
norteiam a atuacao do SENAI-SP.

Para conhecer todos 0s nossos principios, acesse
o Regimento Comum das unidades escolares.
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https://sp.senai.br/o-senai/o-sistema-senai
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Respeito e convivéncia

O SENAI-SP preza pela diversidade e pela inclusao de
todas as pessoas.

O SENAI ndo aprova e nem tolera qualquer
discriminacao contra pessoas e grupos. Caso vocé
presencie ou sofra qualquer ato de desrespeito, procure
imediatamente a coordenacao ou a area de qualidade
de vida.
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Informacoes escolares

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

* Esta escola funciona de segunda a sexta-feira das
07h30 as 20h30 e aos sabados das 08h00 as 11h00.

* Os horarios dos cursos regulares sao:

| PERiopO |  ENTRADA |  SAIDA |

| MANHA | 07h30 11h30

13h15 17h15

* Os horarios dos cursos livres e turmas podem variar.
Consulte a secretaria.

ENTRADA E SAIDA

Entrada com atraso

Excepcionalmente, podera ser permitida a entrada com
atraso, mediante preenchimento da autorizagao com os
motivos. A autorizagcdo para entrada com atraso nao
abona a falta nas aulas em que o aluno nao estava
presente. Nos casos reincidentes, a area de qualidade
de vida convocara o aluno e/ou responsavel e o
empregador para apurar os motivos (alunos de
Aprendizagem Industrial e Técnicos).

Identificacao do aluno

O aluno devera portar o cracha ou carteirinha
de identificacdo, além de estar uniformizado no
ambiente escolar, de acordo com as regras
determinadas para seu curso e turma.

Manual do Aluno | 11



Permanéncia fora do horario de aula

Caso seja necessario permanecer na escola fora
do horario de aula, solicite autorizacdo junto a
Coordenacao.

Saida antecipada

Excepcionalmente, em casos de necessidade, podera
ser autorizada a saida, devidamente documentada, e
com a respectiva falta e registro no prontuario do aluno.
Se menor de 18 anos, sera necessaria autorizacao dos
pais ou responsaveis, que serdo contatados pela area
de qualidade de vida ou algum membro da
Coordenacao.

ESTUDO E AVALIACAO

Aprovacao e reprovacao

Para ser aprovado em cada unidade curricular,
vocé devera ter 75% de frequéncia e nota minima
prevista no Regimento Comum das Unidades Escolares
do  SENAI, que é de 50, numa escala
de 0 a 100. Caso nao atinja a frequéncia e a nota
minimas, o estudante podera ficar retido.

No caso de cursos especificos como os regidos por NRs,
a escola possui critérios diferenciados para aprovacao e
reprovagao. Informe-se com a Coordenacao.

Aproveitamento de estudos

Se vocé considera que ja possui as capacidades de
alguma unidade curricular do seu curso, por ja ter
realizado outro curso na area ou por ter experiéncia
profissional, podera solicitar aproveitamento de
estudos, no periodo previsto no Calendario Escolar.
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Recuperacao

Para estudantes que necessitem, cada professor
providenciara atividades de recuperacao, de forma
continua, no decorrer das aulas ou em periodos
definidos pela escola, com base na Proposta
Pedagogica.

Recurso contra avaliacao final

Se vocé ficou retido ao final do periodo letivo e nao
concorda com esse resultado, podera entrar com
recurso junto a direcdo da escola, no prazo
estabelecido no Calendario Escolar.

FREQUENCIA

Compensacao de auséncias

A compensacao de auséncias € direito do estudante,
quando devidamente justificada. Informe-se com a
Coordenacao sobre as justificativas aceitas, de acordo
com as regras estabelecidas na Proposta Pedagogica.

Controle de frequéncia

Para cursos de Aprendizagem, Técnicos e Cursos Livres
(Formacao Inicial e Continuada), é exigida a frequéncia
minima obrigatdria de 75% do total de horas-aula de cada
unidade curricular, para aprovacao. Para outros cursos,
como os regidos por NRs, verifigue as regras com a
Coordenacao.

A apuracao da frequéncia estara a cargo da escola, mas
também é responsabilidade do estudante acompanha-la.
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ATUALIZACAO DE DADOS CADASTRAIS

Caso vocé tenha qualquer alteracdo nos seus dados,
como endereco, e-mail ou telefone, procure a Secretaria
para atualizacdo de seu cadastro.

DESISTENCIA

Em caso de desisténcia do curso, procure a secretaria
escolar e preencha o requerimento de cancelamento da
matricula e a negociacao de divida, se houver. No caso
dos cursos pagos, o simples abandono do curso nao
encerra o contrato de prestacao de servigcos
educacionais e sujeita o aluno a cobranca das parcelas a
vencer. Alunos menores de 18 anos somente podem
cancelar a sua matricula com a presenca dos pais ou
responsavel legal.

TRANCAMENTO DE MATRICULA

O trancamento de matricula e o retorno aos estudos, nos
cursos de Aprendizagem e Técnicos, devem obedecer ao
disposto no Regimento Comum das unidades escolares.

SANCOES DISCIPLINARES

O SENAI-SP dispbe de regramento a respeito da
aplicacao de sancoes disciplinares, conforme previsto
no Regimento Comum das unidades escolares. Casos de
extrema gravidade podem levar ao indeferimento de
novas matriculas na unidade, resguardado o direito ao
contraditorio e a ampla defesa.
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APRENDIZAGEM PROFISSIONAL

Alunos dos cursos de Aprendizagem ou Técnicos podem
ser contratados como aprendizes por empresas,
conforme legislagdo especifica. Para saber mais,
consulte o interlocutor de aprendizagem de sua unidade:
Prof. Ronaldo de Oliveira Faustino, e-mail:
roliveira@sp.senai.br

ESTAGIO SUPERVISIONADO

Nos Cursos Técnicos do SENAI-SP, o estagio é
opcional. As regras para sua realizacao encontram-
se no regulamento do estagio. Caso tenha interesse,
procure o responsavel por estagio desta unidade:
Prof. Rodrigo dos Santos Pereira, e-mail
rodrigo.psantos@sp.senai.br .

PORTAL EDUCACIONAL

A ferramenta oferecida pelo SENAI-SP é dedicada aos
alunos dos cursos regulares, para que possam interagir
com os docentes e acompanhar sua frequéncia e
rendimento escolar.

Acesse pelo link: https://pess.portal.senaisp.edu.br.
No primeiro acesso, clique em “O que fazer?” e siga as
orientacoes para cadastrar sua senha.
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Saude e seguranca

As Escolas SENAI-SP contam com procedimentos de
saude e seguranca obrigatorios para cada tipo de
ambiente, que incluem o uso de roupas adequadas,
equipamentos de seguranca de uso individual,
dispositivos e acessorios especificados conforme
tipo de atividade e normas regulamentadoras de cada
area tecnolégica.

Os estudantes podem relatar questdes relacionadas a
saude diretamente para a area de qualidade de vida ou
para a coordenacdo, bem como obter informacdes
sobre afastamento ou justificativa de auséncias.

E importante que todas as pessoas cumpram o0sS
procedimentos previstos para a promocao do bem-
estar individual e coletivo nos ambientes escolares.
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Carometro Escolar

Fabio Tadeu Ferreira
Diretor

Ronaldo de Oliveira Faustino
Coordenador de Atividades Tecnico-Pedagogicas

Ana Carolini Salvio Lu
Analista de Qualidade de Vida (AQV)

Luciana Reis Miron
Bibliotecario (a)

Daniel de Oliveira Vasconcelos
Gerente Administrativo Financeiro (GAF)

Rodrigo dos Santos Pereira
Responsavel por Estagios
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Links ateis

Calendarlo Escolar

Proposta Pedagoégica

Regulamento de Estagio
[=]

Recursos Didaticos
Conecta SENALI - plataforma gratuita
com conteudo de estudo.

WWW. conectasenal com.br/login/
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Links ateis

Estante Virtual - acesso a mais de 1000 livros
didaticos desenvolvidos com a qualidade SENAI.

......
__________

pléy'.google.com/store/apps/details’?id=com.esta nt
evirtual&hl=pt_BR

senai/id1579556773
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Escola SENAI Jaguariuna

Rua Anésia Venturini Zani, 62 - Centro -
Jaguariuna/SP | CEP: 13911-014

Tel.: 19 - 3837-6300
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