Orientacdes aos alunos das Escolas
SENAI Luiz Simon e Elias Miguel Haddad

Caro Aluno,

Seja bem-vindo!
Parabéns por vocé ter chegado até aqui.
E com muito orgulho e satisfagdo que o recebemos em nossa Escola.
E nosso compromisso orientd-lo na construcéo de seu projeto educacional.
Este manual retne informag¢des uteis para a sua permanéncia na Escola.

Leia-o com ateng¢do e guarde-o para futuras consultas.




CONHECA O

SISTEMA SENAI

O SENAI - Servigo Nacional de Aprendizagem Industrial é um dos cinco maiores complexos de
educacgdo profissional do mundo e o maior da América Latina. Seus cursos formam profissionais para
28 dreas da industria brasileira - desde a iniciagdo profissional até a graduagéo e pds-graduagéo
tecnoldgica.

INSTITUTO SENAI
0F INOVAGAO gr———

Institutos SENAI de Inovagao

A rede dos Institutos SENAI de
Inovacao foi criada para ser uma
ponte entre o meio académico e
as necessidades do empresariado
nacional. Seu foco de atuacdo é a
pesquisa aplicada, o emprego do
conhecimento de forma pratica,
no desenvolvimento de novos
produtos e solugdes customizadas
para as empresas ou de ideias
que geram oportunidades de
negoclos.



Institutos SENAI de
Inovagao

No Estado de Sao Paulo
temos 3 institutos.

SP - Manufatura Avancada e Microfabricacao
SP - Materiais Avancados e Nanocompdsitos
SP - Biotecnologia

INSTITUTO SENA[

DE TECNOLOGIA

Institutos SENAI de Tecnologia

Os Institutos SENAI de Tecnologia tém
como objetivo apoiar pequenas, médias
e grandes empresas a se manterem
atualizadas tecnologicamente e a
fortalecerem sua presenca nos mercados
nacional e internacional. Atuam
fortemente na prestacdo de servigos
técnicos especializados de metrologia e
consultoria e desenvolvem solugdes com
base nas tecnologias existentes para criar
novos processos e produtos.



Institutos SENAI de
Tecnologia

No Estado de Sao Paulo temos 10
Institutos de Tecnologia.

SP - Alimentos e Bebidas

SP - Construcdo Civil

SP - Couro e Calcado

SP - Energia

SP - Eletrénica e Automacao

SP - Meio Ambiente

SP - Metalmecanica

SP - Téxtil, Moda e Confecgao

SP - Tecnologias Assistivas

SP - Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo

Centro de Formacgao Profissional

O SENAI-SP possui 83 escolas fixas que
oferecem formagao profissional em
cursos de:

* Iniciagao;

* Qualificagao;

* Aperfeicoamento;

* Especializacao;

* Cursos de Aprendizagem Industrial e

* Cursos Técnicos.



FACULDADE DE
TECNOLOGIA SENAI-SP
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Faculdades de Tecnologia

O SENAI-SP possui 9 Faculdades de
Tecnologia que oferecem:

* 13 cursos de graduagao;
* 24 cursos de p6s-graduacgao;
* 3 MBA - MASTER OF BUSINESS ADMINISTRATION e

* 1 MBI - MASTER BUSINESS INNOVATION

Faculdades de Tecnologia

O SENAI-SP possui 9 Faculdades de Tecnologia
nas cidades de:

[

Campinas;

Osasco;

Santos;

S3o Bernardo do Campo;
S3o Caetano do Sul;

Sao Carlos;

Sdo Paulo

Sorocaba e

Taubaté

ESCOLAS MOVEIS




Escolas Moveis

As escolas moveis se destinam a atender
as necessidades imediatas e especificas
de formacao profissional para empresas,
industrias e outros clientes. Elas tém
flexibilidade para atuar em todo o
Estado, atendendo regides que nao
possuem unidades escolares fixas ou
localidades que ndao desenvolvam as
programacdes que a regido e seus
mercados necessitam. S3o 78 unidades
moveis.

Areas de atuagio:
1. Educagao profissional

O SENAI é o maior complexo privado de educacgdo profissional da América Latina. Desde sua criagdo,
em 1942, ja formou mais de 73 milhGes de trabalhadores em 28 areas da industria.

O SENAI estd presente em mais de 2 mil municipios brasileiros e oferece cursos em todos os niveis de
educacado profissional e tecnoldgica.

Na maior competicdo de profissGes técnicas do planeta, a WorldSkills, alunos do SENAI foram
vencedores e conquistaram o 12 lugar em 2015 e o 22 lugar em 2017. Isso comprova que o SENAI
prepara trabalhadores altamente qualificados, no mesmo nivel dos paises mais industrializados do
mundo.

O SENAI também atua em outros paises como Angola, Cabo Verde, Guatemala, Jamaica, Paraguai,
Peru, Guiné Bissau, Sdo Tomé e Principe, Timor Leste e Haiti, contribuindo para a criacdo e
manutencdo de centros de formagdo e no desenvolvimento da educagdo profissional.

2. Inovagao e tecnologia

Para ajudar a industria a inovar e ser mais competitiva, o SENAI tem 26 Institutos de Inovagdo, que
trabalham com pesquisa aplicada para o desenvolvimento de novos produtos e solugdes
customizadas para as empresas.

Os Institutos SENAI de Inovagdo ja entregaram mais de 320 projetos e centenas de outros seguem
em desenvolvimento, com recursos exclusivos. Um exemplo é o FLATFISH, rob6-submarino que faz
inspecdes de petréleo em aguas profundas.

O SENAI também conta com 58 Institutos de Tecnologia que prestam servigos técnicos para
aumentar a produtividade das empresas, garantir a qualidade de produtos e certificar a
conformidade com normas nacionais e internacionais. Cada instituto atende a setores especificos, de
acordo com as caracteristicas regionais de cada industria.



losué Gomes da Silva - Presidente m‘a"d° Terra — Diretor
da FIESP, SESI & SENAL Regional do SENAI-SP

MISSAO

Promover a educagdo profissional e tecnoldgica, a inovagao e a transferéncia de tecnologias
industriais, contribuindo para elevar a competitividade da indUstria brasileira.

A NOSSA ESCOLA

A Escola SENAI “Luiz Simon” foi inaugurada em 17 de agosto de 1995. Em maio de 2021 designou-se
o patrono "Luiz Simon" exclusivamente para os Cursos de Aprendizagem Industrial. Atualmente
desenvolve os cursos:

APRENDIZAGEM
INDUSTRIAL

Cursos de Aprendizagem Industrial, com as qualificagdes em:
e Assistente Administrativo;
e Auxiliar de Linha de Producao;
e Eletricista de Manutencdo Eletroeletrénica e
¢ Mecanico de Manutencgao.

Em maio de 2021 os Cursos Técnicos e de Formacao Inicial e Continuada passaram a ter como
patrono "Elias Miguel Haddad". Esta escola desenvolve os cursos:

Cursos de Técnicos, com as habilitagGes em:
e Automacao Industrial;

e Eletromecanica (semi-presencial) e



e Quimica.

Para as empresas que necessitam de aprendizes industriais para atividades com maior nivel
tecnolégico, é possivel contratar aprendizes oriundos desses Cursos Técnicos, atendendo a legislacao
da aprendizagem com esses alunos.

Também é possivel contrata-los como estagiarios nas habilitagdes apresentadas.

QUALIFICACAO,
APERFEICOAMENTO
ESPECIALIZACAO.

Quem busca melhor qualificacdo merece cursos de qualidade. Por isso, o SENAI-SP oferece varias
opcOes de cursos, ageis e de curta duragdo, a profissionais ja atuantes ou que buscam uma nova
oportunidade no mercado de trabalho.

As aulas acontecem na prépria escola, nas empresas, unidades moveis e ha também opg¢des na
modalidade de ensino a distancia (EAD).

Nessa modalidade de atendimento, a escola SENAI "Elias Miguel Haddad" oferece cursos nas areas:
e Automobilistica;
e Automacdo Industrial;
e Eletroeletrbnica;
e Gestdo;
¢ |nformatica;
e Logistica;
e Metalmecanica;
e Quimica, entre outras.
Saiba mais:

https://jacarei.sp.senai.br/



https://jacarei.sp.senai.br/

Por meio de nossa escola, temos acesso a todas as demais unidades do Estado de S3o Paulo,
Institutos SENAI de Inovagdo e Tecnologia e escolas movéis.

APOIO AO ALUNO

Equipe Escolar

DIRETOR

GERENTE ADM. FINANCEIRO

MARLI



COORD. DE ATIVIDADES

LADEIRA

COORD. DE ATIVIDADES
TECNICAS

MANCILHA

COORD. DE RELACIONAMENTO
COM AS INDUSTRIAS

GIVANILDO



ORIENTADOR DE
PRATICA PROFISSIONAL

ALEXANDRE

ANALISTA DE
QUALIDADE DE VIDA

LUCIANA



BIBLIOTECARIA

FABIANA

SUPERVISOR DE SERVICOS
DE MANUTENCAO E CONSERVACAO

v

ARIEL

Secretaria

A secretaria é responsavel pela escrituracdo escolar (matricula, registros escolares, prontudrios dos
alunos, etc.) e pela expedicdo de documentos (declarages, boletins, certificados, historicos,
diplomas, etc.).

O hordrio de atendimento externo é de segunda a sexta feira, das 9h as 20h. Aos sdbados, das 9h as
12h.

O atendimento para alunos é realizado no horario do intervalo ou fora do horario de aulas.

Biblioteca
A Biblioteca relne o acervo das areas tecnoldgicas de atuac¢do da Escola e obras de interesse geral.
Disponibiliza também o acesso a internet para fins de pesquisa e trabalhos escolares.

O horario de atendimento da biblioteca esta fixado na entrada do local.

Apoio Educacional
E responsabilidade da Analista de Qualidade de Vida o acompanhamento do processo educacional,
do desempenho e aproveitamento do aluno e as intervengdes em situagdes de conflito e indisciplina.



O horario de atendimento é de segunda a sexta feira, durante os intervalos ou fora dos horarios de
aulas, observando também a escala abaixo:

e Segundas, quartas e sextas-feiras: das 8h as 17h.
e Tercas e quintas-feiras: das 12h as 21h.

O atendimento durante o horario das aulas sera realizado somente em caso de emergéncia
mediante encaminhamento do docente responsavel, conforme especificado no horario escolar.

O atendimento aos pais sera agendado sempre que necessdrio.

DIREITOS E DEVERES DO EDUCANDO

Para que possamos ter um ambiente harmonioso e agraddvel, foram estabelecidas algumas regras de
convivéncia. Os direitos e deveres do aluno estdo declarados no Regimento Comum das Unidades
Escolares SENALI, respectivamente nos artigos 55 e 56 e no Cédigo de Etica do SENAI-SP.

Regimento Comum das Unidades Escolares do SENAI-SP*

Cédigo de Etica do SENAI-SP2

O que vocé deve esperar do SENAI:
* serrespeitado como pessoa;

e ter asseguradas as condi¢Ges necessarias ao desenvolvimento de suas potencialidades nas
perspectivas individual, social e profissional;

e ter asseguradas as melhores condi¢des possiveis de aprendizagem;
* receber orientagdo para constante melhoria do seu rendimento escolar;

e utilizar todas as dependéncias necessarias ao seu aprendizado, dentro do seu hordrio
escolar;

e apresentar sugestdes, sempre que perceber que podera estar colaborando na melhoria do
ensino ministrado.

O que o SENAI espera de vocé:
¢ pontualidade, assiduidade, participagdo nas aulas, solenidades e eventos. Toda atividade tem
por objetivo a melhoria da aprendizagem e a construcao da cidadania;

e uso de uniformes (camiseta branca com logotipo do SENAI-SP) e roupas adequadas a cada
atividade, assim como a identificagdo adotada pela escola;

e comunicacdo a secretaria de alteracGes de endereco ou emprego, assim como justificacdo de
auséncia nas aulas a Analista de Qualidade de Vida;

e observagao as normas de prevencgao de acidentes, utilizando sempre que necessdrio os
equipamentos de seguranga;

e zelo pelo material e pelo patrimonio da escola;

Ihttps://www.sp.senai.br/galeriaimagens/imageviewer.ashx?Url=70371
Zhttps://transparencia.sp.senai.br/Content/arquivos/integridade/Senai SP Codigo Etica.pdf



https://www.sp.senai.br/galeriaimagens/imageviewer.ashx?Url=70371
https://transparencia.sp.senai.br/Content/arquivos/integridade/Senai_SP_Codigo_Etica.pdf

e zelo pelo bom nome do SENAI, dentro e fora do estabelecimento de ensino, inclusive nas
midias sociais.

Seguranca na retomada das atividades presenciais | SENAI SP |
COVID19

Seguranca sempre foi um valor importante para o SENAI SP. Em meio ao cenario de pandemia, isso
ndo poderia ser diferente.

E por isso que o SENAI SP estd se reinventando para passar por esse momento e continuar cuidando
dos nossos alunos.

A retomada das atividades educacionais contard com protocolos rigidos de seguranca para receber
professores, alunos e colaboradores e, assim, continuarmos firmes na missao de educar.

Nossos analistas de qualidade de vida estdo preparados para ouvir e ajudar alunos e familiares a
passarem por esse momento de um jeito mais tranquilo.

Acesse sp.senai.br e saiba mais sobre as iniciativas do SENAI SP na luta contra o coronavirus.?

ANOTE

Geral
 E obrigatdrio trazer consigo todo o material necessério as aulas.

e Ao entrar na escola, apresentar a identidade escolar (carteirinha) ao controlador de acesso.

e 5S¢ é permitido entrar ou sair do local da atividade pedagdégica com o consentimento do
docente responsavel.

e S0 é permitida a permanéncia nas salas de aulas, laboratdrios e oficinas nos hordrios de
aulas e com o acompanhamento de um docente responsavel.

e E RESPONSABILIDADE DO ALUNO MONITORAR E MANTER O CONTROLE DA SUA
FREQUENCIA ESCOLAR.

e S6 é permitido consumir alimentos no refeitério.

e E permitido o consumo de dgua em garrafa tipo squeeze em todos os ambientes, exceto nos
laboratérios e oficinas.

e [ proibido deitar nos bancos, muretas e pisos, bem como sentar no piso dos patios externos.

e A utilizacdao de aparelhos de telefonia celular, smartphones e tablets nos ambientes de
ensino (salas de aula, laboratdrios, oficinas, biblioteca e auditdrio) é permitida desde que
faga parte de alguma estratégia de ensino/aprendizagem, o docente responsavel podera
liberar o uso especifico.

e [ proibido fotografar ou filmar na Escola sem autorizagdo.

3https://www.youtube.com/watch?v=s1leEyjUu6Vkg&list=PLf3-izW AP5Bdi63mM5CIC756B00C8z9x



https://www.youtube.com/watch?v=s1eEyjU6Vkg&list=PLf3-izW_AP5Bdi63mM5CJC756B0OC8z9x

e E proibido postar imagens, filmagens da escola, comentarios sobre assuntos da Instituicdo
SENAI em redes sociais, youtube, internet em geral, sem autorizagao.

e E proibido fazer festas, comemoragdes, confraternizagdes exceto as constantes do
Calendario Escolar.

e E proibido fumar nas dependéncias da escola, conforme Lei Federal n2 9294 de 15/7/96 e Lei
Estadual n213.541 de 07/07/2009.

e Na3o serdo toleradas brincadeiras que oferegam risco aos envolvidos, em quaisquer
ambientes da escola.

Uniformes e EPIs
e E obrigatério o uso do uniforme (camisa branca com logotipo do SENAI-SP) e calcas
compridas sem bolsos laterais e sem rasgos, em tecido jeans ou brim.

e Em todos os ambientes de ensino é obrigatério o uso de calcado fechado que ofereca real
protecdo para os pés.

¢ Nao é permitido o uso de vestimentas de times, torcidas ou partidos politicos.
e E permitido o uso de boné nas dependéncias da escola, exceto nos ambientes de ensino.

e Asocorréncias de ndo cumprimento das regras de uniforme serdo passiveis de sangdes
disciplinares previstas no Regimento Comum das Unidades SENAI e Cédigo de Etica do
SENAI-SP.

Nas oficinas e laboratdrios:

e E obrigatdrio o uso dos Equipamentos de Protecdo Individuais “EPI” aplicaveis ao ambiente,
com Certificado de Aprovagdo “CA” vdlido.

e Cabelos longos devem estar presos. Especificamente na oficina mecanica e de manutencado
deve-se usar redinha.

e Nao é permitido o uso de adornos pessoais (brincos, colares, piercings, alargadores,
pulseiras, reldgios, bonés, gorros, etc.).

e Especificamente para atividades praticas nos laboratérios quimicos é obrigatdrio o uso de
avental branco de mangas longas, sem logomarcas. Nesses ambientes é permitido o uso de
ténis.

e Os EPIs sdo de uso individual e devem ser trazidos todos os dias, independente das aulas
previstas no horario escolar vigente.

e No caso de esquecimento de EPIs, dada a impossibilidade de realizar as atividades praticas
sem eles, o aluno ndo podera entrar em aula, até que obtenha os EPIs, ficando com falta nas
aulas que ndo participar.

FREQUENCIA

A frequéncia as aulas e aos demais atos escolares é obrigatdria, ndao havendo abono de faltas.

De acordo com o Regimento Comum, a justificativa de auséncias € OBRIGATORIA.



Para que as faltas sejam consideradas “justificadas” e passiveis de compensacao, o aluno devera
justificar sua auséncia num PRAZO MAXIMO DE 03 dias Uteis a partir da ocorréncia da falta. A
justificativa devera ser apresentada de forma documental, por meio de declaragGes, atestados,
comprovantes de comparecimento, ou outros documentos que justifiquem sua auséncia. Serao
passiveis de compensacao as faltas ocorridas por motivos médicos, cumprimento de obrigacGes
legais e questdes relacionadas ao trabalho profissional. Outros motivos serdo avaliados pela
coordenacgdo. O aluno devera PROTOCOLAR a justificativa documental na Secretaria da Escola dentro
do prazo estabelecido acima.

AFASTAMENTO DE ALUNOS POR ATESTADO MEDICO

Alunos afastados por atestado médico ou odontoldgico, ndo poderao frequentar aulas tedricas ou
praticas mesmo que considere estar em condi¢des. Sera respeitado o periodo de afastamento
definido pelo profissional da saude.

No caso de alunos empregados, é necessario que os mesmos apresentem os atestados na empresa e
na escola.

COMPENSACAO DE AUSENCIAS

Havera compensagdo de auséncias para todos os componentes curriculares dos CAl e CT, somente
das auséncias que ultrapassem os 25%, obedecendo aos seguintes aspectos:

e O processo devera ser presencial, ou de outra forma remota (com acompanhamento pelo
aplicativo TEAMS) realizado em horario diferente do horario de aulas;

e A compensagdo das aulas ocorrerd em horarios compativeis com a disponibilidade de horario
dos docentes;

e As atividades compreenderdao conhecimentos das aulas nao assistidas;

e SO serdo permitidas compensagoes de auséncias justificadas e protocoladas na secretaria,
conforme procedimento vigente;

e O processo de compensagao de auséncias devera encerrar-se antes da apuracao dos
resultados do semestre letivo.

e O prazo para solicitacdo sera de trinta dias corridos antes do término do semestre letivo,
conforme divulgacdao em calendario escolar.

A solicitacdo deve ser feita por meio de e-mail enviado para a analista de qualidade de vida,
obedecendo ao texto padrao abaixo:

Solicito abertura de processo de COMPENSACAO DE AUSENCIA conforme justificativas
documentadas registradas sob N2(s) de protocolo xxx/ano (relacionar todos os nimeros de
protocolos de justificativas de auséncias) — Nome completo do aluno e cédigo da turma.

No caso de alunos menores de 18 anos a solicitacdo de compensacdo de auséncias devera ser feita
pelo responsdvel legal.



PROMOCAO E CONCLUSAO

Sera considerado promovido ou concluinte de estudos, o aluno que, ao final do periodo letivo,
obtiver em cada componente curricular, frequéncia igual ou superior a 75% das aulas ministradas e
nota final igual ou superior a 50 (cinquenta), numa escala de 0 a 100.

BOLETIM ESCOLAR

Sera fornecido um Unico boletim ao término do semestre letivo.

CANCELAMENTO DE MATRICULA POR OPCAO

Ao aluno que precisar cancelar a matricula, devera:
e Dirigir-se a Coordenacao, para explicitar os motivos;
e Preencher o formulario de “Cancelamento de Matricula”;
e Quitar possiveis débitos com a Escola.

O cancelamento serd feito somente apds o cumprimento dos itens acima.

ENTRADA NAS AULAS

Para a entrada dos alunos em aula deverao ser observadas as seguintes regras, em funcdo do horario
de entrada da turma:

Hor4rio de O alunoentranaaulaeo O aluno entra na aula.
docente registra PRESENCA | O docente registra FALTA na
entrada
na 12 aula 12 aula.
7h30 7h30 até 7h40 A partir das 7h40
8h00 8h00 até 8h10 A partir das 8h10
13h30 13h30 até 13h40 A partir das 13h40
18h45 18h45 até 18h55 A partir das 18h55

S6 existe tolerancia de 10 minutos para a entrada na primeira aula do periodo. Para as demais
aulas n3o ha tolerancia.

Os alunos nao precisam pedir autorizacao da Coordenagao para entrar em aula, desde que
observadas as regras acima.

SAIDA ANTECIPADA

A saida antecipada sera autorizada pelos préprios Docentes, apds consulta da frequéncia no didrio
de classe e formalizadas na “Liberagao de saida de Aluno”.

Caso o aluno seja menor de 18 anos, a saida antecipada so sera autorizada mediante a
solicitacdo/autorizacdo formal dos responsaveis legais.



ZELO COM EQUIPAMENTOS, MATERIAIS E AMBIENTES

Caso ocorram danos aos recursos didaticos da escola o aluno devera comunicar o Docente para
verificacdo das responsabilidades e encaminhamento de a¢bes corretivas.

BICICLETAS

A escola disponibiliza aos alunos um bicicletario, local destinado ao estacionamento de bicicletas,
onde as mesmas deverdo estar devidamente trancadas com corrente e cadeado.

O trafego interno devera ser realizado empurrando a bicicleta.

NAMORADOS / CASAIS

Nao é permitido namorar, “ficar”, beijar, sentar no colo ou manifestar qualquer outra forma de
contato fisico em qualquer ambiente da escola ou em quaisquer atividades escolares que ocorram
fora da escola (exemplos: visitas técnicas, visitas a feiras e exposi¢des, palestras, outros).

USO DOS ARMARIOS

Os armarios de ago podem ser usados pelos alunos desde que trancados com CADEADO DE
PROPRIEDADE DO ALUNO.

DIARIAMENTE AO TERMINO DO PERIODO DE AULAS TODOS OS ARMARIOS DEVEM ESTAR
DESOCUPADOS.

Conforme estabelece o Regimento Comum das Unidades Escolares do SENAI-SP, o aluno que infringir
as normas disciplinares recebera orientacao e serd passivel de adverténcia verbal, adverténcia escrita
ou afastamento temporario, de até trés dias, de todas as atividades escolares.

As penas de adverténcia escrita e de afastamento temporario sdo aplicadas pela Direcdo, com ciéncia
dos responsaveis legais, caso o aluno seja menor de 18 anos.

Casos de extrema gravidade serdo passiveis de desligamento da Escola.

NAO SE ESQUECA:
Respeite os seus companheiros, evitando brincadeiras que possam oferecer riscos.
Exercite a cordialidade e a cortesia com os colegas, dentro e fora das dependéncias da Escola.

Zele pelo patrimonio da Escola e pelo material que lhe for confiado. Eles sdo necessarios ao seu
aprendizado.

Respeite os colegas e os funciondrios da Escola evitando fofocas, callnia, injaria, bullying, atos
agressivos e tudo aquilo que vocé nao gostaria que fizessem com vocé!



Respeite as diferengas. Cada um de nés tem uma forma diferente de ser. E ai que estd a riqueza dos
Nnossos grupos. Juntos nos completamos!

Telefone de contato da escola:
(12) 3954 3300

1 - @senaijacarei

2 - https://jacarei.sp.senai.br



3-(12) 3954 -3301
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