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REGULAMENTO DA
BIBLIOTECA “JOSEF BRUNNER”

Art. 1° - Apresentacao

A biblioteca universitaria “Josef Brunner” esta ligada diretamente ao Centro Universita-
rio SENAI-SP — Campus Mooca e as Escolas SENAI “Felicio Lanzara” e “Theobaldo De
Nigris”.

Missao

Organizar, preservar e disseminar a informagdo para a produgdo do conhecimento,
dando suporte as atividades educacionais, cientificas, tecnoldégicas do Centro Universi-
tario SENAI-SP — Campus Mooca, possibilitando o crescimento, o desenvolvimento e

dialogo da instituicdo com a sociedade.

Objetivo

| — cumprir todas as exigéncias do MEC, além de proporcionar informagoes técnico-
cientificas atualizadas que atenda as necessidades informacionais dos usuarios;

Il — oferecer um atendimento de qualidade e uma estrutura adequada para recepcionar
0Ss usuarios;

IIl — servir de apoio aos programas de ensino, pesquisa e extensao da faculdade e ser

uma biblioteca de exceléncia na disseminagao do conhecimento.

Art. 2° - Horario de atendimento

Segunda-feira: 18h15 as 19h45e das 20h as 21h45

Terca e sexta-feira: 9h15 as 13h15 e das 14h15 as 19h45 e das 20h as 21h45
Sabado: 7h45 as 13h15 e das 14h15 as 16h15
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Art. 3° - Usuarios

Sao considerados usuarios da biblioteca:

| — os funcionarios, os instrutores e os professores do SENAI-SP;
Il — os alunos e ex-alunos do SENAI-SP;

IIl — outros membros designados pela direcao da faculdade.

Art.4° - Guarda-volume
Para utilizar a biblioteca, o usuario devera deixar todos os seus pertences no guarda-

volumes localizado na Sala A29.

A retirada e a devolugado da chave do armario sao feitas no balcdo de atendimento,

mediante apresentacao do cracha ou documento original com foto.

Cada usuario pode utilizar s6 um armario e a chave é de uso exclusivo para guarda do

material enquanto o usuario estiver na biblioteca.

Os bibliotecarios nao se responsabilizam por objetos de valor deixados no guarda-

volume ou nas dependéncias da biblioteca.

Art.5° - Empréstimo

O empréstimo de publicagbes sera permitido aos usuarios cadastrados como: alunos
regularmente matriculados; instrutores e professores; funcionarios da Faculdade de
Tecnologia SENAI “Theobaldo De Nigris” e das Escolas SENAI “Theobaldo De Nigris” e

“Felicio Lanzara”.

Este servico também é oferecido aos funcionarios das empresas parceiras, funciona-

rios do IBCC e ex-alunos associados a AAPM.
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Prazo para empréstimos:
e Livros, revistas e DVD’s: 7 dias para alunos e 15 dias para professores;

e Apostila técnica: 1 dia.

O limite de item emprestado é de acordo com o tipo de usuario:

e Para os instrutores e professores da graduagédo e poés-graduagéo € permitido em-
préstimo de até 15 itens;

e Para os alunos dos cursos de pos-graduagao € permitido empréstimo de até 05
itens;

e Para os alunos dos cursos: Aprendizagem Industrial, técnico, graduagéo e ex-alunos
associados a AAPM é permitido empréstimo de até 03 itens;

e Para os funcionarios do Senai € permitido empréstimo de até 03 itens;

e Para os alunos do curso FIC — Formacéo Inicial e Continuada, para os funcionarios
das empresas parceiras e para os funcionarios do IBCC é permitido o empréstimo de

somente um item por vez.

As obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias etc.), obras raras, obras especiais e

obras com etiqueta “Uso Local”, terdo o uso restrito a consulta dentro da escola.

Os periddicos podem ser emprestados para os usuarios, com a excegéo do ultimo

numero que devera estar em exposi¢do para consulta e leitura.

Art. 6° — Consulta ao acervo
O acesso ao acervo da biblioteca é aberto a toda comunidade das areas Artes Grafica

e Celulose e Papel para consulta.

Com mais de 18 mil exemplares de livros, o acervo é de livre acesso as estantes. Todo
0 acervo esta catalogado na base de dados Pergamum https://bibliotecas.sp.senai.br
e este link de acesso esta disponivel no site da escola.
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Art. 7° - Reservas

O usuario podera solicitar a reserva de publicagéo que nao esta disponivel. O usuario
sera avisado por e-mail sobre a disponibilidade da reserva e tera prazo de 48 horas
para formalizar o empréstimo. Nao sera permitido ao usuario fazer reservar dos livros

que ja estdo em seu poder.

A reserva pode ser solicitada:

e Pela plataforma Pergamum: https://bibliotecas.sp.senai.br;

e Pelo formulario eletrénico disponivel via QR Code;
e Por e-mail: biblioteca114@sp.senai.br;
e Por telefone: (11) 2797-6325;

e Ou fazer a solicitagao presencialmente no balcao de atendimento.

Art. 8° - Responsabilidades

Cabe a Biblioteca cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

O usuario sera responsavel pelas publicagdes em seu poder, nas quais € proibido fazer

qualquer anotagcao ou mutilagao.

Art. 9° - Recursos informacionais

Os computadores disponiveis na biblioteca oferecem os seguintes servigos para fins
académicos e cientificos:

| — acesso a base de dado de normas técnicas brasileiras (Cole¢cao ABNT);

Il — acesso a base de dado de livros eletronicos (Biblioteca Virtual Universitaria
Pearson, EBSCO, Conecta Senai e Estante Virtual Meu Senai-DN);

Il — acesso a internet;

IV — acesso ao Portal Educacional do Senai-SP <pess.sesisenaispedu.org.br>;

V - acesso ao Teams;

VI — pacote Office 365;
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VIl — pacote Adobe.

Para utilizacdo destes recursos informacionais, o usuario deve estar devidamente
cadastrado como aluno regular e possuir login de acesso do Portal Educacional do
Senai-SP.

O usuario deve possuir seu préprio dispositivo de armazenamento eletrénico, compati-
vel com os equipamentos disponiveis, ou utilizar os recursos de computagéo em nu-

vem.

Art. 10° - Infrag6es do regulamento

Em caso de dano ou extravio, o usuario devera providenciar a reposi¢gao das publica-
¢des nas mesmas condigdes. Nao sendo possivel a reposi¢cao, cada caso sera estuda-
do pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE) do Centro Universitario SENAI-SP — Cam-

pus Mooca, juntamente com os bibliotecarios.

Ao usuario cabe respeitar os prazos de devolugao. A biblioteca se reserva o direito de

cancelar a matricula do usuario se este nao cumprir o regulamento.

O usuario que nao respeitar o prazo de devolugao sera penalizado com dois dias de
suspensao para cada dia de atraso. As mesmas penalidades descritas serdo atribuidas
aos funcionarios das empresas parceiras e aos ex-alunos associados a AAPM as

mesmas penalidades descritas.

As infracoes a este regulamento serdo comunicadas ao Coordenador de Atividades

Técnicas Profissional e Pedagoégicas da escola para as devidas providéncias.

Toda pendéncia com a biblioteca, impedira a realizagao de empréstimos e reservas de

qualquer tipo de material.
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Art. 11° - Sala de estudo

Localizada no 1° andar da Bloco A (A29), esta sala possui capacidade para 30 usua-

rios, mas podendo acolher até 40 usuarios com o uso das cadeiras extras disponiveis.

Horario de funcionamento desta sala durante o periodo letivo:

Segunda-feira: 18h15 as 19h45 e das 20h as 21h45

Terca e sexta-feira: 9n15 as 13h15 e das 14h15 as 19h45 e das 20h as 21h45
Sabado: 7h45 as 13h15 e das 14h15 as 16h15

Durante o recesso escolar, o uso desta sala podera ser alterado de acordo com a

necessidade da escola.

A sala de estudos pode ser reservada pelos instrutores e professores para desenvolvi-
mento de alguma atividade com os alunos. A reserva deve ser feita com, pelo menos,
trés dias de antecedéncia por telefone (11) 2797-6325 ou por e-mail bibliote-
cal14@sp.senai.br.

O siléncio é desejavel; as conversas entre as pessoas poderao ser feitas em tons
moderados. Ao sair, o usuario deve levar todos os seus pertences. Nao nos responsa-

bilizamos por objetos deixados/esquecidos na sala.

Art. 12° - Regras de convivéncia
Nzo é permitida a entrada na biblioteca com nenhum tipo de bolsas, pastas, ficharios,

arquivos fechados e pastas de laptop.

Nao & permitido ao usuario comer ou beber dentro da biblioteca (exceto agua). E
expressamente proibido FUMAR nas dependéncias da biblioteca, conforme Artigo 49
da Lei n°® 12.546, de 14/12/2011.
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Pedimos, por gentileza, para deixar o celular no modo silencioso para atendé-lo do lado

de fora da biblioteca.

Preservar a integridade fisica das revistas e jornais, evitando riscar, rasgar ou apossar-

se de suplementos, visando que todos tenham acesso as informagoes.
Art. 13° - Das Disposicoes Finais

Os casos omissos neste Regulamento seréo resolvidos pela gestao da Biblioteca, em

consonancia com a legislagao e as normas institucionais.
Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagéo pela diregéo desta Institui-

cao.

Sao Paulo, 08 de maio de 2026.

Thais Penteado Camargo Elcio de%éusa
Coordenadora de Atividades Técnicas Diretor de Unidade de Formacéo

Profissional e Pedagogicas
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