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SEJA BEM-VINDO!

Parabéns por ter chegado até aqui. E com muito orgulho e
satisfagcao que o recebemos em nossa escola.

Este manual visa auxiliar vocé e seus familiares na busca do seu
melhor desempenho durante o curso que fara nesta Unidade Escolar do
SENAI.

Vocé que estd ingressando nos cursos do SENAI, poder3, através de
suas potencialidades e seus esforgcos, e contando com o apoio de sua
familia, iniciar uma caminhada segura para a realizacdao de seus sonhos e
ambicdes. E da maior importadncia que vocé e sua familia leiam com
atencdo este Manual e que sigam as orientacdes nele contidas

1- O SENAI

O SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM INDUSTRIAL - SENAI é
uma entidade de direito privado, organizada e dirigida pela Confederacao
Nacional da Industria (CNI), nos termos do Decreto - Lei n° 4.048, de
janeiro de 1942 e tem por objetivos, dentre outros, realizar, em unidades
escolares instaladas e mantidas pela Instituicdo, ou sob forma de
cooperacao, a aprendizagem industrial, assistir os empregados na
elaboracao e execucao de programas de treinamento do pessoal dos
diversos niveis de qualificacdo e na realizagcao de aprendizagem metddica
ministrada no proéprio emprego.

E mantida e administrada pela IndUstria, através da contribuicao
compulséria de 1% da folha de pagamento, e estd presente em todos os
Estados do Brasil.

O SENAI DE MARILIA

Em 21 de julho de 1952, a escola iniciava suas atividades com a
denominacao de Escola SENAI de Marilia, cuja inauguracao oficial deu-se
em 22 de novembro do mesmo ano. Em 18 de maio de 1984, a Federacao
das IndUstrias do Estado de Sdo Paulo (FIESP) decidiu homenagear o
industrial José Polizotto, que tanto colaborou para o engrandecimento da
industria paulista, atribuindo o seu home como patrono desse Centro de
Formacao Profissional (CFP).

Atento a mudancga, o SENAI implantou, no inicio da década de
2000, as plantas de alimentos com as areas de biscoito, panificacao,
chocolates e laboratério de controle de qualidade e de desenvolvimento
de produtos.
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O SENAI tem como objetivo a qualificacao profissional para
atender os diversos setores da induUstria. E para suprir as necessidades
desse polo industrial, capacita pessoas, ajudando a consolidar o progresso
da cidade e da regiao.

O parque fabril de Marilia é formado por unidades industriais do
setor alimenticio, metaldrgico, construcao civil, téxtil, grafico, plasticos,
entre outros, e, por conta do grande numero de indUstrias alimenticias,
Marilia é conhecida como a “Capital Nacional do Alimento”.

O SENAI de Marilia oferece ensino com qualidade, apresentando
as melhores técnicas e praticas exigidas no mercado. Os alunos aprendem
como desenvolver métodos e solucgles reais, que serdao exigidas no
desenvolvimento de suas atividades profissionais para atender as
necessidades das industrias.

As instalagbes atuais da escola consistem em oficinas,
laboratdrios e equipamentos de ultima geracao que contribuem para a
formagdo completa de profissionais, além do quadro de docentes
altamente qualificados que orientam e supervisionam os alunos no
desenvolvimento de suas atividades.

Suas instalagdes sdo voltadas para a capacitagao em diversos
setores da industria como: alimentos, automobilistica, automacao,
eletroeletrénica, mecanica, metalurgia, administracao gestao, tecnologia
da informacgdo e salde e seguranca do trabalho.

2 - MISSAO INSTITUCIONAL

“O SENAI-SP tem por missao institucional promover a educacgao
profissional e tecnolégica, a inovagdo e a transferéncia de tecnologias
industriais, contribuindo para elevar a competitividade da indudstria
brasileira”.

3 - DIREITOS E DEVERES

E garantido ao estudante o livre acesso as informacdes necessarias
a sua educacgao, desenvolvimento pessoal e profissional, elaboragdo do seu
projeto educacional, preparo para o exercicio da cidadania e qualificagao
para o trabalho.

Sao direitos do estudante:

e receber ensino de qualidade;

e serrespeitado, por todos os agentes do processo educativo,
na sua singularidade pessoal e cultural;

e ter acesso a nhiveis mais elevados de ensino;
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participar de atividades didaticas e pedagdgicas e de
iniciacao cientifica que complementem sua aprendizagem;
ter resguardados seus direitos de defesa em Conselho de
Classe;

exercer o contraditério e a ampla defesa junto ao Conselho
Escolar.

Sao deveres do estudante:

4 - SANCOES

respeitar as normas administrativas e pedagdgicas
inerentes aos cursos ou niveis de ensino;

empenhar-se na autoformacao e no aproveitamento de
todos os recursos disponiveis ao seu desenvolvimento
cognitivo, socioemocional e profissional;

comparecer pontualmente aos compromissos escolares;
respeitar as diferencas individuais relacionadas a
diversidade humana;

-participar de atividades escolares que contribuam para o
aprimoramento da sua formacgao profissional e educacgao
para a cidadania;

relacionar-se com respeito e cortesia com colegas,
funcionarios e demais agentes do processo educativo;
respeitar as normas disciplinares, de salde e seguranc¢a no
trabalho e de meio ambiente, conforme as caracteristicas
do curso;

manter a unidade escolar informada sobre aspectos que
nao possam ser negligenciados, com relagao a sua saude,
integridade fisica e mental;

manter a unidade escolar informada sobre os motivos de
eventuais auséncias e mudancas de residéncia ou local de
trabalho;

zelar pelo patriménio da unidade escolar e pelo material
que lhe for confiado, colaborando na sua conservagao e
manutencgao;

cumprir as obrigagbes inerentes ao contrato de
aprendizagem ou ao termo de compromisso de estagio,
guando houver.

O educando que infringir as normas disciplinares da unidade
escolar recebera orientagdo, sendo passivel de adverténcia verbal,
adverténcia escrita, afastamento temporario, transferéncia compulséria
ou desligamento de acordo com a gravidade da situagao, conforme o
MANUAL DE GESTAO DE OCORRENCIAS DISCIPLINARES - OUTUBRO

2023.
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5- O QUE E OBRIGATORIO OU DE RESPONSABILIDADE DO ALUNO

e utilizar e conservar os EPI's;

e zelar pelos seus materiais de uso escolar e pertences
pessoais. A escola

e nado se responsabiliza por danos, perdas ou furto;

e zelar pelo material que lhe for confiado e o patriménio da
escola, colaborando na sua conservacao e manutencao;

e acompanhar seu desenvolvimento educacional

Dirija-se a gestao escolar ou a secretaria:

e em caso de atraso;

e para solicitar saida antecipada;

e para justificar auséncias (o atestado meédico, deverd ser
apresentado em até trés dias a partir do inicio do
afastamento, para se enquadrar na LElI 1.044, quando
pertinente);

e quando ocorrer alteracdes de endereco e emprego;

e quando necessitar de alguma orientac¢ao pessoal.

Nao é permitido:

e comer e beber nas salas de aula, biblioteca, laboratérios,
oficinas, corredores e escadas, sem objetividade
educacional prevista pelo docente;

e ¢ proibido permanecer sentado em escadas ou no chao de
corredores da escola.

e telefone celular nas salas de aula, biblioteca, laboratérios e
oficinas, exceto para fins educacionais;

e permanecer nas dependéncias das oficinas, laboratérios e
salas de aula fora dos horéarios determinados para as aulas;

e permanéncia de parentes, amigos, namorado(a) nos
ambientes educacionais sem o consentimento da direcao;

e usar bermudas, saias, bonés, camisetas sem manga,
sandalias e chinelos, exceto para fins educacionais;

¢ fumar dentro das dependéncias da Escola (Lei antifumo, Lei
13.541/09);

e vender quaisquer produtos dentro da escola.
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6- DIREITOS E DEVERES DA FAMILIA

S3o direitos da familia:

o ter acesso as informacdes necessarias ao
acompanhamento escolar e ao desenvolvimento da
aprendizagem do educando;

e participar de eventos, reunides e assembleias que
propiciem a busca de solugdes para os problemas ou
necessidades da Escola e do educando;

e participar da A AP.M;

e ser ouvida em seus interesses, expectativas e problemas
gue concorram para a compreensao do desenvolvimento
do educando.

Sao deveres da familia:

e colaborar com a Escola nas a¢gdes educativas voltadas ao
respeito as normas de liberdade e convivéncia;

e comparecer a Escola e demais atos pedagdgicos inerentes
a0 processo de acompanhamento escolar do educando;

e ajudar o educando na interpretacdao e cumprimento das
normas escolares;

e manter didlogo constante com a unidade escolar no
tocante ao desenvolvimento do educando

7 - O PAPEL DO SENAI NA FORMAGAO PESSOAL E PROFISSIONAL

E pertinente observar que os propodsitos da escola sdo gerais, ou
seja, referem-se a todos os alunos, independentemente do curso gue
realizem, convergindo mais diretamente para o aprender a viver juntos e
aprender a ser. Se trata, pois, de apontar os objetivos relativos ao
desenvolvimento de competéncias, conhecimentos, habilidades e
atitudes explicitados nos planos de curso.

Todos os alunos do SENAI deverao, portanto, ser estimulados a:

e desenvolver o gosto pelo trabalho bem-feito, com
qualidade, e o respeito a seguranca € a preservacao do meio
ambiente;

e valorizar os espacos de estudo, de trabalho e de lazer, escola,
empresa e recursos da comunidade, como bens comuns;

e ter consciéncia de sua importancia como pessoa € como
cidadao participe da comunidade brasileira;
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desenvolver as capacidades de autonomia e de senso
critico, voltados a formulacao de juizos e valores proprios;
elaborar projeto de vida - profissional e pessoal,
considerando a temporalidade do ser humano;

optar por alternativas de desenvolvimento profissional,
tendo em vista as caracteristicas do tempo e do espago em
gue vivem, equalizadas pelos interesses pessoais;

agir e reagir frente a situagdes de instabilidade do mercado
de trabalho e de novas exigéncias de capacitacao
profissional;

buscar o desenvolvimento de novas competéncias, como
principal responsavel pelo préprio aperfeicoamento, na
perspectiva de educagao permanente, que se da ao longo
da vida.

8 - O EQUIPAMENTO DE PROTEGAO INDIVIDUAL (EPI) NA PREVENGCAO
DE ACIDENTES

€ obrigatdrio o uso de EPI que ofereca protecao eficiente e
eficaz contra riscos presentes no ambiente de trabalho,
quando da realizagcao de atividade ou permanéncia em
laboratdrios e oficinas de aprendizagem que obriguem o
Sseu uso;

os EPI's somente devem ser utilizados quando forem
recomendados através de indicagcdo formal como por
exemplo: placas informativas, instrucdes de seguranga de
trabalho e solicitagcdes verbais de pessoal competente.

o0 uso de EPI ndo dispensa a necessidade de adocao de
outras medidas cabiveis para eliminacao ou controle de
riscos;

0 Uso € a conservagdo dos EPI's sdo de responsabilidade de
cada usuario, sendo que, sempre que ndo estiver em
condicao de uso, devera ser substituido pelo usuario;

todos os usuarios devem ser orientados para a correta
utilizagcdo dos EPI's necessarios nas diversas atividades;

nao sao permitidas quaisquer modificagcdes nos EPI's, ou o
uso de aparelhos que prejudiquem a eficacia dos mesmos;
fica proibida a utilizagdo de anéis, reldgios, colares,
correntes, brincos, piercings e outros objetos de adorno e de
uso pessoal, assim como a blusa de manga comprida,
durante o trabalho com maquinas e equipamentos, uma
vez que 0s mesmos criam pontos de agarramento ou
pontos de concentracdo de descarga elétrica que podem
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dar origem a acidentes com lesdes graves. Cabelos longos
devem estar protegidos por rede apropriada;

e fica proibida a utilizagcdo de todos os tipos de lentes de
contato, mesmo com a utilizagao de oxi-corte, soldagem e
tratamento térmico, pois o risco de absorcao de grande
parte do espectro infravermelho, ou de uma porgdao do
espectro ultravioleta podem causar o ressecamento das
lentes de contato e, com isso, provocar a aderéncia destas
as corneas.

09 - QUEM ESTARA AO SEU LADO
Docente

O entendimento de que o conjunto de atividades e experiéncias
vividas na escola constituem a formacdo profissional do educando
evidencia o relevante papel dos profissionais que nela atuam, em especial,
o dos docentes, cuja acao nao se restringe aos espacos da sala de aula, do
laboratério ou da oficina. Dessa forma, os docentes deverdo estar
preparados para:

e participar do desenvolvimento de agdes de formacgdo
profissional, desde a analise das necessidades até a
avaliacdo dos resultados;

e estimular a pesquisa, a criatividade, seja pela sua percepc¢ao
seja pela busca do inédito e o desenvolvimento de
comportamentos éticos;

e suscitar o desejo de aprender, explicitando a relacao entre o
saber, o trabalho e o desenvolvimento, favorecendo a
definicao de projetos pessoais dos alunos;

e inserir-se nos trabalhos programados pela escola,
participando da promocao de atividades correlatas ao ato
de ensinar, fazendo evoluir o envolvimento dos alunos;

e desenvolver o senso de responsabilidade, de solidariedade
e o sentimento de justica.

Coordenacao

Procure a Coordenacgao quando sentir necessidade de informacgdes
complementares relativas ao processo de ensino e aprendizagem e
atividades realizadas pela escola. O responsavel pela coordenacao tem
como funcgao:

e organizar, coordenar e incentivar trabalhos em equipe;

e orientar os alunos e familiares na realizagao de atividades;

e coordenar o planegjamento de ensino e avaliacao do
rendimento escolar;
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e participar de atividades desenvolvidas pela escola;

e zelar pelo relacionamento amigavel entre os membros da
comunidade escolar;

e zelar pelo bom andamento do processo educativo da
escola.

Orientador de Praticas Profissionais

Procure o Orientador quando necessitar de esclarecimentos a
respeito de:
e normas de seguranga;

e relacionamento entre os membros da comunidade escolar;
e desenvolvimento da Série Metddica de Oficina (SMO);

e dificuldades de aprendizagem;

e outros problemas relacionados com a escola;

e conservagao dos equipamentos das oficinas e laboratérios.

Analista de Qualidade de Vida

Promove estratégias para integragao dos novos alunos a
comunidade escolar, bem como dos aprendizes no ambiente da empresa.
Implementa medidas preventivas, juntamente com a direcao da escola,
no sentido de tentar solucionar problemas relacionados as drogas,
bullying e outras formas de violéncia.

E responsavel pelo acompanhamento da vida escolar dos alunos,
seu bem--estar e produtividade. Assessora os alunos na identificacdo
profissional.

Presta informagdes e promove ag¢des de integragao e acolhimento.
Acompanha os processos de recuperacao, avaliagao e compensagao de
auséncia.

Orienta os alunos sobre as regras de convivéncia e faz o
acompanhamento de alunos com problemas de comportamento na
escola.

Realiza acompanhamento dos alunos que apresentem numero
excessivo de auséncias injustificadas ou justificadas, tomando medidas
necessarias para identificar os problemas enfrentados para frequéncia as
aulas e para melhorar o aproveitamento.

Colabora com a realizagao de atividades de carater civico, culturais,
esportivas e de lazer, bem como nas visitas de complementacao de
estudos e excursOes dotadas de carater educativo
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Biblioteca

A Biblioteca tem como principal objetivo promover o
desenvolvimento socioeducativo e cultural dos alunos, garantindo acesso
a informacgao reunidas em seu acervo, ou que sejam demandadas por seus
clientes.

Para seus clientes internos, a biblioteca oferece empréstimo de
materiais bibliograficos para os alunos matriculados nos cursos da escola.
Sao oferecidos ainda os servigos de orientagcao para consulta de seu
acervo, normalizagdo de documentos, pesquisa bibliografica, orientagdes
sobre direitos autorais e sobre patentes e acesso a Internet para pesquisas.

Além disso, para os alunos, a biblioteca oferece servicos de
orientacao a pesquisa, a elaboragdo de trabalhos escolares, a atualizacao
de informacdes técnicas/tecnoloégicas, bem como a promocdo do
incentivo e gosto pela leitura.

A.A.P.M. - Associacdo de alunos, ex-alunos, pais e mestres

Caberd a A AP.M, como um dos nucleos de desenvolvimento da
cidadania, colaborar com a escola no desenvolvimento das competéncias
sociais dos educandos, por meio de eventos e atividades civico-culturais,
recreativas, esportivas, de complementacao de estudos e de assisténcia ao
aluno.

Estas atividades complementares deverdo proporcionar o
desenvolvimento do espirito critico, da comunicabilidade, da liderancga, da
iniciativa, do trabalho em equipe e da autonomia.

Dentre os beneficios para os associados estao:

e auxilio em viagens educativas;

e mesa de pingue-pongue;

e mesa de pebolim;

e patrocinio da Festa Junina e da Festa da Familia;

e violao;

e video game;

e uniforme com valor diferenciado;

e auxilio a alunos/familias quando necessario;

e e outros beneficios ao longo da formacgao profissional

10
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10 - APROVEITAMENTO E FREQUENCIA ESCOLAR

A avaliacdo da aprendizagem, entendida como um processo
continuo de obtengdo de informacdes, analise e interpretagdo da acao
educativa, devera subsidiar as acdes de orientagdo do educando, visando
a melhoria de seus desempenhos.

O processo avaliativo devera ser sistematico e continuo, dada a
necessidade de uma avaliagdo realizada de forma organizada, em que:

e as competéncias desejadas para a educagao profissional
estejam bem definidas;

e 0s objetivos, os conteldos, as estratégias e os meios
possibilitem uma aprendizagem significativa.

A interpretacao do dominio das competéncias devera ser feita por
meio de diferentes formas de avaliagdo, que assegurem o
desenvolvimento de uma atitude de auto-avaliacdao do educando e a
integragao, na discussao dos resultados, entre este e o docente.

Sera considerado promovido ou concluinte de estudos, o
educando que, ao final do periodo letivo, obtiver em cada componente
curricular ou moédulo nota final (NF), expressa em ndmeros inteiros, igual
ou superior a 50 (cinquenta), numa escala de 0 a 100 e frequéncia igual ou
superior a 75%.

Quanto nao atingir os objetivos propostos o aluno tera direito a
recuperacao, ela é parte integrante do processo de construgdao do
conhecimento, devera ser entendida como orientacdao continua de
estudos e criagcao de novas situagdes de aprendizagem, ocorrendo:

e de forma continua, nos ambientes pedagdgicos, em que o
docente, a partir da agcdo educativa desencadeada, criara
situacdes desafiadoras e dara atendimento ao educando
gue nele necessitar, por meio de atividades diversificadas.

A compensacao de auséncia sera realizada conforme preconizado
na Proposta Pedagdgica da escola baseada em legislagdo vigente.

11 - CONSELHO DE CLASSE

Devera apoiar as acdes de avaliagcao da aprendizagem realizadas na
Escola, ao longo e ao final do periodo letivo:
e participando das decisdes para a melhoria do desempenho
do educando, durante os processos de ensino e
aprendizagem,;
e analisando o desempenho do educando, com a finalidade
de subsidiar decisdes sobre sua vida escolar.

n
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12 - ALUNO 100%

A escola SENAI “José Polizotto” tem a honra de homenagear os
alunos inscritos Nnos cursos com carga hordria minima de 800 horas e que
tiveram 100% de frequéncia ao final de cada semestre letivo.

Para o aluno receber esta homenagem de Honra ao Mérito, é
necessario que nao falte durante o semestre e se atente para as faltas
justificadas: em alguns casos, mencionados abaixo, o aluno tera o direito
de abono, conforme legislagcdo vigente, ou podera realizar reposi¢ao de
aula, conforme avaliagdo educacional do docente. Nesses casos, devem
apressar-se em trazer atestados e declarag¢des para justificativa de faltas.

Na mesma semana de entrega da justificativa de faltas, o aluno
deve procurar o docente cuja aula esteve ausente, para verificar a
necessidade de reposi¢cao de aula ou nao.

Cada aluno com 100% de frequéncia no semestre recebe um
Diploma de Honra ao Mérito e, ainda, participa do sorteio de um prémio
patrocinado pela AAPM da escola. Esse certificado tem por objetivo
enaltecer esse aluno junto a comunidade e, também, junto aos seus
familiares. Alguns alunos, inclusive, agregam o diploma em seu curriculo
profissional, enriquecendo sua apresentagcdo junto as empresas.

Regras para a premiacgao:

Atrasos e saidas antecipadas:
e Atrasos: nao ha tolerancia, com excec¢do aos alunos que
utilizam transporte escolar local ou de outras cidades e o
atraso for ocasionado pelo transporte citado.
e Saidas antecipadas: todas as saidas antecipadas gerarao
faltas que poderao ser ou nao justificadas.

Atestados e declaragoes:

Atestados de saude, trabalho, Servico Militar, atestados de dbitos*,
deverao ser entregues na secretaria da escola em até 7 dias Uteis, para
justificar as faltas e oportunizar a compensacao de frequéncia.

Outros atestados, declaracdes e comprovantes deverao ser
entregues na secretaria da escola, obedecendo-se o mesmo prazo de 7
dias Uteis, mediante preenchimento e entrega de formulario préprio, para
analise da direcao.

*Atestados de 6bitos validos: pai, mae, cénjuge, filho(a), irmao(a), avd, avo, tio (a) com
afastamento de até 3 dias.
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Acompanhamento:

Também é responsabilidade do aluno acompanhar as faltas
durante o semestre letivo, junto ao docente e ao Portal Educacional,
atentando-se as faltas apontadas

13 - FORMAGAO INICIAL E CONTINUADA (FIC)

O SENAI “Jose Polizotto” oferece varias opgdes de cursos
destinados a profissionais ja atuantes ou aqueles que buscam uma nova
oportunidade no mercado de trabalho.

A Formacao Inicial e Continuada, oferece cursos que atendem as
demandas atuais do mercado de trabalho por meio de capacitagdo rapida,
eficiente e completa, dirigida a todos os profissionais que buscam
aperfeicoamento e especializagdo em uma determinada area do
conhecimento relacionada ao mundo do trabalho.

Areas Tecnolégicas:
e Alimentos
e Automacao,
e Eletroeletrénica,
e Gestao,
e Logistica,
e Metalmecanica,
e Saude e Segurancga no Trabalho,
e Tecnologia da Informacgao e Informatica
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TERMO DE COMPROMISSO

Declaro, no ato da efetivagdo da matricula do aluno(a)

RG Orgdo Emissor________ estar ciente e de

acordo com os termos do Regimento da Escola SENAI “José Polizotto” que

constam no manual do Aluno.

Outrossim, afirmo ser de meu conhecimento os preceitos estabelecidos
pelo citado regimento. Neste ato assumo inteira e irrestrita

responsabilidade pelo cumprimento das normas escolares.

Concordo com as medidas administrativas previstas em caso de nao

cumprimento das normas e das determinacgdes.

Marilia, / /

Assinatura do responsavel Assinatura do aluno
Parentesco:

RG:
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