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Explicação Captura de tela 

(1) Clique aqui . 
 

(1) Preencha o primeiro 
nome em 

. 
 

(1) Preencha o sobrenome 
em

. 
 

(1) Preencha o CPF em 
. 

 

(1) Selecione a opção 
desejada em . 
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Explicação Captura de tela 

(1) Digite o DDD em  . 
Ex: 011 
 

(1) Preencha o número do 
telefone em . 
Ex: 999990000 
 

(1) Preencha um e-mail 
válido em 

. 
É através dele que o 
profissional receberá o login 
e a senha inicial. 
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Explicação Captura de tela 

(1) Confirme o e-mail 
em  

. 
 

(1) Digite o CEP em 
. 

 

(1) Digite o dígito do CEP em 
. 

 



 Cadastro dos Eventuais 

 5 
  

Explicação Captura de tela 

(1) Aperte a tecla ENTER e 
os campos de endereço 
serão preenchidos 
automaticamente 
 

(1) Preencha o número em 
. 
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Explicação Captura de tela 

(1) Preencha o complemento 
em . 
 

(1) Confira se os 
dados preenchidos estão 

corretos e clique em 
. 
 

(1) Clique em . 
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Explicação Captura de tela 

  
O sistema disparará dois e-

mails, sendo um com o 
usuário e outro com a senha 

inicial. Aguarde o 
recebimento desses e-mails 
e siga suas orientações para 
dar andamento ao cadastro. 

 
 
 

 
 
Exemplo dos e-mails 

(1) Clique em  
 

 

(1) Preencher com o usuário 
que está no e-mail recebido. 
Ex: FORN00156281 
 

(1) Preencher com a senha 
inicial recebida no e-mail 
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Explicação Captura de tela 

(1) Clique em . 
 

(1) Clique em . 
 

(1) Preencher novamente 
com a senha inicial 
 

(1) Preencher com uma nova 
senha 
 

(1) Repetir a nova senha. 
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Explicação Captura de tela 

(1) Clique em . 
 

(1) Clique em . 
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Explicação Captura de tela 

(1) Leia o documento 
normativo e clique em 

. 
 

(1) O Menu ao lado será 
liberado. 
Primeiramente, clique em 

. 
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Explicação Captura de tela 

(1) As informações 
preenchidas no pré cadastro 
são carregadas. 
Clique em . 
 

(1) Selecione a 
nacionalidade. 
 

(1) Preencha a data de 
nascimento clicando em

. 
Ex. 10.01.1980 
 

(1) Selecione o sexo. 
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Explicação Captura de tela 

(1) Selecione o estado civil 
 

(1) Preencha o PIS/PASEP  
 

(1) Preencha o RG 
 

(1) Clique para procurar o 
Banco/Agência. 
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Explicação Captura de tela 

Limpar os campos de 
pesquisa caso seja 
carregado automaticamente. 
 
Uma opção de busca é 
digitar no campo Chave do 
Banco o código do banco 
(exemplos abaixo) seguido 
do código da sua agência 
sem o dv: 
 
ITAU – 3417 
BRADESCO – 2372 
BANCO DO BRASIL – 0019 
CEF – 1040 
SANTANDER – 0337 
 
Ex: Agência 1812-0 do 
Banco do Brasil: 00191812 
 
 

Outra opção de busca é 
digitar o nome do banco no 
campo Inst. Financ. inserindo 
* antes e depois: 
 
Ex: *nubank* 
 
Escolhido o critério de busca 
clicar em . 
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Explicação Captura de tela 

(1) Rolar para baixo para que 
a tela fique na localização 
desejada 
 

(1) Clique na opção 
desejada. 
 

(1) Digite o dígito da agência 
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Explicação Captura de tela 

(1) Digite o número da conta. 
 

(1) Digite o dígito da conta 
 

(1) Selecione a opção 
desejada. 
 

(1) Clique em 
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Explicação Captura de tela 

(1) Clique em  
 

(1) Digite o texto em 
. 
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Explicação Captura de tela 

(1) Clique em . 
 

(1) Verificar se a qualificação 
cadastral está OK ou se há 
alguma regularização 
pendente. Só serão 
chamados para prestar 
serviço os profissionais que 
estejam com a qualificação 
cadastral em dia. 
 

 



 Cadastro dos Eventuais 

 18 
  

Explicação Captura de tela 

(1) Clique em 

 
 

(1) Os dados de contato 
preenchidos na tela do pré-
cadastro foram carregados. 
Fazer qualquer inclusão ou 
alteração necessária 
 

(1) Clicar na opção desejada 
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Explicação Captura de tela 

(1) Preencher com o número 
do telefone 
 

(1) Clique em   
 

(1) Clique em
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Explicação Captura de tela 

(1) Clique em para selecionar 
a habilitação

 
 

(1) Selecione a opção 
desejada 
 

(1) Clique no botão 
 para abrir 

uma lista drop-down. 
 

(1) Se clicar na entrada 

 
, esta será selecionada. 
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Explicação Captura de tela 

(1) Clique em . 
 

(1) Clique em . 
 

(1) Digite o nome da 
Instituição 
 

(1) Digite o mês e o ano de 
conclusão 
Ex: 12.2012 
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Explicação Captura de tela 

(1) Clique em   
 

(1) Clique em 

 
 

(1) Selecione todos os 
períodos que tem 
disponibilidade 
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Explicação Captura de tela 

(1) Clique em  
 

(1) Clique em 

 
 

(1) Clique no botão 
 para abrir 

uma lista  
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Explicação Captura de tela 

 
Digite a inicial do município 
de interesse para facilitar a 
localização 
 
 

(1) Clique em . 
 

(1) Clique no município de 
interesse 
 

(1) Clique em  
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Explicação Captura de tela 

(1) Selecione quantos 
municípios forem 
necessários 
 

(1) Para acompanhar a 
aprovação do seu cadastro, 
clique em 

. 
 

(1) Acompanhar o status. 
 

(1) Para encerrar clique em 
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Explicação Captura de tela 

(1) Clique em  
 

 


